Zatgcznik nr 5 do Zarzqdzenia Nr 4 /2021

Dziekana Wydziatu Nauk Humanistycznych w Warszawie
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

z dnia 23 wrzesnia 2021 roku

Szczegotowe zasady dotyczace przebiegu seminarium dyplomowego, sktadania prac
dyplomowych i egzaminu dyplomowego na kierunku Kulturoznawstwo na specjalnosciach

»Kultura wspétczesna”, ,Menedzer, agent, producent”, ,Media i kultura cyfrowa”

SEMINARIA, PRACE | EGZAMINY LICENCIJACKIE
§1

Seminarium licencjackie na trzecim roku studiow | stopnia trwa dwa semestry.

§2
1. Seminarium licencjackie konczy sie dtuzszg praca pisemng spetniajgcg wymogi pracy licencjackiej
(min. 25 stron w jezyku polskim w formacie Times New Roman 12, interlinia 1,5).
2. Szczegdty dotyczgce formatu i struktury pracy licencjackiej przedstawiane sg studentom w trakcie
seminarium.
§3

1. W kazdym semestrze seminarium licencjackie zaliczane jest na ocene.

2. Student, ktory nie zaliczyt pierwszego semestru seminarium (otrzymat ocene niedostateczng),
przechodzi na semestr drugi, jest jednak, z uwagi na konieczno$¢ uzupetnienia wymaganych
efektow ksztatcenia, zapisywany rownolegle na powtarzanie seminarium
z semestru pierwszego, ktére realizowane jest w trybie indywidualnej pracy z promotorem.
Za semestr powtarzany student wnosi optate wg cennika.

3. Warunkiem zaliczenia ostatniego semestru seminarium licencjackiego (co jest réwnoznaczne
z otrzymaniem oceny pozytywnej) jest ztozenie pracy licencjackiej czyli:

a. wgranie — po uzyskaniu na to zgody promotora — pracy do systemu ASAP (Akademicki
System Archiwizacji Prac)

b. zaakceptowanie pracy przez promotora po jej sprawdzeniu przez elektroniczny system
antyplagiatowy w aplikacji ASAP

4. Student sktada prace licencjackg w terminie nie pézniejszym niz 30 wrzesnia. Gwarancjg podejscia
do egzaminu licencjackiego w lipcu jest ztozenie pracy do 30 czerwca.

5. Student powtarzajacy ostatni semestr seminarium w semestrze zimowym sktada prace licencjacka

w terminie nie pézniejszym niz ostatni dzien lutego.



)]

. W przypadku niespetnienia tych warunkéw, student otrzymuje ocene niedostateczng, ktdra
wliczana jest do $redniej ocen uzyskanych w trakcie studiéw.
. Ocena zaliczajgca ostatni semestr seminarium licencjackiego nie musi pokrywac sie z oceng pracy

licencjackiej, wystawiong podczas egzaminu licencjackiego.

§4
Aby zmieni¢ seminarium licencjackie w trakcie pierwszego semestru seminarium, student
zobowigzany jest przedstawic zgode promotora, do ktdrego chce sie przepisac.
Zmiana seminarium po rozpoczeciu drugiego semestru mozliwa jest jedynie po uzyskaniu zgody
dotychczasowego i przysztego promotora. Zgoda dotychczasowego promotora nie jest konieczna,
jesli promotor jest nieobecny lub niedostepny przez ponad 3 miesigce, bgdZ promotor nie jest
etatowym pracownikiem uczelni, badz jego wspdtpraca z uczelnig zakonczyta sie.
Zgody, o ktérych mowa powyzej, nalezy dostarczy¢ do Centrum Spraw Studenckich
w formie pisemnej; student moze tez poprosi¢c promotora o wystanie zgody w formie
elektroniczne;j.
Z upowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie zmiany seminarium licencjackiego podejmuje
Koordynator specjalnosci.

§5
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu licencjackiego jest zaliczenie wszystkich przedmiotéw
objetych programem studidw, ztozenie pracy licencjackiej i uzyskanie pozytywnych ocen
promotora oraz recenzenta, zrealizowanie wymaganych praktyk zawodowych, kursu BHP oraz
dopetnienie formalnosci w Centrum Spraw Studenckich (szczegétowe informacje znajdujg sie na
WU/zaktadka Egzamin dyplomowy).
W przypadku, gdy recenzent wystawia ocene negatywng, o dopuszczeniu do egzaminu
licencjackiego decyduje Dziekan, ktéry powotuje drugiego recenzenta. Jezeli drugi recenzent
wystawi ocene pozytywnga, student, student zostaje dopuszczony do egzaminu licencjackiego.
W sktad Komisji Egzaminacyjnej wowczas wchodzg: promotor, dwdch recenzentéw oraz
przewodniczacy komisji.
W przypadku, gdy praca licencjacka otrzyma dwie negatywne recenzje, decyzje w sprawie

dalszego toku realizacji seminarium licencjackiego i egzaminu dyplomowego podejmuje Dziekan.

§6
Egzamin licencjacki sktadany jest przed Komisjg Egzaminacyjng, w skfad ktérej wchodza:

przewodniczacy, promotor i recenzent.



2. Egzamin licencjacki jest egzaminem ustnym i sktada sie z trzech pytan gtdwnych. Dwa pytania
(jedno od kierujgcego pracy, drugie od recenzenta) zwigzane s z szeroko ujetg tematyka pracy.
Trzecie pytanie losowane jest przez studenta podczas egzaminu. Student losuje dwa pytania z puli
pytan ogtoszonej studentom do korica pierwszego miesigca ostatniego roku studidow | stopnia,
a nastepnie z wylosowanych wybiera to, na ktére bedzie odpowiadat.

3. Pula pytan egzaminacyjnych ogtaszana jest studentom do korica pierwszego miesigca ostatniego
roku studiow | stopnia.

§7

Zgodnie z Regulaminem studiéw, ostatecznym wynikiem studiéw licencjackich jest suma

nastepujgcych sktadnikéw:

a) S$rednia ocen uzyskanych w trakcie studidow (z wagg 0,6 ),
b) ocena pracy dyplomowej (z waga 0,3),

c) ocenaegzaminu dyplomowego (z wagg 0,1).

§8

1. Student, ktéry nie ukonczyt pracy licencjackiej w ciggu dwdch semestréw, ma prawo przedtuzyc
seminarium u tego samego promotora o maksymalnie jeszcze dwa semestry. Za kazdy z tych
semestréow student wnosi optate zgodnie z zasadami ptatnosci.

2. W przypadku niezaliczenia ostatniego semestru seminarium licencjackiego zgodnie z § 43
Regulaminu studidw student, ktéry chce kontynuowaé przygotowywanie pracy dyplomowej,
moze ztozy¢é wniosek o powtarzanie seminarium dyplomowego. Whniosek o powtarzanie
seminarium dyplomowego nalezy ztozy¢ w terminie do 30 wrzesnia; w przypadku oséb
powtarzajacych ostatni semestr seminarium w semestrze zimowym, terminem ztozenia podania
jest ostatni dzien lutego. W przypadku powtarzania seminarium dyplomowego po raz pierwszy,
pracownik CSS dziatajgcy z upowazinienia Dziekana moze wydaé zgode na powtarzanie
seminarium i nada¢ studentowi uprawnienia do samodzielnego zapisu na powtarzanie
seminarium dyplomowego u tego samego promotora w systemie zapisy znajdujgcym sie na
Wirtualnej Uczelni.

3. Zupowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie powtdrzenia przez studenta semestru seminarium
licencjackiego podejmuje Koordynator specjalnosci.

4. Student, ktéry powtarza ostatni semestr studiéw | stopnia realizujgc wytgcznie seminarium
licencjackie nie jest zobowigzany do realizacji réznic programowych.

5. Student moze powtarza¢ w danym semestrze tylko jeden semestr seminarium licencjackiego.



§9

Jesdli student nie ztozy gotowej pracy licencjackiej po wyczerpaniu sie wyzej okreslonych
mozliwosci przedtuzania seminarium i chce kontynuowac studia, musi wystgpi¢ z wnioskiem
0 zapis na nowe seminarium licencjackie w petnym wymiarze u innego prowadzgcego i napisaé
nowg prace licencjackg. Wnosi petng opfate za dwa semestry seminarium licencjackiego.
Seminarium realizowane jest wedtug takich samych zasad jak podczas trwania studidow.

Student, ktéry realizuje seminarium licencjackie od nowa moze by¢ zobowigzany do realizacji
réznic programowych.

Z upowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie zapisu na nowe seminarium licencjackie oraz

koniecznosci realizacji réznic programowych podejmuje Koordynator specjalnosci.

§10

Jesli student uzyskat z egzaminu dyplomowego ocene niedostateczng lub bez usprawiedliwienia
nie przystgpit do tego egzaminu w ustalonym terminie, Koordynator specjalnosci, z upowaznienia
Dziekana, wyznacza drugi termin egzaminu, ktory jest terminem ostatecznym. Zgodnie
z Regulaminem Studidw, powtdrny egzamin odbywa sie nie wczesniej niz po uptywie jednego
miesigca od daty pierwszego egzaminu, nie pdzniej jednak niz w ciggu trzech miesiecy od tej daty.
W przypadku niezdania egzaminu licencjackiego w drugim terminie lub powtérnej nieobecnosci
nieusprawiedliwionej, Rektor wydaje decyzje o skresleniu z listy studentdw.

Jedli po zajsciu sytuacji okreslonej w ustepie 2. osoba skreslona z listy studentéw ztozy wniosek
o wznowienie studidw, Koordynator specjalnosci, dziatajgc z upowaznienia Dziekana, udzielajgc
zgody na wznowienie studidow moze wyznaczy¢ przedmioty do powtdrzenia, uwzgledniajgc

w szczegolnosci przebieg egzaminu dyplomowego i wyniki z catego toku studidw.

SEMINARIA, PRACE | EGZAMINY MAGISTERSKIE
§11

Seminarium magisterskie na studiach Il stopnia trwa 2 semestry.
Szczegdty dotyczace formatu i struktury pracy magisterskiej przedstawiane sg studentom

w trakcie realizacji seminarium.

§12
W kazdym semestrze seminarium magisterskie zaliczane jest na ocene.
Student, ktéry nie zaliczyt seminarium w pierwszym semestrze (otrzymat ocene niedostateczng),
w drugim kontynuuje seminarium, jest jednak, z uwagi na koniecznosé uzupetnienia wymaganych

efektdw ksztatcenia, zapisywany réwnolegle na powtarzanie seminarium zsemestru
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niezaliczonego, ktére realizowane jest w trybie indywidualnej pracy z promotorem. Za semestr
powtarzany student wnosi opfate wg cennika.
Warunkiem zaliczenia drugiego semestru seminarium magisterskiego (co jest réwnoznaczne
z otrzymaniem oceny pozytywnej) jest:
a. wgranie — po uzyskaniu na to zgody promotora — pracy do systemu ASAP (Akademicki
System Archiwizacji Prac)
b. zaakceptowanie pracy przez promotora po jej sprawdzeniu przez elektroniczny system
antyplagiatowy w aplikacji ASAP
Student sktada prace magisterskg w terminie nie pdzniejszym niz 30 wrzesnia. Gwarancjg
podejscia do egzaminu dyplomowego w lipcu jest ztozenie pracy do 30 czerwca.
. Student powtarzajgcy ostatni semestr seminarium w semestrze zimowym sktada prace magisterska
w terminie nie pézniejszym niz ostatni dzien lutego.
. W przypadku niespetnienia warunkéw z ust. 4 badz 5, student otrzymuje ocene niedostateczng,
ktdra wliczana jest do sredniej ocen uzyskanych w trakcie studiow.
. Ocena zaliczajgca ostatni semestr seminarium magisterskiego nie musi pokrywac sie z oceng pracy

magisterskiej, wystawiong podczas egzaminu magisterskiego.

§13
Aby zmieni¢ seminarium magisterskie w trakcie pierwszego semestru seminarium, student
zobowigzany jest przedstawic zgode promotora, do ktérego chce sie przepisad.
Zmiana seminarium po rozpoczeciu drugiego semestru mozliwa jest jedynie po uzyskaniu zgody
dotychczasowego i przysztego promotora. Zgoda dotychczasowego promotora nie jest konieczna,
jesli promotor jest nieobecny lub niedostepny przez ponad 3 miesigce, bgdZ promotor nie jest
etatowym pracownikiem uczelni, badz jego wspdtpraca z uczelnig zakonczyta sie.
Zgody, o ktérych mowa powyzej, nalezy dostarczy¢ do Centrum Spraw Studenckich w formie
pisemnej; student moze tez poprosi¢ promotora o wystanie zgody w formie elektronicznej.
Z upowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie zmiany seminarium magisterskiego

podejmuje Koordynator specjalnosci.

§14
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu magisterskiego jest zaliczenie wszystkich przedmiotéw
przewidzianych programem studiéw, zrealizowanie wymaganych praktyk zawodowych, ztozenie

pracy magisterskiej oraz uzyskanie pozytywnych ocen promotora i recenzenta, oraz dopetnienie



formalnosci w Centrum Spraw Studenckich (szczegétowe informacje znajdujg sie na WU/ zaktadka
Egzamin dyplomowy).

2. W przypadku, gdy recenzent wystawia ocene negatywnag, o dopuszczeniu do egzaminu
magisterskiego decyzuje Dziekan, ktdry powotuje drugiego recenzenta. Jezeli drugi recenzent
wystawi ocene pozytywnga, student zostaje dopuszczony do egzaminu magisterskiego. W sktad
Komisji Egzaminacyjnej wowczas wchodzg: promotor, dwdch recenzentdéw oraz przewodniczacy
komisji.

3. W przypadku, gdy praca magisterska otrzyma dwie negatywne recenzje, decyzje w sprawie
dalszego toku realizacji seminarium magisterskiego i egzaminu dyplomowego podejmuje
Dziekan.

§15

1. Egzamin magisterski sktadany jest przed Komisjg Egzaminacyjng, w sktad ktérej wchodza:
przewodniczacy, promotor i recenzent. Sktad Komisji zatwierdza Dziekan.

2. Egzamin magisterski jest egzaminem ustnym. Student otrzymuje dwa gtéwne pytania: jedno od
kierujgcego pracy oraz jedno od recenzenta pracy. Prawo do zadawania pytan przystuguje

rowniez przewodniczgcemu Komisji Egzaminacyjne;.

§16
Zgodnie z Regulaminem Studiéw, ostatecznym wynikiem studidw magisterskich jest suma
nastepujacych sktadnikow:
a) s$rednia ocen uzyskanych w trakcie studiéw (z waga 0,6),
b) ocena pracy dyplomowej (z wagg 0,3),

c) ocenaegzaminu dyplomowego (z wagg 0,1).

§17

1. Student, ktory nie ukonczyt pracy magisterskiej w ciggu dwdch semestréw, ma prawo przedtuzyc
seminarium u tego samego promotora na jeszcze maksymalnie dwa semestry. Za kazdy z tych
semestréow student wnosi optate zgodnie z zasadami ptatnosci.

2. W przypadku niezaliczenia ostatniego semestru seminarium magisterskiego zgodnie z § 43
Regulaminu studidw student, ktdry chce kontynuowac przygotowywanie pracy dyplomowej,
moze ztozy¢é wniosek o powtarzanie seminarium dyplomowego. Whniosek o powtarzanie
seminarium dyplomowego nalezy ztozy¢ w terminie do 30 wrzesnia; w przypadku oséb
powtarzajgcych ostatni semestr seminarium w semestrze zimowym, terminem ztozenia podania

jest ostatni dzien lutego. W przypadku powtarzania seminarium dyplomowego po raz pierwszy,



pracownik CSS dziatajagcy z upowaznienia Dziekana moze wydaé¢ zgode na powtarzanie
seminarium i nada¢ studentowi uprawnienia do samodzielnego zapisu na powtarzanie
seminarium dyplomowego u tego samego promotora w systemie zapisy znajdujagcym sie na
Wirtualnej Uczelni.

Student, ktéry powtarza ostatni semestr studiow magisterskich, realizujgc wytacznie seminarium
magisterskie, nie jest zobowigzany do realizacji rdznic programowych.

Student moze powtarza¢ w danym semestrze tylko jeden semestr seminarium magisterskiego.

§18

Jesdli student nie ztozy gotowej pracy magisterskiej po wyczerpaniu sie wyzej okreslonych
mozliwosci przedtuzania seminarium, a chce kontynuowac studia, musi wystgpi¢ z wnioskiem
0 zapis na nowe seminarium magisterskie w petnym wymiarze u innego prowadzacego i napisac
nowg prace magisterska. Wnosi petng opfate za dwa semestry seminarium magisterskiego.
Seminarium realizowane jest wedtug takich samych zasad jak podczas trwania studiéw.

Student, ktéry realizuje seminarium magisterskie od nowa moze by¢ zobowigzany do realizacji
réznic programowych.

Z upowaznienia Dziekana, decyzje w sprawie zapisu na nowe seminarium magisterskie oraz

koniecznosci realizacji réznic programowych podejmuje Koordynator specjalnosci.

§19

Jedli student uzyskat z egzaminu dyplomowego ocene niedostateczng lub bez usprawiedliwienia
nie przystapit do tego egzaminu w ustalonym terminie, Koordynator specjalnosci, z upowaznienia
Dziekana, wyznacza drugi termin egzaminu, ktdry jest terminem ostatecznym. Zgodnie
z Regulaminem Studidow, powtdrny egzamin odbywa sie nie wczesniej niz po uptywie jednego
miesigca od daty pierwszego egzaminu, nie pdzniej jednak niz w ciggu trzech miesiecy od tej daty.
W przypadku niezdania egzaminu magisterskiego w drugim terminie lub powtérnej nieobecnosci
nieusprawiedliwionej, Rektor wydaje decyzje o skresleniu z listy studentow.

Jesli po zajsciu sytuacji okreslonej w ustepie 2. osoba skreslona z listy studentéw ztozy wniosek
o wznowienie studiéw, Koordynator specjalnosci, dziatajgc z upowaznienia Dziekana, udzielajgc
zgody na wznowienie studiow moze wyznaczy¢ przedmioty do powtdrzenia, uwzgledniajgc

w szczegdlnosci przebieg egzaminu dyplomowego i wyniki z catego toku studiéw.



