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WYMAGANIA DOTYCZĄCE TEKSTU – rozdziału monografii 
• tytuł, 

• krótkie wprowadzenie (lead), 

• śródtytuły, 

• przypisy odsyłające do wszystkich źródeł publikacji aktów prawnych oraz do powoływanej w publikacji bibliografii.
Objętość: minimum 0,5 arkusza wydawniczego (od 15 000 znaków do 30 000 znaków); tekst przekraczający wskazane ramy może zostać opublikowany za zgodą przewodniczącego komitetu naukowego i redaktora naukowego monografii. 

Tekst powinien być napisany w wersji elektronicznej i zapisany za pomocą programu Microsoft Word i wysłany na adres afiutak@swps.edu.pl 
Praca powinna być wysłana jako załącznik i musi zawierać w nazwie: nazwisko i imię autora oraz tytuł.

Stosujemy czcionkę: Times New Roman, 12 pkt., interlinia 1,5. Marginesy 2,5 x 2,5 cm. 
Na końcu tekstu nie należy umieszczać pozycji bibliograficznych. 
Tekst nie powinien zawierać strony tytułowej. 
Tekst powinien być opatrzony następującymi danymi autora: imię i nazwisko, tytuł naukowy, afiliacja, pełna nazwa uczelni autora, adres i telefon kontaktowy, adres e-mail
Praca powinna posiadać wyraźny wstęp (uwagi wstępne), strukturę dopasowaną do wartości merytorycznej tekstu, w tym śródtytułu, oraz zakończenie (podsumowanie, uwagi końcowe). 
Tabele, wykresy i zdjęcia powinny zawierać dokładne źródło oraz najlepszej jakości rozdzielczość. 
Wskazówki redakcyjne dla autorów
1. Imiona i nazwiska – także w przypisach – piszemy kursywą. Zasada ta odnosi się również do inicjałów.
2. Kursywą piszemy także wszystkie zwroty obcojęzyczne, a więc i łacińskie, których w tekstach prawniczych nie brakuje.
3. Przyjęte są odpowiednie skróty. I tak np.: kodeks karny to KK, kodeks cywilny to KC, kodeks pracy to KP, ordynacja podatkowa to OrdPU. 
4. Daty piszemy w następujący sposób: 4.4.2013 r., a zatem bez zer. Również godziny doskonale się bez nich obywają – np. od 7 do 18.
5. Warto też pamiętać, że przy przytaczaniu czyichś słów należy postawić dwukropek, a słowa te wziąć w cudzysłów.
6. Uwaga na cudzysłów! Używamy w języku polskim cudzysłowu apostrofowego: „…”, jedynie jako cudzysłów drugiego stopnia – tzn. cudzysłów w cudzysłowie – niemieckiego:»…«.
7. Pamiętać też trzeba, że autor tekstu używa nawiasu okrągłego (…), zaś nawias kwadratowy […] zarezerwowany jest dla komentatora tekstu.
8. Niedopuszczalne są sytuacje zamykania bezpośrednio po sobie nawiasów: )), czy rozpoczynaniu po zamknięciu nawiasu nowego: )(.
9. Kropka znajduje się zawsze po nawiasie – kończy wypowiedź.
10. Przypis w tekście jest zawsze przed kropką.
11. Przytaczanie podstawy prawnej: por. ustawa z 3.3.1999 r. (Dz.U. Nr 3, poz. 45; Dz.U. z 2015 r. poz. 259).
