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Postanowienia ogdlne

1. Pracownia Badan Jakosciowych (QUALLAB) funkcjonuje na Uniwersytecie SWPS, Wydziat
Zamiejscowy, przy ul. Technikdw 9 w Katowicach

2. Przeznaczeniem gtéwnym QUALLAB jest prowadzenie badan jako$ciowych obejmujgcych
wywiady indywidualne i grupowe, eksperymentéw w obszarze psychologii spotecznej
wymagajgcych obserwaciji, jak rowniez zaje¢ dydaktycznych organizowanych przez Uniwersytet
SWPS WZ Katowice.

3. QUALLAB sktada sie z dwdch pomieszczen na pierwszym pietrze budynku: pomieszczenia
obserwacyjnego i fokusowni (sala nr 112).

4. Pracownia fokusowa moze by¢ udostepniana na zasadach komercyjnych innym instytucjom
edukacyjnym lub podmiotom rynkowym na podstawie osobnych ustalern miedzy Kierownikiem
pracowni a przedstawicielem danej jednostki.

5. Kazdy uzytkownik jest zobowigzany zaznajomic sie z regulaminem pracowni przed
przystgpieniem do jej uzytkowania. Korzystanie z pracowni jest réwnoznaczne z jego akceptacjg i
osobistg odpowiedzialnoscig za powierzony sprzet oraz jej wyposazenie

6. Jakiekolwiek zmiany w regulaminie udostepniania, rezerwacji i korzystania z pracowni QUALLAB
wymagajg rownoczesnej zgody: Kierownika pracowni i Dziekana Uniwersytetu SWPS WZ
Katowice.

§2
Zasoby QUALLAB
1. Okreslenie ,,zasoby QUALLAB” oznacza:
= sprzet komputerowy oraz inne urzadzenia bedgce na wyposazeniu QUALLAB,
wyszczegoblnione w Ksiedze Inwentarzowej QUALLAB (KI QUALLAB);
= oprogramowanie na licencjach komercyjnych, zainstalowane lub typu , box”, bedace na
wyposazeniu QUALLAB (wyszczegdlnione w KI QUALLAB);
= oprogramowanie typu open source zainstalowane na komputerach pracowni;
= dostep do sieci Internet za posrednictwem komputeréw QUALLAB;
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= zasoby ruchome QUALLAB to te sposrdd zasobow, ktére mogg by¢ uzytkowane poza
pomieszczeniami QUALLAB, zwtaszcza w ramach badan lub dydaktyki (wyszczegélnione w
KI QUALLAB); wszystkie inne zasoby to zasoby state.

§3
Udostepnianie zasoboéw ruchomych
1. Zasoby ruchome QUALLAB udostepniane sg wytgcznie pracownikom Uniwersytetu SWPS wg
nastepujgcej procedury:

= Zasoby ruchome udostepnia pracownik lub kierownik QUALLAB na podstawie
wypetnionej przez pracownika karty udostepniania, na ktérej widniejg co najmniej dane
osoby pobierajacej, data pobrania, przewidywany termin zwrotu zasobu, podpis
udostepniajgcego i podpis osoby pobierajgcej.

= Zwrot zasobu zostaje odnotowany na karcie udostepniania; osoba zwracajaca i
pracownik odbierajgcy sktadajg na niej swoje podpisy. W razie zauwazenia problemdw w
funkcjonowaniu zasobu, osoba zdajgca jest zobowigzana powiadomic¢ o tym osobe
odbierajaca.

= Udostepniane zasobow (zaréwno pobranie jak i zwrot) ma miejsce zasadniczo w
godzinach pracy pracownikéw QUALLAB — przy pobieraniu zasobu nalezy uwzglednié
stosowne wyprzedzenie.

= W razie potrzeby pracownik lub kierownik QUALLAB dokonujg konfiguracji zasobu w
miejscu, w ktdrym ma by¢ wykorzystany. Potrzebe konfiguracji nalezy zgtosié z
odpowiednim wyprzedzeniem i uzgodnic jej termin z pracownikiem lub kierownikiem
QUALLAB.

= Rezerwacji zasobu mozna dokonywacd poprzez zgtoszenie w formie pisemnej lub
elektronicznej, zawierajgce co najmniej dane osoby rezerwujacej oraz przewidywany czas
pobrania i zwrotu zasobu. Wskazane jest co najmniej tygodniowe wyprzedzenie
rezerwacji.

= W przypadku zaje¢ odbywajgcych sie cyklicznie mozna dokona¢ rezerwacji zasobu na
dane zajecia na caty semestr.

= Udostepnianie zasobéw dokonywane jest w kolejnosci zgtoszen, z zastrzezeniem
pierwszenstwa dziekandw i kierownikdw jednostek organizacyjnych Uniwersytetu SWPS,
WZ Katowice.

§4
Udostepnianie zasobdw statych
1. Zasoby state udostepniane sg pracownikom Uniwersytetu SWPS lub podmiotom zewnetrznym z
zachowaniem $ciezki preferencyjnej dla pracownikow.
2. Udostepnianie zasobdw pomieszczenia obserwacyjnego QUALLAB jest mozliwe tylko w
obecnosci pracownika Uniwersytetu SWPS upowaznionego przez kierownika pracowni.
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3. Zasoby state udostepniane sg w pomieszczeniu obserwacyjnym lub fokusowni (sala nr 112), wg
Harmonogramu udostepniania zasobow QUALLAB ustalanego przez kierownika QUALLAB
(zatacznik 1).

4. Udostepnianie zasobdw statych dokonuje sie poprzez udostepnianie pomieszczenia, sprzetu
komputerowego lub innej aparatury wg nastepujacej procedury:

= W celu wykorzystania fokusowni uzytkownik zgtasza sie do pracownika portierni;
pracownik ten udostepnia uzytkownikowi klucz do sali 112 i odnotowuje ten fakt w
karcie dziennego udostepniania wpisujac date, godzine oraz imie i nazwisko uzytkownika,
ktory potwierdza objecie fokusowni podpisem; ztozenie podpisu jest réwnoznaczne z
akceptacjg postanowien niniejszego Regulaminu.

= W celu wykorzystania pomieszczenia obserwacyjnego uzytkownik posiadajgcy zgode
kierownika pracowni na dostep do zasobdéw statych zgtasza sie do pracownika portierni;
pracownik ten udostepnia uzytkownikowi klucz do QUALLAB i odnotowuje ten fakt w
karcie dziennego udostepniania wpisujgc date, godzine oraz imie i nazwisko uzytkownika,
ktory potwierdza objecie pomieszczenia podpisem; ztozenie podpisu jest rownoznaczne z
akceptacjg postanowien niniejszego Regulaminu.

=  Obejmujgc pomieszczenie obserwacyjne lub fokusownie uzytkownik powinien zgtosic¢
pracownikowi ewentualne zapotrzebowanie na osprzet dodatkowy, jak np. laptop, pilot
do projektora (zostaje odnotowany na karcie dziennego udostepniania), lub na
dodatkowe oprogramowanie.

= Po zakonczeniu pracy w pomieszczeniu obserwacyjnym lub fokusowni uzytkownik zgtasza
ten fakt pracownikowi petnigcemu dyzur na portierni; pracownik dokonuje odbioru
stanowiska; odbidr zostaje potwierdzony poprzez ztozenie podpiséw uzytkownika i
pracownika na karcie dziennego udostepniania. W razie zauwazenia probleméw
dotyczacych zasobdw QUALLAB, osoba zdajgca jest zobowigzana powiadomic o tym
pracownika portierni i kierownika.

= Studenci Uniwersytetu SWPS przy obejmowaniu zasobdow pracowni (zgodnie z
uzyskanymi uprawnieniami) okazujg legitymacje studencka.

= Stanowiska komputerowe w fokusowni sg udostepniane studentom zasadniczo na czas
jednej godziny zegarowej i przez faczny czas nie przekraczajacy pieciu godzin w tygodniu.
Czas ten moze by¢ przedtuzony o kolejne godziny jedynie w przypadku braku innych
uzytkownikéw pragnacych objac¢ stanowisko. W innych przypadkach przedtuzenie czasu
udostepnienia nastepuje po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika QUALLAB.

= Obejmowanie stanowisk nastepuje wg kolejnosci zgtoszen, z uwzglednieniem
wczesniejszych rezerwacji
i z zachowaniem pierwszenstwa pracownikéw Uniwersytetu SWPS w Katowicach.
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§5
Udostepnianie pomieszczenia i zasobéw QUALLAB
do celéow badawczych i zaje¢ dydaktycznych

1. Pomieszczenie i zasoby QUALLAB mogg by¢ wykorzystywane do celéw dydaktycznych i
badawczych przez pracownikow Uniwersytetu SWPS w Katowicach.

2. Pracownik zamierzajgcy wykorzysta¢ pomieszczenie i zasoby QUALLAB powinien skontaktowad
sie z kierownikiem QUALLAB co najmniej na tydzien przed planowanymi zajeciami.

3. Osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne lub badawcze w pomieszczeniu QUALLAB zobowigzana
jest do upewnienia sie, czy uczestnicy zaznajomili sie z postanowieniami szczegétowymi
zawartymi w § 5 niniejszego regulaminu.

4. Grupa odbywajgca zajecia w pomieszczeniu QUALLAB nie moze liczy¢ wiecej niz 25 oséb.

§6
Szczegotowe uwagi dotyczgce korzystania z zasobow statych QUALLAB

1. W pomieszczeniu fokusowni odbywa sie staty monitoring za pomoca systemu rejestracji audio-
wideo (za wyjatkiem okresdw, w ktdrych system rejestracji zostaje wytgczony na polecenie
kierownika QUALLAB). Osoby, ktére wchodzg do fokusowni, wyrazajg zgode na bycie
nagrywanym.

2. W czasie korzystania z zasobéw statych QUALLAB nalezy stosowac sie do polecen pracownikéw
QUALLAB.

3. Obstuga systemu rejestracji audio-wideo w pomieszczeniu obserwacyjnym dozwolona jest tylko
osobom upowaznionym przez kierownika QUALLAB.

Zabronione jest wykorzystywanie QUALLAB do celéw niezgodnych z polskim prawem, lub
takich, ktére mogtyby narazi¢ na szwank dobre imie Uniwersytetu SWPS.

4. Uzytkownikom, bez uzgodnienia z pracownikiem QUALLAB, nie wolno modyfikowac
(instalowa¢, zmienia¢ konfiguracji, usuwac) zainstalowanego na komputerach oprogramowania.

5. Uzytkownikom, bez uzgodnienia z kierownikiem QUALLAB nie wolno modyfikowac¢ ustawien w
systemie rejestracji audio-wideo.

6. Uzytkownikom nie wolno modyfikowac konfiguracji sprzetowej (przetgczac kabli, itp.).

7. Uzytkownicy mogg korzystac z witasnych nosnikéw danych nie wymagajacych instalacji
sterownikdéw w systemie operacyjnym (ptyty CD) bez konsultacji z pracownikiem QUALLAB
wytacznie wtedy, jezeli sg pewni ich technicznej sprawnosci i wolnosci od wirusow.

8. Przed pierwszym uzyciem w QUALLAB nos$nikdw danych wymagajgcych instalacji sterownikow
(pen-drive; HD z interfejsem USB etc.) nalezy skonsultowac sie z pracownikiem QUALLAB w celu
potwierdzenia kompatybilnosci urzadzenia.

9. Do pomieszczen QUALLAB nie nalezy wnosi¢ nie zapakowanej zywnosci, napojow, ktére moga
grozi¢ rozlaniem, ani innych materiatéw, ktére mogtyby spowodowac zanieczyszczenie
pomieszczenia lub sprzetu. Odziez wierzchnig nalezy zostawic¢ w szatni. W pracowni obowigzuje
ponadto zakaz jedzenia i picia (chyba, ze stanowi to element badania).
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§7
Sankcje

1. W przypadku niestosowania sie uzytkownika do zasad niniejszego regulaminu, kierownik lub
pracownik QUALLAB moze natozy¢ na niego sankcje w postaci czasowego zakazu korzystania z
zasobow QUALLAB.

2. W przypadku szczegdlnie razgcego lub notorycznego naruszania regulaminu kierownik
QUALLAB moze wydac decyzje o catkowitym zakazie korzystania przez danego uzytkownika z
zasobow QUALLAB; czyni to na pisSmie, z uzasadnieniem.

3. Od decyzji kierownika QUALLAB przystuguje odwotanie do Dziekan Wydziatu Zamiejscowego w
Katowicach Uniwersytetu SWPS, ktére powinno zosta¢ ztozone przed uptywem 7 dni.

Dziekan Kierownik QUALLAB
Wydziatu Zamiejscowego w Katowicach dr n. hum. Igor Pietkiewicz
Uniwersytetu SWPS Tel. 602 648 713

dr hab. Katarzyna Popiotek (prof. SWPS) Email: ipietkiewicz@swps.edu.pl
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