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Jak zeskanowaé dokumenty rekrutacyjne
i wgrac je do formularza zgtoszeniowego
w trakcie aplikowania na studia w Uniwersytecie SWPS?

Warywanie dokumentéw

Podczas wypetniania formularza zgtoszeniowego na studia nalezy wgrac skany
dokumentow wymaganych w procesie rekrutacji na wybrany kierunek. Nalezy to
zrobi¢ w nastepujacy sposob:

1. Dokumenty zeskanuj tak, aby kazdy z nich stanowit odrebny plik. Jezeli zatgczasz
kilkustronicowy dokument to zwrd¢ uwage, czy w skanie znajduja sie
wszystkiego jego strony i czy sg one utozone w porzadku chronologicznym.

Funkcje skanera moze petnic telefon komaorkowy. Dostepne sg bowiem aplikacje,
ktore po wykonaniu zdjecia przeksztatcaja je w skan, a ponadto pozwalajg na
taczenie pojedynczych skandw w jeden plik.

2. Pliki z zeskanowanymi dokumentami zapisz na swoim komputerze lub telefonie.
3. Podczas wypetniania kolejnych krokdéw formularza rekrutacyjnego zauwazysz, ze
system na biezaco wskazuje miejsca, w ktorych nalezy zataczy¢ skan
konkretnego dokumentu. Wéwczas postepuj zgodnie z ponizsza lista:
1)  Kliknij w przycisk umozliwiajacy wgranie pliku — w zaleznosci od biezgcego
etapu rekrutacji lub wybranego kierunku bedzie to jeden z ponizszych:

a - * . ..
+ Dodaj skan $wiadectwa maturalnego

2) Wybierz metode zatgczenia plikdw z urzadzenia:

&, Zatacz pliki z dysku | Lub upusc¢ pliki

3) Poprawnie wgrany dokument zatwierdz uzywajac przycisku _
4) Aby sprawdzi¢, czy plik poprawnie sie zataczyt, kliknij w ikone .

5) W przypadku zataczenia ztego pliku, kliknij w ikone El , Zeby go usunacg, a

nastepnie powtorz kroki 2) i 3).
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Weryfikacja dokumentow

Kompletne zgtoszenie na studia nalezy wystac do weryfikacji. W tym celu przejdz
do ostatniego kroku formularza i kliknij w ponizszy przycisk:

Przeslij aplikacje do weryfikacji

Osoby pracujace w Biurze Rekrutacji w ciggu 5 dni roboczych sprawdza wgrane
przez Ciebie dokumenty i w razie potrzeby dokonania zmian, poinformuja Cie
otym za posrednictwem formularza zgtoszeniowego. Pamietaj, aby po
whniesieniu korekt wystac¢ zgtoszenie do ponownej weryfikacji uzywajac tego
samego przycisku, co powyzej.

Status dokumentu, zarowno tego przed, jak i po weryfikacji oznaczony jest obok
miejsca przeznaczonego Na jego zataczenie w jeden z nastepujacych sposobow:

Pusty Dokument nie zostat jeszcze wgrany do formularza.

Dokument zostat wgrany, ale nie jest jeszcze zweryfikowany.
Taki status wyswietla sie rowniez wtedy, gdy plik jest

zatgczony, ale zgtoszenie na studia nie zostato jeszcze wystane
do weryfikacji.

Dopoprawy | Dotyczy dokumentéw wymaganych w procesie rekrutacji.
Zatgczono zty, nieczytelny Ilub niekompletny dokument.
Komentarz wyjasniajacy btad pojawi sie po najechaniu
kursorem na ikone ©.

Dotyczy dokumentéw niewymaganych w procesie rekrutacji

|

np. Swiadectwo ukonczenia studidw podyplomowych
zatgczone waplikacji na Psychologie dla magistrow
i licencjatow. Komentarz wyjasniajacy przyczyne odrzucenia
dokumentu pojawi sie po najechaniu kursorem na ikone ©.

Dokument w formie elektronicznej zostat pomysinie

E

zweryfikowany.



