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REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH SWPS UNIWERSYTETU HUMANISTYCZNOSPOLECZNEGO
OBOWIAZUJACY OD ROKU AKADEMICKIEGO 2023/2024

Rozdziat |
Postanowienia ogélne
§1

Regulamin studiéw podyplomowych SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego okresla
zasady rekrutacji, organizacji i realizacji studiéw podyplomowych w SWPS Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym, zwanym dalej ,,Uniwersytetem SWPS” lub , Uczelnig”, oraz prawa
i obowigzki uczestnikdéw studiéw podyplomowych, zwanych dalej ,,Stuchaczami”.

Uniwersytet SWPS organizuje studia podyplomowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, nalezytg starannoscig, przy zapewnieniu kadry o odpowiednich kwalifikacjach.

§2

Regulamin studidw podyplomowych Uniwersytetu SWPS, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla

w szczegodlnosci:

1)
2)
3)
4)

warunki rekrutacji na studia podyplomowe;
warunki zaliczenia przedmiotdw;

prawa i obowigzki Stuchaczy;

warunki ukonczenia studiéw podyplomowych.

§3
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w formie niestacjonarnej lub w formie ksztatcenia
na odlegtos¢, na przyjetych do realizacji w danym roku akademickim kierunkach studiéw
podyplomowych.
Studia podyplomowe na poszczegdlnych kierunkach sg uruchamiane pod warunkiem przyjecia
wystarczajacej liczby Stuchaczy.

Rozdziat i
Warunki uczestnictwa
§4

Na studia podyplomowe przyjmuje sie kandydatéw w ramach limitu miejsc na danym kierunku
studiow podyplomowych ustalanego przez Uniwersytet SWPS przed rozpoczeciem rekrutacji.
W uzasadnionych przypadkach Uczelnia moze postanowié o zmianie limitu miejsc na danym
kierunku studidow podyplomowych po rozpoczeciu rekrutacji.

Na studia podyplomowe przyjmowane sg osoby posiadajgce kwalifikacje petng co najmniej na
poziomie 6 PRK uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, w szczegdlnosci ktore
posiadajg dyplom ukonczenia studidw, a w przypadku niektorych kierunkéw studidw



podyplomowych - po spetnieniu dodatkowych wymogdéw okreslonych w warunkach rekrutacji
na dany kierunek studiéw podyplomowych. Absolwenci studiéw Uniwersytetu SWPS (studiow
pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub jednolitych studidw magisterskich) w toku
postepowania rekrutacyjnego na studia podyplomowe nie przedstawiajg dyplomu ukoriczenia
studiéw, z zastrzezeniem ust. 4.

W uzasadnionych przypadkach Uczelnia moze zgdac przedtozenia dyplomu ukonczenia studiéw
od absolwentéw Uniwersytetu SWPS o czym informuje kandydata i wyznacza termin na
dostarczenie dyplomu ukoniczenia studiow.

Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe o0sdb, ktére uzyskaty dyplom ukonczenia uczelni
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej jest przediozenie odpowiednich dokumentdw,
uprawniajgcych do ubiegania sie o przyjecie na studia podyplomowe zgodnie z przepisami
prawa.

Przyjecie kandydatow na studia podyplomowe na Uniwersytecie SWPS nastepuje, jezeli nie jest
wymagana rozmowa rekrutacyjna, egzamin lub inna forma kwalifikacji, wedtug kolejnosci
zgtoszen, az do wyczerpania limitu miejsc. Jezeli jest wymagana rozmowa rekrutacyjna, egzamin
lub inna forma kwalifikacji na studia podyplomowe, przyjecie kandydatéw nastepuje na
podstawie wyniku tej rozmowy, egzaminu lub kwalifikacji — do wyczerpania limitu miejsc.
Uczelnia zastrzega sobie w kazdym przypadku prawo do przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej z kazdym kandydatem.

Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje w drodze:

1) wpisu na liste Stuchaczy — w przypadku obywateli Rzeczypospolitej Polskiej;

2) decyzji administracyjnej wydawanej przez Rektora — w przypadku cudzoziemcow.

Od decyzji, o ktdrej mowa w ust. 7 pkt 2 przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
albo inny srodek zaskarzenia zgodnie z pouczeniem w niej zawartym.

§5
Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe jest zobowigzany uisci¢ optate
rekrutacyjna.
Optata rekrutacyjna jest bezzwrotna, z zastrzezeniem ust. 4, 7 i 8.
Po przyjeciu na studia podyplomowe optata rekrutacyjna nie jest wliczana do czesnego.
Uczelnia moze podjgé decyzje o nieuruchomieniu kierunku studidw podyplomowych lub
przesunieciu terminu rozpoczecia ksztatcenia na danym kierunku. W takim przypadku optata
rekrutacyjna oraz wptacone czesne sg zwracane niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
30 dni, liczgc od dnia wskazania numeru rachunku bankowego, na jaki ma by¢ dokonany zwrot.
W przypadku podjecia decyzji o nieuruchomieniu kierunku studidw podyplomowych lub
przesunieciu terminu rozpoczecia ksztatcenia na danym kierunku, Uczelnia moze kontaktowac
sie z kandydatem celem ustalenia zasad organizacji procesu dydaktycznego, w tym
przekazywania kandydatowi informacji o mozliwosci podjecia studidw na innym niz pierwotnie
wybranym kierunku.
Osoba zakwalifikowana na studia podyplomowe zobowigzana jest do uiszczania optfat zgodnie
z umowa o warunkach odpfatnosci za studia podyplomowe.



Optate rekrutacyjng nalezy wnies¢ na wskazany na ten cel rachunek bankowy Uczelni
ze wskazaniem w tytule przelewu nazwy kierunku studiéw podyplomowych oraz imion
i nazwiska kandydata na studia podyplomowe.

W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych przed rozpoczeciem zaje¢ wptacone czesne
podlega zwrotowi, w terminie o ktérym mowa w ust. 4.

Kandydat, ktory nie zostat zakwalifikowany na studia podyplomowe otrzymuje zwrot optaty
rekrutacyjnej w terminie, o ktérym mowa w ust. 4.

Optata rekrutacyjna nie podlega zwrotowi, jezeli rezygnacja nastgpita juz po zakoriczeniu
procesu rekrutacyjnego, tj. wystaniu przez Uczelnie informacji o wpisie na liste Stuchaczy
studidw podyplomowych albo wydaniu decyzji administracyjnej o przyjeciu cudzoziemca na
studia podyplomowe.

§6
Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe dokonuje rejestracji za pomoca
systemu rekrutacyjnego dostepnego on-line (,System rekrutacyjny”), zgodnie
z funkcjonalnosciami okreslonymi w Systemie rekrutacyjnym.
Uczelnia wymaga od kandydata na studia podyplomowe umieszczenia za posrednictwem
Systemu rekrutacyjnego kopii (skandéw) dokumentdw potwierdzajgcych posiadanie przez
kandydata kwalifikacji petnej co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskanej w systemie szkolnictwa
wyzszego i nauki, w szczegdlnosci dyplomu ukoniczenia studidw, z zastrzezeniem § 4 ust. 3
zdanie drugie oraz § 4 ust. 4.
Uczelnia moze wymagac¢ od kandydata umieszczenia w Systemie rekrutacyjnym dodatkowych
dokumentéw, przy czym informacja o obowigzku ich umieszczenia zawarta bedzie w warunkach
rekrutacji dostepnych na stronie www.podyplomowe.pl.
Umowa ze Stuchaczem zawierana jest w ramach Systemu rekrutacyjnego w formie
dokumentowe;j.

§7
Studia podyplomowe sg odpfatne.
Warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zawierana ze Stuchaczem.
Skreslenie z listy Stuchaczy z powodu niewniesienia optat za studia podyplomowe Uczelnia
wszczyna w przypadku stwierdzenia istnienia naleznych i nieuregulowanych optat,
po uprzednim wezwaniu Stuchacza do zaptaty naleznosci.
W przypadku finansowania studiow podyplomowych (w catosci lub w czesci) przez podmiot
trzeci, Uczelnia zawiera tréjstronng umowe z tym podmiotem i Stuchaczem.

§8
Stuchacz moze zrezygnowacé ze studiow podyplomowych, a kandydat moze zrezygnowad
z udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym.
Rezygnacja ze studiéw podyplomowych lub z udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym sktadana
jest do jednostki prowadzacej studia podyplomowe.



Rezygnacja Stuchacza ze studiéw podyplomowych powinna by¢ ztozona w formie pisemnej lub
elektronicznej za posrednictwem adresu mailowego znajdujgcego sie w aktach, lub za
posrednictwem Systemu rekrutacyjnego.
Rezygnacja kandydata z wudziatu w postepowaniu rekrutacyjnym sktadana jest za
posrednictwem Systemu rekrutacyjnego.

Rozdziat Il
Prawa i obowigzki Stuchaczy
§9

Stuchacz ma prawo do:

1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i srodkéw Uczelni niezbednych
do realizacji programu nauczania studiéw podyplomowych;

2) korzystania z bibliotek Uniwersytetu SWPS na zasadach okreslonych w jej regulaminach;

3) uczestnictwa w konferencjach, odczytach i wyktadach otwartych, goscinnych
organizowanych przez Uniwersytet SWPS.

Stuchacz zobowigzany jest do:

1) zapoznania sie z planem i programem studidow podyplomowych;

2) przestrzegania przepiséw powszechnie obowigzujgcych oraz wewnetrznie obowigzujgcych
w Uniwersytecie SWPS;

3) niewykonywania zdje¢ oraz nagrywania zaje¢ bez zgody prowadzgcego oraz innych
Stuchaczy w nich uczestniczacych;

4) uczestniczenia w 80% zaje¢ okreslonych w planie studidw podyplomowych
i programie studidow podyplomowych, w wymaganym na danym kierunku studiow
wymiarze godzin — chyba, ze warunki zaliczenia danego kierunku studidw zostang
okreslone inaczej;

5) terminowego wykonywania zadan wynikajgcych z programu studiéw podyplomowych;

6) uzyskania wszystkich zaliczen i zdania egzaminéw okreslonych w programie studiow;

7) godnego, kulturalnego oraz etycznego zachowania zaréwno w stosunku do innych
Stuchaczy, jak i prowadzacych zajecia oraz do przestrzegania zasad netykiety okreslonej
przez Uczelnig;

8) wnoszenia optat zgodnie z zawartg umowg o warunkach odptatnosci za studia
podyplomowe;

9) zapoznania sie z Regulaminem i przestrzegania jego postanowien.

W indywidualnych sprawach Stuchaczy decyzje podejmuje kierownik jednostki organizacyjne;j

prowadzgcej studia podyplomowe.

§10
Stuchacz, ktéry narusza obowigzki okreslone w § 9 ust. 2, § 13 ust. 2 lub narusza powszechnie
obowigzujgce normy prawne, w szczegdlnosci dopuszcza sie czyndw uchybiajgcych godnosci
Stuchacza badz zachowan nieetycznych lub dopuszcza sie naruszenia praw autorskich oséb
trzecich, zostaje skreslony z listy stuchaczy.



Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej
prowadzacej studia podyplomowe. Decyzja wraz z uzasadnieniem zostaje doreczona
Stuchaczowi osobiscie, pocztg tradycyjng lub na adres mailowy.

Stuchacz skreslony z listy stuchaczy traci prawa okreslone niniejszym regulaminem,
w szczegolnosci prawo uczestniczenia w zajeciach.

Ponowne przyjecie na studia osoby, ktéra przerwata studia podyplomowe, zrezygnowata
ze studidow  podyplomowych lub zostata skreslona z listy stuchaczy, nastepuje
na zasadach obowigzujgcych w momencie ponownej rekrutacji na studia podyplomowe.

Rozdziat IV
Organizacja procesu dydaktycznego
§11
Podstawg organizacji procesu dydaktycznego studidw podyplomowych jest plan
i program studiéow podyplomowych.
Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmian programowych wynikajgcych ze zmian przepiséow
prawa regulujgcych kwestie poruszane na studiach podyplomowych.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmian
organizacyjnych w planie studiow podyplomowych, o czym uprzednio poinformuje Stuchaczy.

§12
Weryfikacja efektow uczenia sie na studiach podyplomowych odbywa sie w formie
przewidzianej w programie studiéw podyplomowych.
Stuchacz ma prawo wgladu do materiatdéw, ktore bylty podstawg zaliczenia w obecnosci
upowaznionego do tej czynnosci pracownika Uniwersytetu SWPS w ciggu 2 lat od zakoriczenia
ksztatcenia.
W uzasadnionych przypadkach kierownik danego kierunku studidw podyplomowych moze
przepisaé ocene otrzymang przez Stuchacza na innych studiach podyplomowych badz studiach,
o ile kierownik danego kierunku studiéw podyplomowych stwierdzi zbieznos¢ efektdw uczenia
sie. Ocena moze zosta¢ przepisana wytgcznie na podstawie dokumentu potwierdzajgcego
uzyskane wczesniej zaliczenie.

§13
W przypadku niezaliczenia przedmiotu lub checi poprawienia uzyskanej oceny, Stuchacz ma
prawo do nieodptatnego skfadania jednego egzaminu poprawkowego lub jednokrotnego
dodatkowego zaliczenia z kazdego przedmiotu.
Uczelnia zastrzega sobie prawo do weryfikowania samodzielnosci prac Stuchaczy
z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego zgodnie z procedurg antyplagiatowg
obowigzujgcg w Uniwersytecie SWPS. W przypadku negatywnej weryfikacji samodzielnosci
pracy, Stuchaczowi przystuguje prawo do jednokrotnej poprawy pracy. Kolejna negatywna
weryfikacja samodzielnosci pracy moze stanowi¢ naruszenie obowigzkdw okreslonych w
Regulaminie i moze skutkowac skresleniem z listy stuchaczy.
W przypadku, gdy program studiow podyplomowych przewiduje grupowe zaliczenie
przedmiotu, postanowienie w ust. 1 i ust. 2 stosuje sie odpowiednio do catej grupy.



4. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach kierownik danego kierunku moze wyrazi¢ zgode
na dodatkowy termin na zaliczenie przedmiotu.

5. Stuchacz powinien uzyskac¢ zaliczenie wszystkich przedmiotéw w trakcie trwania cyklu
ksztatcenia, z zastrzezeniem, ze w przypadku niektérych zaliczen okreslonych przez
kierownikéw kierunkéw termin zaliczenia wszystkich przedmiotéw musi nastgpié
w ciggu 3 miesiecy od zakonczenia ksztatcenia.

6. W przypadku zaliczen lub egzamindw lub obron grupowych, do egzaminu poprawkowego lub
dodatkowego zaliczenia muszg przystgpi¢ Stuchacze catej grupy.

7. Stuchacz, ktéry zrezygnowat ze studidéw podyplomowych w trakcie ich trwania moze wznowié
studia po przerwie nie dtuzszej niz dwa lata. W przypadku wznowienia, jego warunki okresla
kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia podyplomowe, w uzgodnieniu
z kierownikiem danego kierunku, uwzgledniajgc obowigzujgcy program studiow
podyplomowych oraz organizacje zaje¢, a takze aktualne zasady odptatnosci i wysokos¢ optat
na studiach podyplomowych w Uniwersytecie SWPS. Wznowienie studiéw podyplomowych
podlega optacie zgodnie z umowg o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe.

§14
1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujgce oceny:
1) bardzo dobry (5.0);
2) dobry plus (4.5);
3) dobry (4.0);
4) dostateczny plus (3.5);
5) dostateczny (3.0);
6) niedostateczny (2.0).
2. Uzyskanie oceny niedostatecznej (2.0) oznacza niezaliczenie przedmiotu.

Rozdziat V
Ukonczenie studiow podyplomowych
§15
Ukonczenie studiow podyplomowych nastepuje po wypetnieniu wszystkich obowigzkéw
wynikajacych z planu i programu studidw podyplomowych, zaliczenia wszystkich przewidzianych w
programie studidw podyplomowych zaje¢ oraz ztozeniu pracy/projektu lub zdaniu
egzaminu/obrony, jezeli program studidw podyplomowych takie przewiduje, a takze uczestniczeniu
w wymaganej na danym kierunku studiéw minimalnej liczbie godzin zaje¢ (zaswiadczenie lekarskie
lub inne usprawiedliwienie nieobecnosci nie pozwalajg na przekroczenie tego limitu).

§16
Forme pracy pisemnej i zaliczent oraz wage poszczegdlnych ocen czgstkowych na danym kierunku
studiow podyplomowych okresla program studiéw podyplomowych.

§17
1. Na s$wiadectwie ukoniczenia studiow podyplomowych wpisuje sie m.in. wynik ukoriczenia
studiow podyplomowych wyréwnany do petnej oceny zgodnie z zasada:



1) od3do 3.5 -dostateczny (3);
2) od3.51do4.5-dobry (4);
3) 0d4.51do 5.0 - bardzo dobry (5).

2. Waga poszczegdlnych ocen czgstkowych na danym kierunku studiéw podyplomowych stanowi
podstawe do wyliczenia wyniku ukonczenia studiéw podyplomowych, zgodnie z ust. 1.

3. W indywidualnych przypadkach na wniosek kierownika danego kierunku studiow
podyplomowych kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe, moze
podwyzszy¢ Stuchaczowi ocene na Swiadectwie ukoriczenia studidw podyplomowych o jeden
stopien ze wzgledu na duzg aktywnos¢ w trakcie trwania studidow i poziom wykonanych zadan,
ktére nie byty oceniane na stopien (z wytagczeniem podwyzszenia oceny niedostatecznej).

§18
Po wypetnieniu wszystkich obowigzkédw wynikajacych z programu studidw podyplomowych
Stuchacz otrzymuje swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych, zgodne ze wzorem
obowigzujgcym w Uczelni.

§19

1. Absolwent studidw podyplomowych otrzymuje Swiadectwo ukoniczenia studiow
podyplomowych wraz z odpisem.

2. Absolwent studiéw podyplomowych potwierdza podpisem ztozonym w ksiedze dyploméw
odbidr sSwiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych. Na pisemny wniosek absolwenta
dokumenty te mogg zosta¢ wydane upowaznionej przez Stuchacza osobie lub wystane poczta.

3. Uczelnia moze odptatnie wystawi¢ odpis swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
w ttumaczeniu na jezyk angielski. W odpisie swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych
sporzgdzonym w jezyku angielskim, nazwe Uczelni pozostawia sie w oryginalnym brzmieniu.

4. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych, absolwent
moze wystgpi¢ do Uczelni z pisemnym wnioskiem o wydanie jego duplikatu. Uczelnia wystawia
duplikat odptatnie na podstawie posiadanych dokumentow.

5. Duplikat sporzadza sie na druku przygotowanym przez Uczelnie, bez fotografii, zgodnym z
trescig oryginatu swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych. Na dokumencie umieszcza
sie: wyraz "DUPLIKAT", date sporzadzenia duplikatu oraz piecze¢ urzedowg uczelni.

Rozdziat VI
Postanowienia koricowe
§20
1. Do decyzji wydawanych w indywidualnych sprawach Stuchaczy nie stosuje sie przepiséw ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego.
2. W sprawach nieobjetych przepisami Regulaminu, stosuje sie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce wraz z przepisami
wykonawczymi oraz przepisy prawa wewnetrznie obowigzujgcego w Uczelni.



