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Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin studiéw podyplomowych Uniwersytetu SWPS (zwany dalej: “Regulaminem”)
okresla:
1) zasady i warunki rekrutacji na studia podyplomowe,
2) zasady realizacji studidw podyplomowych,
3) prawa i obowigzki uczestnikow studidw podyplomowych, zwanych dalej: , Osobami
uczestniczgcymi w studiach podyplomowych”,
4) warunki zaliczania zaje¢,
5) warunki ukonczenia studiéw podyplomowych,
6) przyczyny skreslenia ze studidw podyplomowych i mozliwo$é wznowienia studiow

podyplomowych,
7) zasady wydawania Swiadectw, ich odpisow i duplikatow.
Szczegdtowe zasady dotyczace tworzenia, przeksztatcania i likwidowania studiow
podyplomowych, oraz przygotowywania, ustalania i zmiany programow studiéw

podyplomowych, a takze zasady dotyczgce dokumentowania i archiwizowania przebiegu
studiow podyplomowych okreslajg Zasady organizacji studidow podyplomowych
w Uniwersytecie SWPS ustalone odrebnie przez Rektora.

llekro¢ w Regulaminie uzywa sie meskich form osobowych oraz nazw stanowisk, funkcji
i tytutéw odnosi sie to 0sob i form wszystkich pfci.

§2

Studia podyplomowe w Uniwersytecie SWPS (zwanym dalej takze: “Uczelnig”) prowadzone s3

na podstawie:

1)

2)

3)

przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 20 lipca 2018
roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (zwanej dalej: ,,Ustawg”),

przepiséw wykonawczych do Ustawy, w tym rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie dokumentéw wydawanych w zwigzku
z przebiegiem lub ukonczeniem studiéw podyplomowych i ksztatcenia specjalistycznego, oraz

przepisdw wewnetrznie obowigzujgcych w Uniwersytecie SWPS, w szczegdlnosci Zasad
organizacji studiéw podyplomowych w Uniwersytecie SWPS oraz Statutu Uniwersytetu SWPS.



Rozdziat 2
Zasady i warunki rekrutacji

§3
Prowadzenie postepowania
Postepowanie rekrutacyjne na studia podyplomowe prowadzi Rektor. Wybrane czynnosci
kwalifikacyjne w ramach postepowania rekrutacyjnego mogg zosta¢ powierzone innym
podmiotom na zasadach okreslonych w dalszej czesci Regulaminu.
Rektor moze pisemnie upowazni¢ do prowadzenia postepowania rekrutacyjnego na studia
podyplomowe osobe zatrudniong w Uczelni.

§4
Oferta i terminy rekrutacji
Informacje o dostepnej ofercie studiéw podyplomowych oraz terminach rozpoczecia rekrutacji
na dane studia podyplomowe dostepne sg na stronie internetowej www.podyplomowe.pl.
W przypadku przesuniecia terminu rozpoczecia ksztatcenia lub nieuruchomienia studiéw
podyplomowych, Uczelnia niezwfocznie informuje osobe kandydujgcg o zaistniatej sytuacji
i moze przedstawié propozycje podjecia innych studiéw podyplomowych.

§5
Wszczecie postepowania

Postepowanie rekrutacyjne wszczynane jest po tacznym spetnieniu przez osobe kandydujaca

nastepujgcych warunkéw:

1)

2)
3)

dokonania rejestracji w systemie rekrutacyjnym dostepnym on-line (dalej: ,System
rekrutacyjny”);

dostarczenia wymaganych dokumentdéw oraz

whniesienia optaty rekrutacyjne;j.

§6

Rejestracja
Osoba kandydujgca dokonuje rejestracji w Systemie rekrutacyjnym dostepnym na stronie
internetowej www.podyplomowe.pl. Wypetnienie formularza rekrutacyjnego powoduje
otwarcie indywidualnego konta rejestracyjnego.
Osoba kandydujgca jest zobowigzana do zachowania w tajemnicy loginu i hasta dostepu
do indywidualnego konta rejestracyjnego.
Indywidualne konto rejestracyjne osoby kandydujacej stuzy do:
1) wypetnienia ankiety osobowej;
2) dokonania wyboru studiéw podyplomowych;
3) zamieszczenia cyfrowego odwzorowania (skanéw) wymaganych dokumentéw;
4) zawarcia umowy o warunkach odptatnosci za studia;
5) zapoznania sie z wynikiem postepowania rekrutacyjnego.
Osoba kandydujgca moze zrezygnowac z udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym. Rezygnacja
moze zostac¢ ztozona za posrednictwem Systemu rekrutacyjnego.
Uniwersytet SWPS nie odpowiada za:



=

1) skutki udostepnienia loginu i hasta osobom trzecim, w szczegdlnosci za zmiany
autoryzowane tym hastem,

2) skutki btednego wypetnienia przez osobe kandydujgcg formularza rekrutacyjnego,
niewypetnienia go lub podania informacji nieprawdziwych,

3) skutki niezapoznania sie przez osobe kandydujacg z wiadomos$ciami umieszczonymi na jej
indywidualnym koncie rejestracyjnym.

§7
Wymagane dokumenty
W Systemie rekrutacyjnym osoba kandydujgca ma obowigzek umiescié cyfrowe odwzorowanie

(skan):

1) dyplomu ukonczenia studidw lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
kwalifikacji petnej co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji (dalej jako: “PRK”)
uzyskanej w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki,

2) innych dokumentdéw, jezeli obowigzek ich przedstawienia wynika z przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego, niniejszego Regulaminu albo szczegdétowych warunkéw
rekrutacji na dane studia podyplomowe, opisanych na stronie www.podyplomowe.pl.

Absolwenci studiow na Uniwersytecie SWPS zwolnieni sg z obowigzku przedktadania dyplomu
ukonczenia studidw, chyba ze Uczelnia - w uzasadnionych przypadkach - wezwie osobe
kandydujaca do jego dostarczenia w okreslonym terminie.

§8
Dokumenty zagraniczne

Dyplom uzyskany za granicg daje prawo do ubiegania sie o przyjecie na studia podyplomowe
w Uniwersytecie SWPS, jezeli zostat uznany za:
1) réwnowazny z polskim odpowiednikiem na podstawie umowy miedzynarodowej lub
2) réwnowazny z polskim odpowiednikiem w drodze nostryfikacji lub
3) réwnorzedny z polskim dyplomem potwierdzajgcym posiadanie kwalifikacji petnej co

najmniej na poziomie 6 PRK (tj. studidow pierwszego stopnia) na podstawie przepisu art. 326

ust. 1 Ustawy.
W przypadku dyplomu uzyskanego za granicg uprawniajgcego do podjecia studiow
podyplomowych, osoba kandydujgca zobowigzana jest przedtozy¢ dyplom ukoriczenia studiow
zalegalizowany lub opatrzony apostille, wraz z jego ttumaczeniem (na zasadach okreslonych § 9
ponizej), z zastrzezeniem odrebnych przepiséw.
W przypadku, gdy dokument zagraniczny zostat uznany za réwnowaziny z polskim
odpowiednikiem w drodze nostryfikacji, osoba kandydujgca zobowigzana jest do umieszczenia
w Systemie rekrutacyjnym zaswiadczenia o nostryfikacji.
W razie watpliwosci do przedtozonego dyplomu wydanego przez zagraniczng uczelnie,
Uniwersytet SWPS moze zwrdci¢ sie do Dyrektora Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
o udzielenie pisemnej informacji o poziomie studidw i statusie uczelni zagranicznej w trybie art.
326 ust. 4 Ustawy. W takim przypadku postepowanie rekrutacyjne ulega zawieszeniu do czasu
otrzymania informacji przez Uczelnie.



§9
Ttumaczenia dokumentéw

W przypadku, gdy osoba kandydujgca przedktada w postepowaniu rekrutacyjnym dokumenty

sporzagdzone w jezyku obcym, zobowigzana jest do umieszczenia w Systemie rekrutacyjnym ich

ttumaczenia na jezyk polski dokonanego przez:

1)
2)
3)

4)

5)

ttumacza przysiegtego wpisanego na liste Ministra Sprawiedliwosci lub

ttumacza przysiegtego zarejestrowanego w UE, EFTA, OECD lub

konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wtasciwego dla panstwa, na ktéorego terytorium lub
w ktérego systemie edukacji wydano dokument lub

akredytowane w Rzeczypospolitej Polskiej przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzad
konsularny paistwa, na ktérego terytorium lub w ktérego systemie edukacji wydano dokument
lub

ttumacza zwyktego niespetniajgcego wymogoéw zawartych w pkt 1-4, przy czym ttumaczenie
musi by¢ opatrzone pieczecia i podpisem ttumacza.

§10
Umowa o warunkach odptatnosci

Umowa z Osobg uczestniczacg w studiach podyplomowych zawierana jest za posrednictwem

Systemu rekrutacyjnego w formie dokumentowe;j.

5.

6.

§11
Optata rekrutacyjna

Osoba kandydujgca ubiegajaca sie o przyjecie na studia podyplomowe jest zobowigzana uiscic¢
optate rekrutacyjna.
Optate rekrutacyjng nalezy wnie$s¢ na rachunek bankowy Uczelni wskazany w Systemie
rekrutacyjnym ze wskazaniem w tytule przelewu nazwy studidw podyplomowych oraz imion
i nazwiska osoby kandydujgcej.
Po przyjeciu na studia podyplomowe optata rekrutacyjna nie jest wliczana do czesnego.
Optata rekrutacyjna jest bezzwrotna, z wyjgtkiem nastepujacych przypadkdéw:
1) nieuruchomienia studidw podyplomowych przez Uczelnie,
2) przesuniecia terminu rozpoczecia ksztatcenia na studiach podyplomowych,
3) niezakwalifikowania osoby kandydujgcej na studia podyplomowe,
4) rezygnacji osoby kandydujacej ztozonej przed rozpoczeciem studidéw podyplomowych
5) skutecznego ztozenia przez osobe kandydujacg / Osobe uczestniczagcg w studiach

podyplomowych oswiadczenia o odstgpieniu od umowy, o ktérym mowa w art. 27 ustawy

o prawach konsumenta.
Wptacone czesne podlega zwrotowi w catosci w przypadku:
1) nieuruchomienia studidw podyplomowych przez Uczelnie,
2) przesuniecia terminu rozpoczecia ksztatcenia na studiach podyplomowych,
3) rezygnacji ztozonej przed rozpoczeciem zajec.
Zwrot optat, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie
30 dni od dnia wskazania przez osobe kandydujgcg numeru rachunku bankowego.



§12

Dodatkowe czynnosci kwalifikacyjne
Postepowanie rekrutacyjne na studia podyplomowe moze przewidywac przeprowadzenie
dodatkowych czynnosci takich jak rozmowa rekrutacyjna, egzamin wstepny lub inna forma
kwalifikacji. Dodatkowe czynnosci kwalifikacyjne mogg zosta¢ przeprowadzone bezposrednio
przez kierownika merytorycznego, osobe lub komisje przez niego wyznaczona.
Zakres dodatkowych czynnosci kwalifikacyjnych oraz stosowane kryteria oceny ogtaszane sg na
stronie internetowej www.podyplomowe.pl.
Dodatkowe czynnosci kwalifikacyjne mogg by¢ prowadzone przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zapewniajacych w szczegdlnosci:
1) transmisje w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,
2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy moga

wypowiadac sie w jego toku — z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.

W przypadku udziatu w czynnosciach kwalifikacyjnych za posrednictwem srodkéw komunikacji
elektronicznej, udziat uczestnikdw jest potwierdzany z wykorzystaniem funkcjonalnosci
oprogramowania komputerowego.

§13
Przyjecie na studia podyplomowe
Przyjecie na studia podyplomowe moze nastgpi¢ pod warunkiem spetnienia wymagan
okreslonych w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci potwierdzenia
posiadania kwalifikacji petnej co najmniej na poziomie 6 PRK, a takze po spetnieniu wymogdéw
opisanych w niniejszym Regulaminie oraz szczegétowych zasadach rekrutacji na dane studia
podyplomowe dostepnych na stronie internetowej www.podyplomowe.pl.
Na studiach podyplomowych obowigzuje limit miejsc ustalany przez Zastepce Dyrektora
Generalnego - Dyrektora ds. Studiéw Podyplomowych (zwanego dalej: “Dyrektorem CSP”)
przed rozpoczeciem rekrutacji, z uwzglednieniem mozliwosci zapewnienia odpowiedniej jakosci
procesu dydaktycznego, dostepnych zasobdw organizacyjnych oraz zasad efektywnego
zarzadzania ofertg edukacyjng. W uzasadnionych przypadkach Uczelnia moze postanowié
0 zmianie limitu miejsc na danych studiach podyplomowych po rozpoczeciu rekrutacji.
Jezeli postepowanie rekrutacyjne przewiduje dodatkowe czynnosci kwalifikacyjne, przyjecie na
studia podyplomowe nastepuje na podstawie wyniku tych czynnosci, to jest na podstawie
rozmowy, egzaminu lub kwalifikacji — do wyczerpania limitu miejsc.
Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje w drodze:
1) wpisu na liste Oséb uczestniczgcych w studiach podyplomowych —w przypadku obywatelek
i obywateli Rzeczypospolitej Polskiej;
2) decyzji administracyjnej wydawanej przez Rektora — w przypadku cudzoziemcéw.
Od decyzji administracyjnej przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy albo inny
Srodek zaskarzenia zgodnie z pouczeniem w niej zawartym.
Informacja o przyjeciu na studia podyplomowe przekazywana jest za posrednictwem Systemu
rekrutacyjnego.



Rozdziat 3
Zasady realizacji studiow podyplomowych

§14

Podstawy organizacji studiow podyplomowych
Studia podyplomowe prowadzone sg na podstawie programu studidéw podyplomowych
ustalanego przez Senat.
Program studiow podyplomowych zawiera informacje dotyczgce organizacji ksztatcenia,
w szczegolnosci obejmujgce liczbe semestrow studidw, wykaz zajeé¢ i praktyk (jezeli sg
przewidziane), forme prowadzenia zaje¢ oraz ich wymiar godzinowy, a takze sposéb zaliczenia
studidw podyplomowych.
Rok akademicki trwa od dnia 1 paZdziernika do dnia 30 wrzes$nia i obejmuje dwa semestry:
zimowy i letni.
Studia podyplomowe moga zosta¢ uruchomione w edycji ksztatcenia rozpoczynajacego sie
w semestrze zimowym lub letnim. Dane studia podyplomowe uruchamiane sg pod warunkiem
przyjecia wystarczajgcej liczby osdb.
W danej edycji ksztatcenia, studia podyplomowe mogg zosta¢ uruchomione dla jednej lub kilku
grup zaje¢. Dla kazdej grupy zaje¢ opracowywany jest harmonogram zjazdéw obejmujgcy
szczegdtowy terminarz zaje¢. Harmonogram zjazdéw udostepniany jest przed rozpoczeciem
zajec.
W uzasadnionych przypadkach zajecia mogg rozpoczac sie przed dniem 1 pazdziernika, co nie
wptywa na formalng liczbe semestréw przewidziang w programie studiow podyplomowych.
W szczegdlnych przypadkach, uzasadnionych wzgledami organizacyjnymi harmonogram
zjazddw moze zosta¢ zmieniony, o czym Uczelnia niezwtocznie informuje Osoby uczestniczgce
w studiach podyplomowych drogg elektroniczna.

§15
Data rozpoczecia studiéw podyplomowych

Datg rozpoczecia studiéw podyplomowych jest:

1)

2)

dzien 1 pazdziernika - dla grup, ktore rozpoczynajg zajecia w okresie od 1 pazdziernika do 31
grudnia;

data pierwszego zjazdu - dla grup, ktére rozpoczynajg zajecia w innym okresie niz wskazany
w pkt 1.

§16

Organizacja i forma zajec¢ na studiach podyplomowych
Studia podyplomowe mogg by¢ organizowane w trybie:
1) weekendowym (piatek, sobota, niedziela),
2) tygodniowym (od poniedziatku do pigtku) albo
3) mieszanym (weekendowo-tygodniowym).
Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone sg w formie:
1) bezposredniego udziatu Osdb uczestniczgcych w studiach podyplomowych i prowadzgcych

zajecia,

2) ksztatcenia na odlegtos¢ albo



3) hybrydowej (czes¢ zaje¢ w formie bezposredniego udziatu, a cze$é¢ zaje¢ w formie
ksztatcenia na odlegtosc).

Szczegdtowe informacje o organizacji i formie prowadzenia zaje¢ na studiach podyplomowych
dostepne s3 na stronie internetowej www.podyplomowe.pl.

W uzasadnionych przypadkach, Uczelnia zastrzega prawo do zmian w organizacji i formie
prowadzenia zajeé¢ po rozpoczeciu ksztatcenia, o czym niezwtocznie informuje Osoby
uczestniczgce w studiach podyplomowych drogg elektroniczng. Decyzje o zmianach podejmuje
kierownik merytoryczny w porozumieniu z Kierownikiem lub Zastepcg Kierownika Biura
Studidw Podyplomowych (zwanym dalej: “Biurem CSP”).

§17
Odptatnos¢ studiow podyplomowych
Studia podyplomowe sg odptatne.
Dyrektor Generalny w drodze zarzgdzenia okreéla:
1) wzdr umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,
2) wysokosé czesnego za studia podyplomowe, optaty rekrutacyjnej oraz wysoko$é optat
dodatkowych.
W przypadku finansowania studidow podyplomowych (w catosci lub w czesci) przez podmiot
trzeci, Uczelnia dodatkowo zawiera tréjstronng umowe z tym podmiotem i Osobg uczestniczacg
w studiach podyplomowych. Przyktadowy wzdér umowy tréjstronnej znajduje sie w Systemie
rekrutacyjnym. Wiecej informacji mozna uzyska¢ po kontakcie z Biurem CSP.
Niewnoszenie opfat za studia podyplomowe stanowi podstawe skredlenia ze studidéw
podyplomowych. Przed skresleniem, Uczelnia wzywa do zaptaty naleznosci.

Rozdziat 4
Prawa i obowigzki Oséb uczestniczacych w studiach podyplomowych

§18

Osoba uczestniczgca w studiach podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i Srodkéw Uczelni niezbednych do
realizacji programu studiéw podyplomowych;

2) korzystania z bibliotek Uniwersytetu SWPS na zasadach okreslonych w jej regulaminach;

3) uczestnictwa w konferencjach, odczytach i wyktadach otwartych, goscinnych
organizowanych przez Uniwersytet SWPS.

Ponadto, na zasadach okreslonych w dalszej cze$ci Regulaminu, Osoba uczestniczgca w studiach

podyplomowych ma prawo do:

1) uznania efektdw uczenia sie uzyskanych na innych studiach podyplomowych lub studiach;

2) wgladu do materiatéw, ktére byty podstawg weryfikacji efektdow uczenia sie (zwanej dale;j:
“zaliczeniami”);

3) przystgpienia do poprawy oceny negatywnej lub pozytywnej;

4) powtarzania zaje¢;

5) przedtuzenia terminu uzyskania zaliczen z wybranych zajecé.

Osoba uczestniczgca w studiach podyplomowych zobowigzana jest do:



1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

zapoznania sie z programem studiow podyplomowych oraz harmonogramem zjazdéw;
uczestniczenia w min. 80% zajec¢ okreslonych w harmonogramie zjazdéw podyplomowych
i programie studidw podyplomowych, w wymaganym na danych studiach podyplomowych
wymiarze godzin — chyba, ze warunki zaliczenia na danych studiach podyplomowych
zostang okreslone inaczej;
niewykonywania zdje¢ oraz nagrywania zajec¢ bez zgody osoby prowadzacej zajecia oraz
innych oséb uczestniczacych w zajeciach;
terminowego i rzetelnego wykonywania zadan niezbednych do uzyskania efektéw uczenia
sie przewidzianych programem studiéw podyplomowych, zarédwno indywidualnie, jak
i wramach pracy zespotowej, jezeli jest ona warunkiem ukoniczenia studiow,
z poszanowaniem zasad wspotpracy grupowe] oraz réwnomiernego podziatu obowigzkdéw
w projektach grupowych;
w przypadku zaje¢ prowadzonych na odlegtos¢ w formie warsztatéw, seminaridw,
konwersatoriow oraz konsultacji - wtgczania kamery przez caty czas trwania zajeé - brak
wigczonej kamery traktowany jest jako nieobecnosé na zajeciach, z wyjatkiem sytuacji, gdy
osoba prowadzgca zajecia udzieli uprzedniej indywidualnej, czasowej zgody na
niewtgczanie kamery (maksymalnie jednego dnia zajec), w szczegdlnosci z uwagi na nagte
problemy techniczne;

uzyskania wszystkich zaliczen i zdania egzaminéw okreslonych w programie studidw;

zachowania sie w sposéb godny, kulturalny, etyczny oraz zgodny z zasadami wspotzycia

spotecznego zardwno w stosunku do innych Oséb uczestniczagcych w studiach
podyplomowych, oséb prowadzacych zajecia, a takze innych oséb pracujgcych Uczelni,

w szczegolnosci poprzez:

a) powstrzymywanie sie od uczestniczenia w zajeciach oraz przebywania na terenie
Uczelni w stanie nietrzezwosci, pod wptywem $rodkéw odurzajacych lub innych
substancji dziatajgcych podobnie;

b) unikanie zachowan mogacych zaktécaé przebieg zaje¢ lub funkcjonowanie Uczelni,
takich jak nieuzasadnione przeszkadzanie grupie, niestosowna komunikacja, czy inne
formy nieodpowiedniego zachowania;

c) dbanie o poszanowanie zasad kultury osobistej oraz respektowanie wskazowek
i zalecen oséb prowadzgcych zajecia lub przedstawicieli Uczelni;

godnego reprezentowania Uczelni podczas realizacji stazy, praktyk oraz innych dziatan

przewidzianych programem studiow podyplomowych, w szczegdlnosci poprzez

przestrzeganie zasad kultury osobistej i wspotzycia spotecznego w relacjach z opiekunami
stazy lub praktyk, wspétpracownikami oraz innymi osobami, z ktérymi nawigzywany jest
kontakt w ramach ich realizacji, sumienne wykonywanie powierzonych zadan, zgodnych

z zakresem obowigzkow wynikajgcych z programu stazy lub praktyk,

dbatos¢ o wizerunek Uczelni, w tym unikanie zachowan moggcych narazi¢ jej dobre imie

(renome), oraz przestrzeganie przepisow i zasad obowigzujgcych w miejscu realizacji stazy

lub praktyk;

10) dbania o mienie Uczelni i bezpieczenstwo wtasne oraz innych oséb, a takze stosowania sie

do przepiséw i zalecen Uczelni w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy;

11) wnoszenia optat zgodnie z zawarta umowg o warunkach odptatnosci za studia

podyplomowe;



12) zapoznania sie z Regulaminem i przestrzegania jego postanowien;

13) przestrzegania przepisow powszechnie obowigzujgcych oraz wewnetrznie obowigzujgcych
w Uniwersytecie SWPS.

Osoba skreslona z listy Oséb uczestniczagcych w studiach podyplomowych ma prawo

do wznowienia studiéw na zasadach okreslonych w dalszej czesci Regulaminu.

§19

Rozstrzyganie spraw indywidualnych
Whioski Oséb uczestniczacych w studiach podyplomowych moga by¢ sktadane w formie
elektronicznej (mailowej) na adres Biura CSP wtasciwy dla miasta odbywania studiéw.
Indywidualne sprawy Osdb uczestniczgcych w studiach podyplomowych rozstrzygane sg przez
Kierownika Biura CSP witasciwego dla miasta odbywania studiéow, chyba ze Regulamin stanowi
inaczej.
Decyzje doreczane s elektronicznej (mailowo) na adres wskazany przez Osobe uczestniczgcy
w studiach w Systemie rekrutacyjnym.

Rozdziat 5
Warunki zaliczania zaje¢

§20

Skala ocen
Na studiach podyplomowych stosuje sie nastepujgce oceny:
1) bardzo dobry (5.0),
2) dobry plus (4.5),
3) dobry (4.0),
4) dostateczny plus (3.5),
5) dostateczny (3.0),
6) niedostateczny (2.0).
Skala procentowa wymagana do uzyskania poszczegdlnych ocen:
1) ocena bardzo dobra:91-100%,
2) ocenadobra plus: 85-90%,
3) ocena dobra:75-84%,
4) ocena dostateczna plus: 69-74%,
5) ocena dostateczna: 51-68%.
Uzyskanie oceny niedostatecznej (2.0) oznacza niezaliczenie zajec.

§21
Ogodlne zasady zaliczania zajec

Osoba uczestniczgca w studiach podyplomowych jest zobowigzana do:

1) uzyskania zaliczen wszystkich zaje¢ przewidzianych w programie studidw podyplomowych
w terminach wskazanych w warunkach zaliczenia studiow podyplomowych
udostepnianych przed rozpoczeciem zajec oraz

2) wuzyskania zaliczenia koricowego, jezeli jest przewidziane w programie studiow
podyplomowych.



Forme zaliczen oraz wage poszczegdlnych ocen czastkowych na danych studiach
podyplomowych okreslajg warunki zaliczenia studiéw podyplomowych.

Zaliczenie koncowe odbywa sie w formie przewidzianej w programie studiéw podyplomowych.
Podstawowym warunkiem zaliczenia zaje¢ jest uczestniczenie w min. 80% zaje¢ okreslonych
w programie studidw podyplomowych, w wymaganym na danych studiach podyplomowych
wymiarze godzin - chyba, ze warunki zaliczenia na danych studiach podyplomowych zostang
okreslone inaczej.

Nieobecnosci na zajeciach, w tym usprawiedliwione zaswiadczeniem lekarskim lub innym
dokumentem, nie stanowig podstawy do obnizenia wymaganego minimalnego wymiaru
uczestnictwa w zajeciach. Niespetnienie wymogu minimalnej frekwencji skutkuje brakiem
zaliczenia zajeé.

§22

Samodzielno$¢ prac
Prace sktadane w ramach zaliczeh moga podlegac weryfikacji pod wzgledem ich samodzielnosci
z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego, zgodnie z procedurg antyplagiatowg
obowigzujgcg w Uniwersytecie SWPS a takze weryfikacji, czy praca zostata napisana z uzyciem
sztucznej inteligencji.
Negatywny wynik weryfikacji samodzielnosci pracy skutkuje brakiem zaliczenia i uprawnia
Osobe uczestniczgca w studiach podyplomowych do ztozenia wniosku o poprawe zaliczenia, na
zasadach okreslonych w § 25 Regulaminu.
Ponowna negatywna weryfikacja samodzielno$ci pracy stanowi naruszenie obowigzkéw
okreslonych w Regulaminie i moze skutkowacé skresleniem z listy Osdb uczestniczgcych
w studiach podyplomowych.

§23
Uznanie efektow uczenia sie

Osoba uczestniczgca w studiach podyplomowych moze ztozy¢ wniosek o uznanie efektow

uczenia sie uzyskanych na innych studiach podyplomowych lub studiach. Efekty uczenia sie

mogg zostaé uznane, wytgcznie jezeli:

1) do wniosku zostanie dotgczony dokument potwierdzajgcy uzyskane wczesdniej efekty
uczenia sie (np. Swiadectwo innych studiéw podyplomowych, dyplom ukoriczenia studidw),
ktéry zostat wydany najpdiniej 5 lat przed przyjeciem na studia podyplomowe
na Uniwersytecie SWPS,

2) istnieje zbieznos$¢ uzyskanych efektéw uczenia sie.

W uzasadnionych przypadkach, w celu oceny zbieznosci realizowanych efektéw uczenia sie,

Uczelnia moze zwrécic sie do osoby wnioskujgcej o przedstawienie dodatkowych dokumentéw

W wyznaczonym terminie (np. sylabusa zaje¢, suplementu do dyplomu).

Whiosek o uznanie efektéw uczenia sie rozpoznawany jest indywidualnie kierownik

merytoryczny danych studiéw podyplomowych.



§24

Wglad do zaliczen
Osoba uczestniczgca w studiach podyplomowych ma prawo wgladu do materiatéw, ktére byty
podstawg zaliczenia do dnia zakoriczenia studiéw podyplomowych albo do dnia utraty statusu
Osoby uczestniczgcej w studiach podyplomowych.
Prawo wgladu nie obejmuje prawa do utrwalania materiatdw, ktére byty podstawa zaliczenia
(np. robienia zdje¢, kserokopii).
Wglad, o ktéorym mowa w ust. 1, jest mozliwy wytgcznie w obecnosci upowaznionego
pracownika Uczelni.

§25
Poprawa i przedtuzenie terminu zaliczen

W przypadku nieuzyskania zaliczenia z zaje¢ albo w przypadku zamiaru poprawy uzyskanej
oceny pozytywnej, Osobie uczestniczgcej w studiach podyplomowych przystuguje prawo do
poprawy zaliczenia na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie.
Osoba uczestniczaca w studiach podyplomowych ma prawo do jednokrotnego, nieodptatnego
przystgpienia do zaliczenia poprawkowego z kazdych zaje¢ przewidzianych w programie
studidw podyplomowych.
Osoba uczestniczgca w studiach podyplomowych moze ubiegac sie o mozliwo$¢ dodatkowe;j
(drugiej) poprawy zaliczenia. Dodatkowa poprawa zaliczenia moze zostaé przyznana
jednokrotnie, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach i podlega optacie dodatkowej.
Jezeli program studidow podyplomowych przewiduje grupowe zaliczenie zaje¢, postanowienia
w ust. 2 i ust. 3 stosuje sie odpowiednio do catej grupy, przy czym do poprawy zaliczenia musi
przystgpic cata grupa.
Whnioski w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1-4 rozpoznaje kierownik merytoryczny.
W wyjatkowych przypadkach, za zgoda kierownika merytorycznego, termin uzyskania zaliczen
z wybranych zaje¢ moze zostaé przedtuzony maksymalnie o 3 miesigce od daty ostatniego
zjazdu, podczas ktdrego odbywaty sie te zajecia.

§ 26

Powtarzanie zajec
Powtarzanie zajec jest mozliwe przy réwnoczesnym spetnieniu nastepujgcych warunkdw:
1) uruchomienia studiéw w roku akademickim, w ktérym zajecia majg by¢ powtarzane oraz
2) dostepnosci miejsc w grupie oraz
3) uzyskania zgody kierownika merytorycznego studiéw.
Powtarzanie zajec jest odptatne na zasadach i w wysokosci okreslonej umowie o warunkach
odpfatnosci za studia.

Rozdziat 6
Warunki ukonczenia studiow podyplomowych

§ 27
Ukonczenie studidéw podyplomowych nastepuje po spetnieniu wszystkich ponizszych
warunkoéw:



1) spetnieniu warunkéw zaliczenia studidw podyplomowych udostepnionych przed ich
rozpoczeciem, w tym uzyskaniu zaliczenia kornicowego (np. ze ztozonej pracy/projektu lub
zdaniu egzaminu/obrony), jezeli program studiéw podyplomowych takie przewiduje oraz

2) uczestniczeniu w wymaganej na danych studiach podyplomowych minimalnej liczbie
godzin zajec.

Datg ukonczenia studidow podyplomowych jest data uzyskania ostatniego wymaganego

zaliczenia wskazana przez kierownika merytorycznego.

Rozdziat 7
Przyczyny skreslenia ze studiéw podyplomowych
i mozliwo$¢ wznowienia studiéw podyplomowych

§28
Skreslenie ze studiow podyplomowych
Podstawag skreslenia z listy Oséb uczestniczacych w studiach podyplomowych jest:
1) rezygnacja ze studiéw podyplomowych,
2) naruszenie obowigzkéw okresSlonych w Regulaminie, w tym naruszenie obowigzku
samodzielnosci prac okreslonego w § 22 Regulaminu;
3) niewnoszenie optat za studia podyplomowe;
4) dopuszczenie sie czyndw uchybiajgcych godnosci Osoby uczestniczacej w studiach
podyplomowych badz zachowan nieetycznych;
5) naruszenie powszechnie obowigzujagcych norm prawnych dotyczacych uczestnictwa
w studiach podyplomowych, w szczegdlnosci naruszenie praw autorskich oséb trzecich.
Skreslenie z listy Osdb uczestniczacych w studiach podyplomowych skutkuje utratg praw
okreslonych niniejszym Regulaminem, w szczegdlnosci prawa do uczestniczenia w zajeciach.
Decyzje o skresleniu z listy Osdb uczestniczagcych w studiach podyplomowych podejmuje
Kierownik Biura CSP. Decyzja wraz z uzasadnieniem zostaje doreczona Osobie uczestniczgcej
w studiach podyplomowych pocztg tradycyjng lub na adres mailowy.

§29
Rezygnacja ze studiow podyplomowych

Osoba uczestniczagca w studiach podyplomowych moze zrezygnowa¢ ze studiow
podyplomowych.

Rezygnacja ze studidw podyplomowych powinna by¢ ztozona do Biura CSP w formie pisemnej
lub elektronicznej za posrednictwem adresu mailowego podanego w trakcie postepowania
rekrutacyjnego (w Systemie rekrutacyjnym) lub adresu mailowego utworzonego przez Uczelnie
w domenie @st.swps.edu.pl.

§30
Wznowienie studiéw podyplomowych
Osoba, ktdra zostata skreslona ze studidéw podyplomowych moze ubiegaé sie o wznowienie
studiéw podyplomowych, pod warunkiem, ze:
1) uregulowata wszystkie dotychczasowe zobowigzania finansowe wzgledem Uczelni,
2) od dnia skreslenia nie uptyneto wiecej niz dwa lata,



3) studia podyplomowe s uruchomione w roku akademickim, na ktéorym ma nastgpic¢
wznowienie.

Wznowienie studidw podyplomowych oznacza, ze osoba wnioskujaca:

1) dotacza do rocznika wskazanego w decyzji o wznowieniu,

2) ma obowigzek uzyskac efekty uczenia sie okreslone dla rocznika, do ktérego dotfacza,

3) ma obowigzek kontynuowaé studia podyplomowe wedtug programu studidow
podyplomowych oraz harmonogramu zjazdéw obowigzujgcych dla tego rocznika i na
warunkach finansowych obowigzujgcych dla tego rocznika.

Whiosek o wznowienie studiéw podyplomowych powinien by¢ ztozony w formie elektronicznej

na adres Biura CSP. Decyzje w sprawie wznowienia studiow wydaje Kierownik Biura CSP

w uzgodnieniu z kierownikiem merytorycznym studiéw podyplomowych.

Wznowienie studidw nastepuje pod warunkiem zawarcia nowej umowy o warunkach

odptatnosci za studia podyplomowe.

Decyzja w sprawie wznowienia studidow podyplomowych zostaje doreczona osobie

whnioskujgcej elektronicznie (na adres mailowy, z ktdrego wptyneto podanie o wznowienie).

Wznowienie studidéw podyplomowych podlega optacie zgodnie z umowa o warunkach

odptatnosci za studia podyplomowe.

Rozdziat 8
Zasady wydawania swiadectw, ich odpisow i duplikatow

§31
Swiadectwo studiéw podyplomowych
Osoba, ktéra ukonczyta studia podyplomowe, otrzymuje swiadectwo ukonczenia tych studiow.
Na swiadectwie ukonczenia studidw podyplomowych wpisuje sie m.in. wynik ukornczenia
studiéow podyplomowych, ustalany na zasadach okreslonych w warunkach zaliczenia studidw,
ktdry wyréwnywany jest do petnej oceny zgodnie z ponizszymi zasadami:
1) od 3 do 3.5 - dostateczny (3);
2) od3.51do4.5-dobry(4);
3) o0d4.51do 5.0 - bardzo dobry (5).
Kierownik merytoryczny moze z witasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przeprowadzajacej
zaliczenie koncowe podwyzszy¢ Osobie uczestniczacej w studiach podyplomowych wynik
ukonczenia studidow podyplomowych maksymalnie o jeden stopien.
Podwyzszenie wyniku ukoniczenia studidéw podyplomowych moze nastgpic ze wzgledu na:
1) duza aktywnos$¢ Osoby uczestniczacej w studiach podyplomowych w trakcie trwania
studiow,
2) wysoki poziom wykonanych zadan, ktére nie byty oceniane na stopien.
Podwyzszenie wyniku ukoriczenia studidéw podyplomowych nie moze dotyczy¢ oceny
niedostatecznej.
Podwyzszenie wyniku ukonczenia studiéw podyplomowych moze nastgpié¢ nie pdzniej niz do
dnia wystawienia przez Uczelnie $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych.



§32

Odpis, duplikat i wymiana dokumentéw
Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych wydawane jest wraz z jednym odpisem
sporzadzonym w jezyku polskim.
Uczelnia wydaje, na wniosek Osoby uczestniczgcej w studiach podyplomowych lub absolwenta,
dodatkowy odpis Swiadectwa ukorniczenia studidw podyplomowych w ttumaczeniu na jezyk
angielski. W odpisie sporzagdzonym w jezyku angielskim, nazwe Uczelni pozostawia sie
w oryginalnym brzmieniu. Obok nazwy Uczelni mozna podac nazwe przettumaczong na jezyk
angielski.
W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa absolwent moze wystgpi¢ do Biura CSP z wnioskiem
o wydanie duplikatu.
Duplikat sporzadza sie na druku przygotowanym przez Uczelnie, bez fotografii, zgodnym
z trescig oryginatu swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych. Na dokumencie umieszcza
sie: wyraz "DUPLIKAT", date sporzadzenia duplikatu oraz piecze¢ urzedowg Uczelni.
W przypadku zmiany imienia lub nazwiska absolwenta dokonanej na podstawie decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sadu, Uczelnia na wniosek, wystawia dokumenty, o ktérych
mowa w ust. 1, na nowe imie lub nazwisko. Wydanie nowych dokumentéw nastepuje po
przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sgdu oraz po zwrocie dotychczas
wydanego swiadectwa, odpiséw lub duplikatéw.
Whiosek o wydanie odpisu lub duplikatu swiadectwa ukoniczenia studiéw podyplomowych
moze zosta¢ ztozony w terminie nie dfuiszym niz 10 lat od dnia ukonczenia studiéw
podyplomowych.
Absolwent potwierdza podpisem ztozonym w ksiedze dyploméw odbiér dokumentow,
o ktérych mowa w niniejszym paragrafie. Na wniosek dokumenty te mogg zosta¢ wydane
upowaznionej osobie trzeciej albo przestane poczta.
Wydanie odpisu swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych w jezyku angielskim oraz
duplikatu odpisu lub duplikatu swiadectwa ukoniczenia studiéw podyplomowych podlega
opfacie dodatkowej, zgodnie z umowg o warunkach odpfatnosci za studia. Wysokos¢ optaty
ustalana jest na dzien ztozenia wniosku.
Whioski o dokumenty okreslone w niniejszym paragrafie sktadane sg do Biura CSP w formie
pisemnej lub elektronicznej (e-mailowej).

Rozdziat 9
Postanowienia koncowe

§33

Do decyzji dotyczacych toku studiow podyplomowych nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia
14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego.
Nadzoér nad decyzjami dotyczacymi toku studidw podyplomowych sprawuje Dyrektor ds.
Programowych Centrum Studiéw Podyplomowych.
Nadzodr, o ktorym mowa w ust. 2, obejmuje w szczegdlnosci mozliwosc:
1) weryfikacji zgodnosci decyzji z przepisami Regulaminu, programem studiéw

podyplomowych i sylabusami do zajec,



2) prosby uzupetnienia uzasadnienia decyzji oraz udzielania informacji i wyjasnien od
kierownikdw merytorycznych,

3) uchylania wydanych decyzji lub ich zmiany w przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw
Regulaminu.

W sprawach dotyczacych studiéw podyplomowych, nieobjetych przepisami Regulaminu

i Zasadami organizacji studiéw podyplomowych w Uniwersytecie SWPS, decyduje Dyrektor CSP.

§34
W przypadku zmiany przepisdw prawa powszechnie obowigzujagcego w trakcie roku
akademickiego, w szczegdlnosci przepisow Ustawy, wptywajacych na zasady organizacji
i realizacji studiéw podyplomowych, pierwszerstwo przed postanowieniami Regulaminu maja
odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.
W sprawach nieobjetych przepisami Regulaminu, stosuje sie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci Ustawy wraz z przepisami wykonawczymi oraz przepisy prawa
wewnetrznie obowigzujgcego w Uczelni.
W sprawach dotyczgcych wydawania $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych, ich
odpiséw, duplikatéw i wymiany, nieobjetych przepisami Regulaminu oraz rozporzgdzeniem
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzes$nia 2018 r. w sprawie dokumentéw
wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukoriczeniem studidw podyplomowych i ksztatcenia
specjalistycznego, stosuje sie odpowiednio przepisy rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studidw.



