Zafgcznik do

Zarzgdzenia Nr 9/2023

Dziekana Wydzialu Nauk Humanistycznych w Warszawie
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospofecznego

z dnia 11 wrzesnia 2023 roku

Regulamin praktyk zawodowych
na Wydziale Nauk Humanistycznych w Warszawie
Uniwersytetu SWPS?

Zasady ogdlne
§1

1) Regulamin praktyk zawodowych Wydziale Nauk Humanistycznych w Warszawie (dalej

takze jako: ,Wydziat”) Uniwersytetu SWPS (dalej takze jako: ,Uczelnia”) okresla:
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2.

3.

zasady realizacji praktyk zawodowych;

zasady wyboru miejsc praktyk przez studentéw i wnioskowania o przyznanie
indywidualnego miejsca praktyk;

sposéb dokumentowania przez studenta realizacji praktyki zawodowej.

2) Praktyki zawodowe organizowane s3 i zaliczane w szczegdlnosci na podstawie:

a.

> @m oo

ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (dalej jako:
»Ustawa”};

. rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w

sprawie studiow;

Regulaminu studiow w Uniwersytecie SWPS zatwierdzonego Uchwatg Nr 25/2022
Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 22 kwietnia 2022 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw w Uniwersytecie SWPS, z pdzniejszymi
zmianami; (dalej jako: ,,Regulamin studiow”);

. Zasad studiowania na Wydziale Nauk Humanistycznych w Warszawie Uniwersytetu

SWPS stanowigcych zatacznik do Zarzadzenia Nr7/2023 Dziekana Wydziatu Nauk
Humanistycznych w Warszawie SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia
4 sierpnia 2023 roku w sprawie zatwierdzenia Zasad studiowania na Wydziale Nauk
Humanistycznych w Warszawie Uniwersytetu SWPS (dalej jako: ,Zasady
studiowania”);

programu studiow na kierunkach studiow prowadzonych na Wydziale;

programu okreslonej praktyki zawodowej;

sylabusu okreslonej praktyki zawodowej;

niniejszego regulaminu (dalej jako: ,,Regulamin”).

1 Z dniem 1 paZdziernika 2023 roku na podstawie Zarzqdzenia Nr 16/2023 Rektora SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospofecznego  z dnia 1 marca 2023 roku w sprawie zmiany nazwy SWPS Uniwersytetu

Humanistycznospotecznego z siedzibg w Warszawie, zmieniona zostaje dotychczasowa nazwa uczelni ,,SWPS Uniwersytet
Humanistycznospofeczny z siedzibq w Warszawie” na ,Uniwersytet SWPS”,



3)

Praktyki zawodowe s3 obowigzkowe i stanowig integralng cze$¢ programu studiéw na
kierunkach studiow o profilu praktycznym, a takze na kierunkach studiéw o profilu
ogdlnoakademickim, o ile zostato to przewidziane w programie studiéw. Wymiar
godzinowy praktyk zawodowych, ktére student powinien zrealizowaé w kazdym
semestrze studidw, jest okreslony w programie studiéw. W ramach realizacji praktyk
zawodowych student powinien osiagnac okreslone w sylabusie efekty uczenia sie.

Osoby i jednostki odpowiedzialne za praktyki

§2

Nadzér nad praktykami sprawuje Dziekan lub osoba przez niego upowazniona.
Opieke merytoryczng nad obowigzkowymi praktykami zawodowymi sprawujg
Wewnetrzni Opiekunowie Praktyk z ramienia Wydziatu.

Forma realizacji praktyk zawodowych
§3

Praktyki zawodowe moga mie¢ forme:

1. instytucjonalnych praktyk zawodowych,

2. indywidualnych praktyk zawodowych,

3. praktyk zawodowych w ramach programu Erasmus+.

Student moze odbywac praktyki zawodowe w wiecej niz jednej formie.

Student moze odbywac praktyki zawodowe u wiecej niz jednego praktykodawcy.
Praktyka moze byc realizowana zdalnie wytacznie jesli taka forma realizacji praktyki
obowigzuje w danej instytucji, pod warunkiem zapewnienia przez Praktykodawce
nadzoru nad wykonywaniem zadar przez studenta i warunkéw do oceny jego postepdw.
Dokumentacja dotyczaca praktyk zawodowych powinna byé¢ sporzadzona w jezyku
polskim badZ jgzyku prowadzenia studiéw, badz — za zgoda Wewnetrznego Opiekuna
Praktyk —w jezyku, w ktérym byta realizowana praktyka.

Studenci ostatniego roku studidw, ktérzy nie zrealizowali praktyki zawodowej
przewidzianej programem studiéw, moga przedtuzy¢ studia o semestr zimowy. W celu
przedtuzenia toku studiéw student powinien ztozy¢ podanie nie pdzniej niz do korica
semestru, w ktorym praktyki powinny by¢ zrealizowane. Nieztozenie podania w terminie
moze skutkowac wszczeciem postepowania w sprawie skreélenia z listy studentéw.
Uzyskanie zaliczenia przedmiotu Praktyka zawodowa jest warunkiem dopuszczenia do
egzaminu dyplomowego.

Instytucjonalne praktyki zawodowe
§4

Praktyki zawodowe majg forme instytucjonalng, kiedy realizowane s3 w miejscu
zaoferowanym studentom przez Uniwersytet SWPS za posrednictwem Wirtualnej Uczelni



— internetowej platformie komunikacji dla studentéw znajdujacej sie pod adresem
portal.swps.edu.pl (zwanej dalej ,Wirtualng Uczelnig”) w kaflu Praktyki i kariera.
Stosownos¢ miejsca realizacji instytucjonalnych praktyk zawodowych i ich adekwatnosc
do kierunku/specjalnoéci studiow (mozliwos¢ osiggniecia oczekiwanych efektow uczenia
sie ocenia Wewnetrzny Opiekun Praktyk, ktdry zatwierdza wybrane przez studenta
miejsce realizacji praktyk

O przebiegu instytucjonalnej praktyki zawodowej decyduje praktykodawca, ktory okreéla
zakres obowigzkéw i zadan niezbednych do zrealizowania praktyki.

Indywidualne praktyki zawodowe
§5

2. Praktyki zawodowe majg forme indywidualng, kiedy student samodzielnie proponuje
miejsce realizacji praktyk zawodowych, uzyskawszy uprzednio zgode Praktykodawcy oraz
po akceptacji miejsca przez Wewnetrznego Opiekuna Praktyk. Zgtoszenie praktyki
indywidualnej jest mozliwe poprzez specjalny formularz dostepny na Wirtualnej Uczelni
w kaflu Praktyki i kariera.

3.Student moze uzyska¢ zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie aktualnie
prowadzonej aktywnosci o charakterze zawodowym, w szczegdlnosci zatrudnienia, stazy,
wolontariatu, jezeli charakter wykonywanych zadan odpowiada programowi praktyk
zawodowych w Uczelni i gwarantuje uzyskanie odpowiednich efektéw uczenia sie, co
podlega ocenie Wewnetrznego Opiekuna Praktyk na podstawie przedstawionej przez
studenta dokumentacji. Zgtoszenie checi zaliczenia aktywnosci zawodowej na poczet
praktyk zawodowych odbywa sie poprzez formularz zgtoszenia praktyki indywidualnej
dostepny na Wirtualnej Uczelni w kaflu Praktyki i kariera.

4. Dany okres aktywnosci o charakterze zawodowym studenta moze by¢ zaliczony na poczet
praktyk zawodowych tylko jeden raz.

Praktyki zawodowe w ramach programu Erasmus+

§6

Praktyki zawodowe mogg by¢ realizowane w ramach programu Erasmus+.

Student ubiegajacy sie o wyjazd na praktyki w ramach programu Erasmus+ powinien
o tym fakcie poinformowac¢ Wewnetrznego Opiekuna Praktyk. Zgtoszenie to mozliwe jest
poprzez formularz zgtoszenia praktyki indywidualnej dostepny na Wirtualnej Uczelni w
kaflu Praktyki i kariera.

Szczegdtowe zasady kwalifikacji na praktyki zawodowe w ramach programu Erasmus+
okreslone sg w odrebnych aktach wewnatrzuczelnianych.



Dokumentacja praktyk zawodowych
§7

Nie pozniej niz 30 dni po zakoriczeniu praktyk zawodowych,, o ktérych mowa w § 4-6
student przygotowuje w systemie (kafel Praktyki i kariera) dokumentacje sktadajacy sie z
dzienniczka praktyk oraz opisu refleksji nad zadaniami realizowanymi podczas praktyk i
kompetencjami rozwijanymi w toku jej realizacji. Dokumentacja ta wymaga zatwierdzenia
przez Praktykodawce / Pracodawce.

Po zakonczeniu praktyk zawodowych i przygotowaniu dokumentacji, o ktérej mowa w ust.
1 powyzej, student odbywa spotkanie z Wewnetrznym Opiekunem Praktyk, ktory,
przeprowadza ze studentem rozmowe zaliczeniowa, po czym wystawia ocene zgodnie z
kryteriami ustalonymi w sylabusie i wpisuje jg do protokotu.

Wskazane w ust. 1-2 dokumenty oraz rozmowa zaliczeniowa z Wewnetrznym Opiekunem
Praktyk stanowig podstawe do zaliczenia praktyk zawodowych.

Btednie przygotowana dokumentacja (m.in. brak akceptacji praktykodawcy
i studenta, wpisane efekty uczenia sig niezgodne z aktualnym sylabusem praktyk) moze
zostac odrzucona z powodéw formalnych i skierowana do niezwtoczne;j poprawy, w

terminie nie dtuzszym niz 30 dni od wezwania studenta do uzupetnienia brakéw.

Ocena z praktyk zawodowych
§8

Na oceneg konicowg z praktyk zawodowych sktadaja sie:

a. ocena osiggniecia efektéw uczenia sie (waga 0,5),

b. ocena poziomu refleksji krytycznej studenta (waga 0,3),

€. ocena prezentacji osiggniec podczas rozmowy zaliczeniowej (waga 0,2).
Wewngtrzny Opiekun Praktyk oceniajac osiggniecie efektéw uczenia sie bierze pod uwage
oceng Praktykodawcy lub Pracodawcy. Wewnetrzny Opiekun Praktyk analizuje oceny
wystawione przez Praktykodawcéw lub Pracodawcow i wycigga z nich $rednig, majac na
wzgledzie liczbe godzin praktyk realizowang w danego Praktykodawcy lub Pracodawcy
oraz dopasowanie praktyk u danego Praktykodawcy lub Pracodawcy do wymaganych
efektow uczenia sie.

Efekty uczenia oceniane s3 w skali od 2 do 5, gdzie 2 oznacza brak osiggniecia efektu
uczenia sig, 3 jego realizacje w stopniu dostatecznym (minimum wymagane do uzyskania
zaliczenia), a 5 jego realizacje w stopniu bardzo dobrym.

Brak realizacji jednego z efektow uczenia sig automatycznie skutkuje ocena negatywna
z praktyk zawodowych.



Postanowienia koncowe

§9

Dziekan moze upowaini¢ Wewnetrznego Opiekuna Praktyk do rozstrzygania w jego
imieniu indywidualnych spraw studenckich dotyczacych zaliczania i rozliczania praktyk
zawodowych.

W przypadku niezgodnosci postanowien niniejszego Regulaminu z przepisami Ustawy,
innymi  przepisami  prawa powszechnie  obowigzujagcego lub  przepisami
wewngtrzuczelnianymi, w szczegdlnosci Regulaminem studiow, zastosowanie znajduja
postanowienia aktu wyzszego urzedu.



