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Zarzadzenie Nr 15/2025
Dziekana Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS
z dnia 12 wrze$nia 2025 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu praktyk zawodowych

na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS

Na podstawie § 22 ust. 4 pkt 13 i ust. 6 Statutu Uniwersytetu SWPS w zwigzku z § 3 ust. 2
Uchwaty Nr 38/2025 Senatu Uniwersytetu SWPS z dnia 25 kwietnia 2025 roku w sprawie zmiany
Uchwaty Nr 25/2022 Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 22 kwietnia
2022 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw w Uniwersytecie SWPS (dalej jako:
,Uchwata Nr 38/2025”) oraz § 33 ust. 2 i 3 Regulaminu studiéow w Uniwersytecie SWPS
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 38/2025 zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam Regulamin praktyk zawodowych na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we
Wroctawiu Filia we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§2
Traci moc Zarzgdzenie nr 07/2024 Dziekana Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we
Wroctawiu Filia we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS z dnia 13 wrzeSnia 2024 roku w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu praktyk zawodowych na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we
Wroctawiu Filia we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS.

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
www.swps.pl



‘\\\I////

A\

—

Y

Uniwersytet
SWPS
Wroctaw
§3
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 pazdziernika 2025 roku.

Dziekan Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS

Signature Not Verified o
-

Dokument podpisany”‘ zez | gor Borkowski
Data: 2025.09.12 09:09:12 CEST

prof. dr hab. Igor Borkowski
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Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 15/2025

Dziekana Wydziatu Prawa i Komunikacji Spofecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu

Uniwersytetu SWPS

z dnia 12 wrzeS$nia 2025 r.

Regulamin praktyk zawodowych
na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS

81

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin praktyk zawodowych na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we
Wroctawiu Filia we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS (zwany dalej: ,Regulaminem”) okre$la:
1) zasady realizacji praktyk zawodowych;
2) zasady wyboru miejsc praktyk przez studentéw i wnioskowania o przyznanie
indywidualnego miejsca praktyk;
3) sposéb dokumentowania przez studenta realizacji praktyk zawodowych.

2. Praktyki zawodowe na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia we
Wroctawiu Uniwersytetu SWPS (dalej jako: ,Uczelnia”), organizowane sg i zaliczane
zgodnie z:

1) ustawg z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (dalej
jako ,Ustawa”);

2) rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 27 wrze$nia 2018
roku w sprawie studiéw;

3) Regulaminem studidw w Uniwersytecie SWPS zatwierdzonym Uchwatg Nr 25/2022
Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 22 kwietnia 2022
roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiédw w Uniwersytecie SWPS, z
pdZniejszymi zmianami;

4) programem studidow na kierunkach:

a) Grafika, studia | stopnia o profilu praktycznym,

b) Dziennikarstwo i Komunikacja Spoteczna, studia | stopnia o profilu
praktycznym,

c) Komunikacja i Media, studia Il stopnia o profilu praktycznym,

d) Prawo, studia jednolite magisterskie o profilu praktycznym

- prowadzonych na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia we

Wroctawiu Uniwersytetu SWPS (dalej jako: ,Wydziat”);

5) kartg przedmiotu i sylabusem praktyk zawodowych;

6) niniejszym Regulaminem.
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3. Definicje uzyte w Regulaminie oznaczajg odpowiednio:

1) Petnomocnik Dziekana ds. Praktyk (dalej jako: ,,Pelnomocnik Dziekana”) — nauczyciel
akademicki prowadzgcy ksztatcenie na kierunku studidw, na ktérym realizowane sg
praktyki zawodowe, odpowiadajgcy za weryfikacje miejsc praktyk, nawigzywanie i
utrzymywanie relacji z reprezentantami instytucji zewnetrznych, w ktdrych
realizowane sg praktyki zawodowe, weryfikacje poprawnosci doboru miejsc praktyk
zawodowych poprzez organizacje hospitacji w miejscach realizacji praktyk
zawodowych;

2) Opiekun praktyk — nauczyciel akademicki prowadzgcy ksztatcenie na kierunku
studidw, na ktorym realizowane sg praktyki zawodowe, odpowiadajgcy za weryfikacje
poprawnosci doboru miejsc praktyk zawodowych przez poszczegdlnych studentdw,
szczegblnie w zakresie praktyki indywidualnej, weryfikacje przebiegu praktyki
poszczegdlnych studentéw poprzez ocene merytoryczng dokumentacji przebiegu
praktyki zawodowej, ocene realizacji praktyki zawodowej, wystawienie oceny i wpis
do dokumentacji przebiegu studiow studenta; powotywany przez Dziekana w drodze
Zarzgdzenia;

3) Opiekun zewnetrzny — osoba wyznaczona przez praktykodawce/pracodawce,
sprawujgca merytoryczng opieke nad studentem realizujgcym praktyki zawodowe w
zewnetrznej instytucji, posiadajgca stosowne kwalifikacje, do$wiadczenie lub
wyksztatcenie w obszarze objetym programem praktyk;

4) Praktyki instytucjonalne — praktyki zawodowe realizowane w miejscach, z ktérymi
Uniwersytet SWPS zawart porozumienie i ktérych oferty praktyk sg dostepne na
Wirtualnej Uczelni w kaflu ,,Praktyki i Kariera”;

5) Praktyki indywidualne — praktyki realizowane w samodzielnie zaproponowanym przez
osobe studiujgcg miejscu, po uprzednim zgtoszeniu miejsca za poSrednictwem kafla
»Praktyki i Kariera” i po uzyskaniu akceptacji miejsca przez Wewnetrznego opiekuna
praktyk.

§2

1. Praktyki zawodowe na Wydziale na kierunkach: Prawo, Dziennikarstwo i Komunikacja
Spoteczna, Grafika oraz Komunikacja i Media majg charakter praktyki sekwencyjnej lub
progresywnej i powinny byC realizowane przez studenta w okreSlonym programem
studidw semestrze/semestrach.

2. W przypadku praktyki sekwencyjnej w trakcie jednego semestru student realizuje
maksymalnie dwie praktyki zawodowe w wymiarze sumarycznym nie mniejszym niz liczba
godzin okreSlonych dla praktyk zawodowych w danym semestrze studiow.

3. Praktyki zawodowe sg integralng czeScig programu studiow. JeSli program studiéw nie
stanowi inaczej, przyjmuje sie, Ze wszystkie godziny praktyk zawodowych ujete w
programie studidow sg godzinami dydaktycznymi. Jedna godzina dydaktyczna stanowi 45
minut.

4. Student w trakcie praktyk ma obowigzek w szczegdlnoSci:

a) godnie reprezentowa¢ Uczelnig,
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b) przestrzegaC wymaganych przez Praktykodawce klauzul ochrony danych i poufnoSci
dokumentow,

c) przestrzegaC przepisdéw obowigzujgcych w miejscu odbywania praktyk zawodowych,

d) traktowac z szacunkiem pracownikéw i mienie Praktykodawcy,

e) uczestniczy¢ w dodatkowym szkoleniu BHP organizowanym przez Praktykodawce, jeSli
wymaga tego charakter praktyk,

f) punktualnie stawial sie w miejscu odbywania praktyk zawodowych o godzinie
wyznaczonej przez Praktykodawce.

§3
Obieg zgtoszen na praktyki zawodowe i rozliczenia praktyk zawodowych

1. Przed rozpoczeciem praktyki indywidualnej lub checi realizacji praktyki w danym
podmiocie, nie pézniej niz 14 dni przed planowanym terminem jej rozpocz€cia, student
zgtasza chel jej realizacji za pomocg formularza zgtoszenia praktyki dostepnego na
Wirtualnej Uczelni w kaflu ,,Praktyki i kariera” (dalej jako: ,,Formularz”).

2. W Formularzu student wskazuje informacje dotyczgce: opisu miejsca praktyk
zawodowych oraz praktykodawcy, planowanych do realizacji zadan podczas praktyk
zawodowych, danych zewnéetrznego Opiekuna praktyki.

3. Po otrzymaniu akceptacji Opiekuna praktyk lub Petnomocnika Dziekana w formie
powiadomienia e-mailowego student moze rozpoczg€ realizacje praktyk zawodowych.

4. W przypadku praktyki instytucjonalnej student wybiera dostepng dla swojego
kierunku/specjalnos$ci oraz profilu zawodowego oferte praktyk zawodowych dostepng na
Wirtualnej Uczelni w kaflu ,Praktyki i kariera” oraz przesyta poprzez system swoje
zgtoszenie.

5. Student po spetnieniu niezbednych wymagan rekrutacyjnych okre$lonych kazdorazowo w
opisie danych praktyk zawodowych oraz otrzymaniu akceptacji swojego zgtoszenia w
postaci mailowego powiadomienia moze rozpoczg€ ich realizacje.

6. Student moze ztozy¢ podanie do Dziekana o zaliczenie na poczet praktyk zawodowych
czynnoSci wykonywanych w ramach aktualnie prowadzonej aktywnoSci o charakterze
zawodowym, w szczegdlnoSci zatrudnienia, stazy, wolontariatu oraz jednoosobowej
dziatalnoSci gospodarczej, jezeli umozliwiajg one uzyskanie efektéow uczenia sie
okreSlonych w programie studiow dla praktyk zawodowych. W takim przypadku
obowigzuje procedura zgtoszenia praktyki indywidualnej poprzez dostepny na Wirtualnej
Uczelni kafel ,,Praktyki i Kariera”.

7. Praktyki zawodowe rozliczane sg po ich zakohczeniu do konfica semestru, a w wypadku
ostatniego semestru do konca okresu rozliczenia toku studiéw przed obrong. Studenci o
terminie rozliczenia praktyk informowani sg przez Opiekuna praktyk. Rozliczenie
dokonywane jest na podstawie:

1) wypetnionego przez studenta Formularza, sktadajgcego sie z dwdch czeSci: dziennika
praktyki zawierajgcego zapis zadan wykonywanych podczas praktyk w podziale na
daty i godziny realizacji oraz refleksji studenta nt. rozwijanych w trakcie praktyk
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zawodowych kompetencji. Formularz w czeSci dotyczgcej dziennika praktyk powinien
by¢ wypetniany przez studenta regularnie od momentu rozpoczecia praktyk;

2) wypetnionego przez Opiekuna Zewnetrznego formularza skladajgcego sie z
potwierdzenia zadah wykonywanych przez studenta oraz oceny realizacji efektéw
uczenia si€ przez studenta podczas praktyk;

3) formularza wypetnionego przez wewnetrznego Opiekuna praktyk, w ktérym oceniana
jest na podstawie kryteriow dostepnych w sylabusie realizacja poszczegdlnych
efektow uczenia sie sformutowanych dla praktyk i wystawiana jest ocena
— przy czym wzory ww. dokumentdéw sg dostepne dla studenta na Wirtualnej Uczelni.

8. Po rozliczeniu danych praktyk zawodowych student moze wypetniC ankiete ewaluacyjng
dotyczgcg aspektdw organizacyjnych i merytorycznych praktyk. Udziat w ankietyzacji jest
dobrowolny i niepowigzany z zaliczeniem praktyk.

9. Warunkiem zatwierdzenia wyboru formy realizacji praktyk zawodowych z udziatem
matoletnich jest:

1) uprzednia pozytywna weryfikacja studenta pod wzgledem spetnienia obowigzkéow
wynikajgcych z ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich, w szczegdlnosci
obejmujgcych weryfikacje danych studenta w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym (dalej jako: ,Rejestr”) z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze osdb, w
stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu
seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze oraz

2) przedtozenie przez studenta informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
przestepstw okreSlonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii,
lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreSlone w przepisach
prawa obcego.

§4
Ocenianie praktyk

1. Ocene z Praktyk zawodowych wystawia Opiekun praktyk.

2. Na ocene kohcowg z praktyk zawodowych sktadajg sie elementy szczegétowo okreSlone w
kartach przedmiotdow i sylabusach praktyk zawodowych wtasciwych dla kierunkéw studiéw
prowadzonych na Wydziale.

3. Osiggniecie efektéw uczenia sie w pierwszej kolejnoSci ocenia Opiekun Zewnetrzny ze
strony praktykodawcy/pracodawcy. Opiekun praktyk, oceniajgc osiggniecie efektu uczenia
sie, bierze pod uwage ocene praktykodawcy/pracodawcy i moze jg podwyzszyC lub
obnizy¢ maksymalnie o po6t stopnia. W przypadku praktyk realizowanych w ramach
jednoosobowe] dziatalnoSci gospodarczej oceny dokonuje samodzielnie Opiekun praktyk po
zapoznaniu si€ z samooceng przygotowang przez studenta.
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§5

Ocenianie efektow uczenia si¢

1. W przypadku realizacji przez studenta wiecej niz jednych praktyk zawodowych Opiekun
praktyk analizuje oceny wystawione przez praktykodawcow/pracodawcow i ustala
zrealizowany zakres Praktyk zawodowych, majgc na wzgledzie jak najskuteczniejszg
weryfikacje efektdw uczenia sig.

2. Efekt uczenia sie oceniany jest w skali od 2 do 5, gdzie 2 oznacza brak realizacji
przedmiotowego efektu uczenia si€, a 5 jego realizacje w stopniu bardzo dobrym.

3. Brak realizacji jednego z efektow uczenia si€ skutkuje oceng negatywng z danych praktyk
zawodowych.

§6

Postanowienia koAcowe

1. Jezeli postanowienia niniejszego Regulaminu okazg sie niezgodne z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce lub z Regulaminem studiéw, zastosowanie znajdujg przepisy
aktow wyzszego rzedu.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu dotyczgce praw i obowigzkéw osoéb trzecich, w
tym praktykodawcy/pracodawcy oraz Opiekuna zewnetrznego, stanowig integralng cze$¢
porozumienia w sprawie przeprowadzania praktyk zawodowych i stajg sie wigzgce dla
tych podmiotéw po jego zawarciu, chyba Ze strony w porozumieniu zastrzegly inaczej.

3. Dziekan moze upowazniC Petnomocnik Dziekana lub Opiekuna praktyk do rozpatrywania
indywidualnych spraw studenckich zwigzanych z realizacjg praktyk zawodowych.
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