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Zarzadzenie Nr 11/2026
Dziekana Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS
z dnia 15 wrzesnia 2026 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu praktyk zawodowych

na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS

Na podstawie § 22 ust. 4 pkt 4 i 13 oraz ust. 6 Statutu Uniwersytetu SWPS, w zwigzku z § 3 pkt 2
Uchwaty Nr 51/2026 Senatu Uniwersytetu SWPS z 24 kwietnia 2026 roku w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiow w Uniwersytecie SWPS (z pdin. zm.) oraz § 140 Regulaminu studiéw
w Uniwersytecie SWPS, ktérego tekst ujednolicony stanowi zatgcznik do Uchwaty Nr 75/2026 Senatu
Uniwersytetu SWPS z 26 czerwca 2026 roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr 51/2026 Senatu
Uniwersytetu SWPS z 24 kwietnia 2026 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow
w Uniwersytecie SWPS zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam Regulamin praktyk zawodowych na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej
we Wroctawiu Filia we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2025 Dziekana Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS z dnia 12 wrzesnia 2025 roku w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu praktyk zawodowych na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia
we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS.

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
www.swps.pl
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§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 roku.

Dziekan Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS

Signature Not Verified _fi‘
Digitally signed by ¥zor Borkowski
Date: 2026.09.15 13:17:33 CEST

prof. dr hab. Igor Borkowski

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw

www.swps.pl
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Zatgcznik do

Zarzqdzenia Nr 11/2026

Dziekana Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu

Uniwersytetu SWPS

z dnia 15 wrzesnia 2026 r.

Regulamin praktyk zawodowych
na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS

§1

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin praktyk zawodowych na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS (zwany dalej: ,,Regulaminem”) okresla:
1) zasady realizacji praktyk zawodowych;
2) zasady, na jakich osoba studiujgca moze wybra¢ miejsce praktyk zawodowych i
ztozy¢ wniosek o przyznanie indywidualnego miejsca praktyk;
3) sposéb, w jaki osoba studiujgca ma udokumentowac realizacje praktyk zawodowych.
2. Praktyki zawodowe na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia we
Wroctawiu Uniwersytetu SWPS, organizowane sg i zaliczane zgodnie z:
1) ustawg z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (dalej jako
,Ustawa”);
2) rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018
roku w sprawie studiéw;
3) Regulaminem studiéw w Uniwersytecie SWPS ktdrego tekst ujednolicony stanowi
zatgcznik do Uchwaty Nr 75/2026 Senatu Uniwersytetu SWPS z 26 czerwca 2026 roku
w sprawie zmiany Uchwaty Nr 51/2026 Senatu Uniwersytetu SWPS z 24 kwietnia
2026 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw w Uniwersytecie SWPS;
4) programem studiéw na kierunkach:
a) Grafika, studia | stopnia o profilu praktycznym,
b) Dziennikarstwo i Komunikacja Spoteczna, studia | stopnia o profilu
praktycznym,
c¢) Komunikacja i Media, studia Il stopnia o profilu praktycznym,
d) Prawo, studia jednolite magisterskie o profilu praktycznym,
e) Infosecurity, studia | stopnia o profilu praktycznym,

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
www.swps.pl
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— prowadzonych na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia we
Wroctawiu Uniwersytetu SWPS (dalej jako: ,, Wydziat”);

5) kartg przedmiotu i sylabusem praktyk zawodowych;
6) niniejszym Regulaminem.

3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

petnomocniku dziekana ds. praktyk (dalej jako: ,petnomocnik dziekana”) — nalezy przez
to rozumieé nauczyciela akademickiego prowadzgcego ksztatcenie na kierunku studiow,
na ktérym realizowane sg praktyki zawodowe, odpowiadajgcego za:
a) weryfikacje miejsc praktyk,
b) nawigzywanie i utrzymywanie relacji z reprezentantami instytucji
zewnetrznych, w ktérych realizowane sg praktyki zawodowe,
c) weryfikacje poprawnosci doboru miejsc praktyk zawodowych, w tym poprzez
organizacje hospitacji w miejscach realizacji praktyk zawodowych;
opiekunie praktyk — nalezy przez to rozumie¢ powotywanego przez dziekana w drodze
zarzadzenia nauczyciela akademickiego prowadzgcego ksztatcenie na kierunku studidw,
na ktérym realizowane sg praktyki zawodowe, odpowiadajgcego za:
a) weryfikacje poprawnosci doboru miejsc praktyk zawodowych przez
poszczegdblne osoby studiujgce, szczegdlnie w zakresie praktyki indywidualne;j,
b) weryfikacje przebiegu praktyki poszczegdlnych osdb studiujgcych poprzez
ocene merytoryczng dokumentacji przebiegu praktyki zawodowej,
c) ocene realizacji praktyki zawodowej,
d) wystawienie oceny i wpis do dokumentacji przebiegu studiow osoby
studiujacej;
opiekunie zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong przez
praktykodawce lub pracodawce, sprawujgcg merytoryczng opieke nad osobg studiujgca
realizujgcg praktyki zawodowe w zewnetrznej instytucji;
praktyce sekwencyjnej - nalezy przez to rozumiec praktyke realizowang etapami, w
ramach ktorych nie dochodzi do wzrostu wymagan oraz stopnia zaawansowania
realizowanych zadan;
praktyce progresywnej - nalezy przez to rozumieé praktyke realizowang etapami, w
ramach ktérych dochodzi do wzrostu wymagan lub stopnia zaawansowania
realizowanych zadan w kolejnych etapach.

§2
Podstawowe zasady realizacji praktyk

1. Praktyki zawodowe na Wydziale na kierunkach: Prawo, Dziennikarstwo i Komunikacja

Spofeczna, Grafika, Komunikacja i Media oraz Infosecurity majg charakter praktyki

sekwencyjnej lub progresywnej i powinny by¢ realizowane przez osobe studiujgcg w

okreslonym w harmonogramie studidow semestrze lub semestrach.

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
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2. W przypadku praktyki sekwencyjnej w trakcie jednego semestru osoba studiujgca realizuje
co najwyzej dwie praktyki zawodowe w wymiarze sumarycznym nie mniejszym niz liczba
godzin okreslonych dla praktyk zawodowych w danym semestrze studidow.

3. Praktyki zawodowe sg integralng czescig programu studidw. Jesli program studiéw nie
stanowi inaczej, przyjmuje sie, ze wszystkie godziny praktyk zawodowych ujete w programie
studidw sg godzinami dydaktycznymi. Jedna godzina dydaktyczna stanowi 45 minut.

§3
Obieg zgtoszen na praktyki zawodowe

1. Przed rozpoczeciem praktyki indywidualnej lub w razie checi realizacji praktyki w danym
podmiocie, nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem jej rozpoczecia, osoba
studiujgca zgtasza wole jej realizacji za pomoca formularza zgtoszenia praktyki dostepnego
na Wirtualnej Uczelni w kaflu ,,Praktyki i kariera” (dalej jako: ,,Formularz zgtoszeniowy”).

2. W Formularzu zgtoszeniowym osoba studiujgca wskazuje informacje dotyczgce:

1) opisu miejsca praktyk zawodowych oraz praktykodawcy,
2) planowanych do realizacji zadan podczas praktyk zawodowych,
3) danych zewnetrznego opiekuna praktyki.

3. Po otrzymaniu akceptacji opiekuna praktyk lub petnomocnika dziekana w formie
powiadomienia e-mailowego osoba studiujgca moze rozpoczgc realizacje praktyk
zawodowych.

4. W przypadku praktyki instytucjonalnej osoba studiujgca wybiera dostepng dla swojego
kierunku lub specjalnosci oraz profilu zawodowego oferte praktyk zawodowych dostepng na
Wirtualnej Uczelni w kaflu ,,Praktyki i kariera” oraz przesyta poprzez system swoje
zgtoszenie.

5. Osoba studiujgca po spetnieniu niezbednych wymagan rekrutacyjnych okreslonych
kazdorazowo w opisie danych praktyk zawodowych oraz otrzymaniu akceptacji swojego
zgtoszenia w postaci e-mailowego powiadomienia moze zacza¢ ich realizacje.

6. Osoba studiujgca moze ztozy¢ podanie do dziekana o zaliczenie na poczet praktyk
zawodowych czynnosci wykonywanych w ramach prowadzonej aktywnosci o charakterze
zawodowym, w szczegdlnosci w formie zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli:

1) aktywnos¢ zostata rozpoczeta w czasie studidw na Uniwersytecie SWPS;
2) aktywnos¢ umozliwia uzyskanie efektow uczenia sie okreslonych w programie
studidow dla praktyk zawodowych.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, obowigzuje procedura analogiczna jak dla zgtoszenia
praktyki indywidualnej poprzez dostepny na Wirtualnej Uczelni kafel ,,Praktyki i Kariera”.

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
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8. Warunkiem zatwierdzenia wyboru formy realizacji praktyk zawodowych z udziatem

matoletnich jest:

1)

2)

uprzednia pozytywna weryfikacja osoby studiujgcej pod wzgledem spetnienia
obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich, w szczegdlnosci
obejmujacych weryfikacje danych osoby studiujgcej w Rejestrze Sprawcodw Przestepstw
na Tle Seksualnym (dalej jako: , Rejestr”) z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze
0s0b, w stosunku do ktdrych Paristwowa Komisja do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w
Rejestrze oraz

przedtozenie przez osobe studiujgcg informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii,
lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach
prawa obcego.

§4
Rozliczenie praktyk zawodowych

1. Praktyki zawodowe rozliczane sg po ich zakonczeniu w terminach wtasciwych dla zaliczenia

roku akademickiego okreslonych w § 58 ust. 2 regulaminu studiéw, przy czym ocena z

praktyk musi byé wystawiona najpdzniej w dniu sktadania protokotdw zaliczeniowych, ktéry

wyznacza dziekan w kalendarium wydziatowym. Rozliczenie dokonywane jest na podstawie:

1)

2)

3)

wypetnionego przez osobe studiujgcg formularza rozliczeniowego, sktadajgcego sie z
dwéch czesci: dziennika praktyki zawierajgcego zapis zadan wykonywanych podczas
praktyk w podziale na daty i godziny realizacji oraz refleksji osoby studiujgcej na temat
rozwijanych w trakcie praktyk zawodowych kompetenc;ji; formularz w czesci dotyczacej
dziennika praktyk powinien by¢ wypetniany przez osobe studiujgca regularnie od
momentu rozpoczecia praktyk;

wypetnionego przez opiekuna zewnetrznego formularza sktadajgcego sie z
potwierdzenia zadan wykonywanych przez osobe studiujgcy oraz oceny realizacji
efektdw uczenia sie przez osobe studiujacg podczas praktyk;

formularza wypetnionego przez opiekuna praktyk, w ktérym oceniana jest na podstawie
kryteriow dostepnych w sylabusie realizacja poszczegdlnych efektow uczenia sie
sformutowanych dla praktyk i wystawiana jest ocena,

— przy czym wzory tych dokumentéw sg dostepne dla oséb studiujgcych w Wirtualnej
Uczelni.

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
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2. Po rozliczeniu danych praktyk zawodowych osoba studiujgca moze wypetni¢ ankiete
ewaluacyjng dotyczacg aspektow organizacyjnych i merytorycznych praktyk. Udziat w badaniu
jest dobrowolny i niepowigzany z zaliczeniem praktyk.

§5
Ocenianie praktyk

Ocene z praktyk zawodowych wystawia opiekun praktyk.

Na ocene koncowa z praktyk zawodowych sktadajg sie elementy szczegdétowo okreslone w
kartach przedmiotdéw i sylabusach praktyk zawodowych wtasciwych dla kierunkéw studiéw
prowadzonych na Wydziale.

3. Osiaggniecie efektdw uczenia sie w pierwszej kolejnosci ocenia opiekun zewnetrzny ze strony
praktykodawcy lub pracodawcy. Opiekun praktyk, oceniajgc osiggniecie efektu uczenia sieg,
bierze pod uwage ocene praktykodawcy lub pracodawcy i moze jg podwyzszy¢ lub obnizy¢
maksymalnie o pét stopnia. W przypadku wystgpienia istotnych nieprawidtowosci
prowadzacych do przyznania przez praktykodawce lub pracodawce oceny niedostatecznej
mimo osiggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie opiekun praktyk, za zgodga dziekana,
moze przyznac osobie studiujgcej ocene pozytywna.

4. Opiekun praktyk dokonuje merytorycznej oceny przedstawionej dokumentacji, w tym w
zakresie adekwatnosci opisanych zadan w stosunku do zadeklarowanego czasu ich trwania
oraz zgodnosci termindw praktyk z innymi obowigzkami osoby studiujace;j. Jezeli w toku tej
czynnosci zostang ujawnione watpliwosci co do uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sie,
opiekun praktyk moze wezwaé osobe studiujgcg do wyjasnien lub poprawienia ztozonej
dokumentacji. W razie niewyjasnienia zauwazonych nieprawidtowosci opiekun praktyk moze
przyznac¢ ocene niedostateczng niezaleznie od oceny praktykodawcy lub pracodawcy.
Decyzja w tej sprawie wymaga uzasadnienia.

§6

Ocenianie efektow uczenia sie

1. W przypadku realizacji przez osobe studiujgca wiecej niz jednej praktyki zawodowej opiekun
praktyk analizuje oceny wystawione przez praktykodawcow lub pracodawcow i ustala
zrealizowany zakres praktyk zawodowych, majgc na wzgledzie jak najskuteczniejszg
weryfikacje efektéw uczenia sie.

2. Efekt uczenia sie oceniany jest w skali od 2 do 5, gdzie 2 oznacza brak realizacji
przedmiotowego efektu uczenia sie, a 5 jego realizacje w stopniu bardzo dobrym.

3. Brak realizacji jednego z efektéw uczenia sie skutkuje oceng negatywng z danych praktyk
zawodowych.

Uniwersytet SWPS
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§7

Postanowienia koncowe

1. Jezeli postanowienia niniejszego Regulaminu okazg sie niezgodne z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce lub z Regulaminem studiéw, zastosowanie znajdujg przepisy
aktow wyzszego rzedu.

2. Na podstawie § 125 ust. 2 Regulaminu studidow, dziekan upowaznia osoby petnigce funkcje
petnomocnika dziekana oraz opiekuna praktyk do wykonywania w jego imieniu zadan i
podejmowania rozstrzygnie¢ w indywidualnych sprawach oséb studiujgcych na Wydziale
okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz Regulaminie studidow, w tym w szczegdlnosci do:

1) akceptacji wyboru indywidualnego miejsca praktyk (§ 3 ust. 3);

2) weryfikacji merytorycznej i zatwierdzania Formularzy zgtoszeniowych;

3) zaliczenia, na poczet praktyk, czynnosci wykonywanych w ramach aktywnosci
zawodowe;.
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