zatqcznik do

Uchwaty Nr 06/KW/2020-2021

Kolegium Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu

SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

z dnia 22 kwietnia 2021 roku

Regulamin obowigzkowych praktyk zawodowych
na kierunku studiéw Prawo
prowadzonym na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

§1
Postanowienia ogéine

Regulamin obowigzkowych praktyk zawodowych na kierunku studiéw Prawo prowadzonym na

Woydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia we Wroctawiu SWPS Uniwersytetu

Humanistycznospotecznego (zwany dalej: "Regulaminem") okresla zasady, tryb rozliczania i

organizowania praktyk zawodowych na kierunku studiéw Prawo na Wydziale Prawa i Komunikacji

Spotecznej we Wroctawiu (zwany dalej takze: ,Wydziatem”) Filia we Wroctawiu SWPS

Uniwersytetu Humanistycznospotecznego (zwany dalej: ,Uniwersytetem SWPS” lub ,,Uczelnig”).

Praktyki zawodowe prowadzone sg zgodnie z:

1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

2) rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w
sprawie studidw;

3) Regulaminem studiéw w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym stanowigcym
zatgcznik do Uchwaty Nr 37/2020 Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z
dnia 28 kwietnia 2020 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw w SWPS
Uniwersytecie Humanistycznospotecznym (dalej jako: ,Regulamin studiow”) Ilub
zastepujgcymi go aktami prawnymi;

4) programem studidw na kierunku Prawo prowadzonym na Wydziale Prawa i Komunikacji
Spotecznej we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS.

§2
Praktyki zawodowe sg obowigzkowe i stanowig integralng czes¢ programu studiéw na kierunku
studiéw Prawo o profilu praktycznym prowadzonym w formie stacjonarnej oraz niestacjonarnej
na Wydziale. Termin realizacji i wymiar godzinowy lub tygodniowy praktyk zawodowych oraz
liczba przyznanych punktéw ECTS sg okre$lone w programie studiow.



Opieke merytoryczng nad realizacjg obowigzkowych praktyk zawodowych z ramienia Uczelni
sprawuje opiekun praktyk, wyznaczony przez Dziekana Wydziatu, zwany dalej: , Opiekunem
praktyk”.

§3
Cel praktyk zawodowych

Celem praktyk zawodowych jest:

1) utrwalanie i poszerzanie wiedzy zdobytej w trakcie realizacji zaje¢ dydaktycznych,

2) rozwijanie umiejetnosci praktycznych zwigzanych z wykorzystaniem wiedzy oraz
ksztattowanie kompetencji spotecznych,

3) stworzenie warunkdw do aktywizacji zawodowej studentéw na rynku pracy,

4) poznanie zasad organizacji i mechanizméw funkcjonowania spétek, kancelarii,
przedsiebiorstw i instytucji, administracji rzagdowej i samorzagdowej, organéw ochrony
prawnej itp.,

5) weryfikacja i wybér planéw zawodowych,

6) zapoznanie sie przez doswiadczenie z funkcjonowaniem podmiotéw, o ktérych mowa w pkt
4,

7) usamodzielnienie i przygotowanie do przejecia odpowiedzialno$ci za powierzone zadania,

8) ksztatcenie poczucia etyki zawodowej,

9) umozliwienie poszerzenia oraz nawigzywania i rozwijania kontaktéw zawodowych.

Praktyka zawodowa realizowana przez studentdw Wydziatu, bez wzgledu na rodzaj jednostki

bedacej organizatorem praktyk zawodowych, powinna uwzglednia¢ w szczegélnosci:

1) szkolenie z zakresu zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) poznanie struktury organizacyjnej jednostki przyjmujacej, zapoznanie sie z prawnymi
podstawami jej dziatalnosci, oraz zasadami zarzadzania i organizacji pracy;

3) zapoznanie sie z zakresem dziatalnosci jednostki przyjmujacej;

4) wykonywanie zadan merytorycznie pozostajgcych w zwigzku z celami praktyki zawodowej i
zgodnych z kierunkiem studiow.

§4
Organizacja praktyk zawodowych

Student moze realizowa¢ praktyki zawodowe w formie:

1) zajec praktycznych organizowanych przez Uczelnie w ramach planu zaje¢;

2) praktyki indywidualnej — organizowanej samodzielnie przez studenta w wybranym przez siebie
podmiocie, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 pkt 4 Regulaminu lub ust. 3 ponizej, po ztozeniu
whniosku do Opiekuna praktyk;

3) praktyki grupowej - na podstawie porozumienia zawartego przez Uczelnie z jednostka
przyjmujacy, o ile w danym roku akademickim bedzie to mozliwe.

Student moze ztozy¢ wniosek o zaliczenie praktyk zawodowych bez obowigzku ich realizacji na



zasadach okreslonych w § 34 Regulaminu studiéw oraz § 11 niniejszego Regulaminu.

3. Praktyka zawodowa moze takie odbywac¢ sie w wybranym przez studenta podmiocie
gospodarczym lub instytucji, ktérych profil dziatania umozliwia studentowi zrealizowanie celéw
opisanych w § 3 Regulaminu pod warunkiem, ze suma zrealizowanych godzin praktyki zawodowej
bedzie nie mniejsza niz okreslona w programie studiéw, a charakter wykonywanej przez studenta
pracy bedzie zgodny z programem praktyki i zapewni realizacje efektéw uczenia sie okreslonych
dla praktyki zawodowe;.

4. Opiekun praktyk moze zaproponowac studentowi, na jego prosbe, podmiot w ktérym moze on
odby¢ praktyki zawodowe. Student po uprzednim uzgodnieniu z Opiekunem praktyk, moze
réwniez samodzielnie dokonaé wyboru podmiotu lub instytucji, w ktérej realizowana bedzie
praktyka zawodowa zgodnie z ramowym programem praktyki.

5. Praktyka zawodowa moze by¢ realizowana na podstawie porozumienia w sprawie praktyk
zawodowych zawieranego pomiedzy Uczelnig a organizatorem praktyki, jesli wymaga tego
organizator praktyki.

6. Uczelnia nie zapewnia studentowi kolejnego miejsca odbywania praktyki zawodowej, jesli student
nie rozpoczat praktyki z przyczyn nieusprawiedliwionych lub zostat usuniety z praktyki zawodowe;j
swojej winy.

7. Opiekun praktyk moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki zawodowej w terminie innym niz to
wynika z obowigzujgcego studenta planu studiéw pod warunkiem, ze odbywanie praktyki nie
bedzie kolidowato z wypetnianiem przez studenta obowigzkéw biezacej realizacji programu
studidw. Whniosek studenta o odbycie praktyki zawodowej w innym terminie niz wynika z
obowigzujgcego planu studidw nie moze zosta¢ ztozony pdzniej niz do rozpoczecia semestru, w
ktérym student powinien rozpoczgé praktyki zawodowe zgodnie z programem studiéw.

8. Koszty zwigzane z odbyciem praktyk zawodowych, w tym ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkoéw, koszty dojazddw czy noclegdéw student jest zobowigzany pokry¢ we
wtasnym zakresie.

9. Szczegdbtowe cele i program praktyki stanowig zatgcznik do niniejszego regulaminu.

§5
Opiekun praktyk
Do zakresu obowigzkéw Opiekuna praktyk nalezy w szczegdlnosci:

1) zawieranie porozumiend i ewentualnych innych uméw z podmiotami przyjmujacymi
studentéw na praktyki zawodowe na podstawie petnomocnictwa Rektora Uniwersytetu
SWPS;

2) opracowanie ramowego programu praktyki oraz sylabusa, jak réwniez jej organizacji;

3) zapoznanie studentéw z regulaminem, celem i programem praktyki, podanie do wiadomosci
studentéw zasad oraz trybu odbywania i zaliczania praktyki;

4) rozstrzyganie, wspoélnie z organizatorem praktyki, spraw zwigzanych z organizacjgy i
przebiegiem praktyki;



5) kontrola przebiegu praktyki;

6) zaliczenie praktyki zawodowej — rozliczenie studenta z realizacji programu praktyki,
dokonanie odpowiedniego wpisu ocen w protokole. W przypadku praktyk indywidualnych i
grupowych - na podstawie przedtozonej dokumentacji, tj. zaswiadczenia o odbyciu praktyk,
opinii wraz z oceng oraz dziennika praktyk dokumentujacych liczbe godzin oraz rodzaj
czynnosci zrealizowanych w ramach praktyk.

§6
Obowigzki studenta

Student przed rozpoczeciem praktyk zawodowych ma obowigzek zapoznac sie z Regulaminem.

Student w ramach praktyk indywidualnych i grupowych jest odpowiedzialny za pobieranie i

dostarczanie do Dziekanatu dokumentéw zwigzanych z realizacjg praktyk zawodowych, t;j.

skierowania na praktyki, dziennika praktyk, formularza opinii, zaswiadczenia o odbyciu praktyk.

Student po zakonczeniu praktyk zawodowych sktada uzupetnione i kompletne dokumenty w

Dziekanacie.

Student zobowigzuje sie do zrealizowania praktyk zawodowych zgodnie z ustalonym programem,

a ponadto do przestrzegania:

1) ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy;

2) zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;

3) zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych, do ktérych przetwarzania zostat
upowazniony przez instytucje przyjmujacg na praktyki zawodowe oraz zachowania w
tajemnicy sposobdw ich zabezpieczenia;

4) traktowania z szacunkiem pracownikdéw i mienia organizatora praktyk, przestrzegania zasad
wspotzycia spotecznego oraz dbania o dobre imie Uczelni.

Zaliczenie praktyki zawodowej jest warunkiem zrealizowania programu studiéw i dopuszczenia do

egzaminu dyplomowego.

8§87
Kontrola przebiegu praktyk
Opiekun praktyk jest uprawniony do kontroli przebiegu praktyk zawodowych, o ile nie jest to
niezgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.
Formami kontroli praktyk zawodowych s3:
1) kontrola dokumentacji praktyk, w tym listy wykonanych przez studenta czynnosci
zatwierdzonej przez organizatora praktyk;
2) telefoniczna weryfikacja obecnosci praktykanta u organizatora praktyk;
3) hospitacje.
Ocenie w trakcie kontroli podlega w szczegélnosci:
1) zachowanie fgcznego czasu trwania praktyki, okreslonego w planie studiéw;
2) zgodnosé realizowanych przez studenta zadan z programem praktyk zawodowych;



3) sposéb prowadzenia dokumentacji praktyk oraz potwierdzenie czynnosci wykonanych przez
studenta w trakcie praktyk i zatwierdzonych przez organizatora praktyk.
4. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie raport z wnioskami, ktére mogg dotyczy¢ w
szczegolnosci osiggniecia przez studenta efektow uczenia i zaliczenia praktyk przez
opiekuna.

§8
Warunki zaliczenia praktyk zawodowych
1. Podstawg zaliczenia praktyk zawodowych jest odbycie przez studenta praktyki w petnym
wymiarze czasu okre$lonego w programie studiéw.
2. Warunkiem zaliczenia praktyk zawodowych jest:

1) w przypadku praktyk realizowanych w sposéb okreslony w § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu -
zaliczenie zajec ,Praktyka I, I1'i lll”;

2) w przypadku praktyk realizowanych w sposéb okreslony w § 4 ust. 1 pkt 2 lub 3 Regulaminu -
ztozenie przez studenta w Dziekanacie prawidtowo uzupetnionego dziennika praktyk wraz z
listg czynnosci wykonanych w trakcie praktyk i zatwierdzong podpisem przez organizatora
praktyk oraz zaswiadczenia wydanego przez organizatora praktyk o odbyciu praktyki wraz z
opinig - w terminie do konca ostatniego semestru studiow z zastrzezeniem §33 ust. 4
Regulaminu studidéw.

3. Zaliczenia praktyk zawodowych dokonuje:
1) w przypadku praktyk realizowanych w sposéb okreslony w § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu -
prowadzacy zajecia ,Praktyka I, I1i [ll”;
2) w przypadku praktyk realizowanych w sposéb okreslony w § 4 ust. 1 pkt 2 lub 3 Regulaminu
- Opiekun praktyk podczas petnionych dyzuréw.

§9
Praca studenta na rzecz organizatora praktyki zawodowej ma charakter nieodptatny, chyba ze
organizator praktyki zdecyduje inacze;j.

§10
1. Zaliczenie praktyk zawodowych bez obowigzku ich realizacji moze nastgpi¢ na zasadach
okreslonych w § 34 Regulaminu studidw w szczegdlnosci poprzez:

1) zatrudnienie studenta w kraju lub za granicg,

2) odbywanie praktyk zawodowych w innej uczelni,

3) odbywanie stazy zawodowych lub praktyk (takze w ramach wolontariatu),

- jezeli charakter wykonywanych zadan odpowiada programowi praktyk zawodowych i
gwarantuje uzyskanie odpowiednich efektéw uczenia sie, a student przedstawi stosowng
dokumentacje.

2. Zaliczenie praktyk zawodowych bez obowigzku ich realizacji nastepuje na pisemny wniosek



studenta. Do wniosku powinny by¢ dotgczone dokumenty uzasadniajgce prosbe studenta, w
szczegolnosci dziennik praktyk, karta praktyki indywidualnej, raport, zaswiadczenie o odbyciu
praktyki lub o zatrudnieniu albo inne dokumenty ustalone z Opiekunem praktyk pozwalajgce na
podjecie decyzji w sprawie zaliczenia praktyk zawodowych bez obowigzku ich realizacji.

W szczegblnych przypadkach Opiekun praktyk moze zwrdcic sie do studenta o dostarczenie opisu
zajmowanego przez studenta stanowiska pracy przedstawionego w zaswiadczeniu o zatrudnieniu,
jesli nie wynika z niego jednoznacznie, co lezy w zakresie obowigzkéw studenta. Dokument taki
musi byé potwierdzony pieczatkg zaktadu pracy i podpisem witasciwej osoby ze strony zaktadu

pracy.

§11
Z uwagi na specyfike instytucji przyjmujacej studenta na praktyke zawodowa, warunki zewnetrzne
oraz okolicznosci realizacji praktyk zawodowych, Opiekun praktyk moze zarekomendowac
Dziekanowi organizacje i realizacje czesci praktyk zawodowych na Uczelni lub w formie pracy
wiasnej lub pracy zdalnej studenta.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, zajecia objete praktyka bedg wéwczas prowadzity osoby z
doswiadczeniem zawodowym adekwatnym do programu realizowanej praktyki zawodowej.

§12

Postanowienia koricowe
W sprawach nieobjetych Regulaminem oraz w kwestiach spornych decyzje podejmuje Opiekun
praktyk.
W przypadku niezgodnosci postanowien niniejszego Regulaminu z przepisami ustawy z dnia 20
lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego lub przepisami wewngatrz uczelnianymi, w szczegdlnosci Regulaminem studiow,
zastosowanie znajdujg postanowienia aktu wyzszego rzedu.



zatqcznik do

Regulaminu obowigzkowych praktyk zawodowych

na kierunku studiéw Prawo

prowadzonym na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu

SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

Szczegotowe cele i program praktyki
na kierunku Prawo
prowadzonym na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

1. Praktyka studencka odpowiada charakterowi studidéw, a czas jej trwania okresla program studiow.

2. Praktyka zawodowa moze by¢ odbywana w wybranym przez studenta podmiocie gospodarczym
lub instytucji, o ile ich profil umozliwia realizacje celéw opisanych w punkcie 6, przy czym uczelnia
zapewnia studentom miejsce do odbywania praktyk i kieruje do poszczegélnych organizatoréw.

3. Student odbywa praktyke pod nadzorem opiekuna praktyki wyznaczonego z ramienia organizatora
praktyki.

4. Student-praktykant zobowigzany jest do wykonania w czasie odbywanej praktyki zadan
powierzonych mu przez organizatora praktyki lub osobe przez niego wskazana.

5. Zaliczenia praktyki w karcie zaliczenia praktyki dokonuje petnomocnik Dziekana ds. praktyk
studenckich w oparciu o wymagane do zaliczenia praktyki dokumenty wskazane w regulaminie
studiow (prawidtowo uzupetniony dziennik praktyk wraz z listg wykonanych czynnosci
zatwierdzonych podpisem przez organizatora, zaswiadczenie od organizatora o odbyciu praktyki
wraz z opinig).

6. Celem praktyk studenckich jest:

1) utrwalanie i poszerzanie wiedzy zdobytej w trakcje realizacji zaje¢ dydaktycznych,
) rozwijanie umiejetnosci wykorzystania wiedzy oraz ksztattowanie kompetencji spotecznych,

3) stworzenie warunkéw do aktywizacji zawodowej studentdéw na rynku pracy,

) poznanie zasad organizacji i mechanizméw funkcjonowania spotek, kancelarii, przedsiebiorstw

i instytucji, administracji rzgdowej i samorzagdowej, organéw ochrony prawnej itp.,

5) weryfikacja i wybdr zawodowych plandw,

6) zdobycie doswiadczenia i przyjrzenie sie funkcjonowaniu podmiotéw gospodarczych
Swiadczacych pomoc prawng i instytucji

7) umozliwienie poszerzenia oraz nawigzania kontaktéw zawodowych.

7. Zakres przedmiotowy praktyk studenckich uwzglednia:

1) zapoznanie sie z instytucjg i szkolenie bhp;

2) poznanie struktury organizacyjnej, zapoznanie sie z prawnymi podstawami dziatalnosci, oraz
zasadami zarzgdzania i organizacji pracy;

3) zapoznanie sie z zakresem dziatalnosci instytucji;

4) wykonywanie zadan merytorycznie pozostajgcych w zwigzku z celami praktyki zawodowej i
zgodnych z kierunkiem studidow

5) sporzadzanie projektéw pism i opinii



6) analiza sytuacji faktycznej pod wzgledem stanu prawnego i orzecznictwa
7) kontakt z pracownikami, klientami, organami, sgdami
8) poznanie pracy sekretariatu



