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Praktyki zawodowe stanowig integralng cze$¢ programu studidw.

§2

Studenckie praktyki zawodowe majg na celu:

1.

utrwalanie i poszerzanie wiedzy zdobytej w trakcje realizacji zaje¢ dydaktycznych,
rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania oraz ksztattowanie kompetencji spotecznych,
stworzenie warunkéw do aktywizacji zawodowej studentdw na rynku pracy;

poznanie zasad organizacji i mechanizmoéw funkcjonowania przedsi€biorstw i instytucji,
administracji rzgdowej i samorzgdowej, organdw ochrony prawnej itp.

§3
Praktyk zawodowa powinna odpowiada¢ charakterowi studiéw na okre$lonym kierunku
studiow.
Termin realizacji oraz czas trwania praktyki zawodowej, w tym liczbe przyznanych
punktéw ECTS za jej zaliczenie okreSla program studiow.
Praktyka zawodowa realizowana przez studentéow Wydziatu Prawa w Warszawie
Uniwersytetu SWPS (dalej jako: ,,Wydzial”), bez wzgledu na rodzaj jednostki bedgcej
praktykodawcg, uwzglednia m.in.:
zapoznanie si€ z instytucjg i zasadami BHP;
poznanie struktury organizacyjnej, zapoznanie si€ z prawnymi podstawami dziatalnoSci
oraz zasadami zarzgdzania i organizacji pracy;
zapoznanie si€ z zakresem dziatalno$ci instytucji;
wykonywanie zadan merytorycznie pozostajgcych w zwigzku z celami praktyki
zawodowej i zgodnych z kierunkiem studiow.
Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich moze wyrazi€ zgode na odbycie praktyki
zawodowej w terminie innym niz to wynika z obowigzujgcego studenta programu
studidw, pod warunkiem, Zze odbywanie praktyki nie bedzie kolidowato z wypetnianiem
przez studenta obowigzkdéw realizacji programu studiow.

§4
Praktyka zawodowa moze by¢ zrealizowana w wybranym przez studenta podmiocie
gospodarczym lub instytucji, ktorej profil dziatania umozliwia studentowi zrealizowanie
celédw opisanych w § 2 Regulaminu.
Student dokonuje wyboru podmiotu gospodarczego lub instytucji, w ktérej realizowana
bedzie praktyka zawodowa zgodnie z ramowym programem praktyki, w uzgodnieniu z
Petnomocnikiem Dziekana ds. praktyk studenckich.



§5
Szczegbtowe cele i zakres przedmiotowy praktyki zawodowej opracowujg i publikujg na
Wirtualnej Uczelni (dalej jako: ,WU”) Petnomocnicy Dziekana ds. praktyk studenckich dla
wiasciwego kierunku studiow.
Do zakresu obowigzkéw Petnomocnikéw Dziekana ds. praktyk studenckich nalezy w
szczegblnoSci:
akceptacja zewnetrznych podmiotéw przyjmujgcych studentéw na praktyki, z ktorymi
Uczelnia zawiera ramowe porozumienia;
opracowanie ramowego programu praktyki zawodowej oraz harmonogramu jej
organizacji;
uwzglednienie zagadnien wynikajgcych z profilu dziatalno$ci praktykodawcy w
indywidualnym programie praktyki;
zapoznanie studentéw z celem i programem praktyki zawodowej, podanie do
wiadomosci studentow zasad oraz trybu odbywania i zaliczania praktyki zawodowej;
rozstrzyganie, wspolnie z praktykodawcg, spraw zwigzanych z organizacjg i przebiegiem
praktyki zawodowej;
kontrola przebiegu praktyki zawodowej;
rozliczenie studenta z realizacji programu praktyki zawodowej, dokonanie odpowiedniego
wpisu.

§6

Praktyka zawodowa realizowana jest na podstawie Porozumienia w sprawie Praktyk
Zawodowych zawieranego pomiedzy Uczelnig a Praktykodawca.
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§7
Student ma obowigzek w szczegdlnoSci:
zgtosi€¢ cheC odbycia praktyki wraz z podaniem: miejsca, terminu i planowanej liczby
godzin praktyk, zakresu zadah w ramach praktyk, danych placéwki oraz opiekuna
zewnetrznego praktyki za posSrednictwem dostepnego na Wirtualnej Uczelni kafla
“Praktyki i kariera” przed jej rozpoczeciem;
zgtosiC do Biura Karier potrzebe przygotowania porozumienia lub skierowania na
praktyke;
dostarczy€ do Biura Karier podpisane porozumienie, o ktérym mowa w § 6;
wypetniaC dostepng w kaflu “Praktyki i kariera” dokumentacje od momentu rozpoczecia
praktyk;
przekazaC za poSrednictwem systemu dostepnego w kaflu “Praktyki i kariera” na WU
wypetniong dokumentacje rozliczeniowg sktadajacg sie z: dziennika praktyk, refleksji
krytycznej studenta nad rozwinietymi kompetencjami i dziatalnoScig praktykodawcy oraz
wypetnionej przez Zewnetrznego Opiekuna praktyk oceny efektow uczenia sie do oceny
Petnomocnikowi Dziekana ds. praktyk studenckich, po zakorficzeniu praktyki zawodowej.
Student jest zobowigzany do zrealizowania praktyki zawodowej zgodnie z ustalonym
programem, a ponadto do przestrzegania:
ustalonego przez praktykodawce porzgdku i dyscypliny pracy;
zasad BHP i ochrony przeciwpozZarowej;
zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnos$ci danych w
zakresie okre$lonym przez praktykodawce.

§8



1. Formami kontroli praktyk zawodowych sg:

kontrola dokumentacji praktyk zawodowych;

2. telefoniczna weryfikacja obecnoS$ci praktykanta w podmiocie gospodarczym lub
instytucji;

3. hospitacje.
2. Ocenie w trakcje kontroli podlega w szczegdlnoSci:

1. zachowanie tgcznego czasu trwania praktyki zawodowej, okreSlonego w programie
studidéw;

2. zgodnoSc realizowanych przez studenta zadanh z programami praktyk zawodowych;

3. prowadzenie dokumentacji praktyki, wedtug obowigzujgcych wzoréw i zasad.

3. Postanowienia Regulaminu dotyczgce praw i obowigzkéow oséb trzecich, w tym

Praktykodawcy oraz Zewnetrznego opiekuna praktyk, stanowig integralng czesc

porozumienia w sprawie przeprowadzania praktyk zawodowych i stajg sie wigzgce dla tych

podmiotdow po jego zawarciu, chyba ze strony w porozumieniu zastrzegly inacze;j.
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§9
1. Podstawg zaliczenia praktyki zawodowej jest odbycie praktyki w petnym wymiarze czasu
wynikajgcym z programu studiéw. Wymiar czasu praktyk okreSlony w programie studiow
realizowany jest jako:
1) godziny zegarowe na kierunku prawo;
2) godziny dydaktyczne (45 minut) na kierunkach prawo w biznesie i prawo nowych
technologii.
2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest przekazanie za pomocg systemu przez studenta
dokumentacji rozliczeniowej dosteépnej w kaflu “Praktyki i kariera” na WU w terminie
14 dni od zakonczenia praktyki, jednak nie pdzZniej niz do dnia 15 wrze$nia roku
akademickiego, w ktorym jest zobowigzany do odbycia praktyki.
2. Zaliczenia praktyki dokonujg Petnomocnicy Dziekana ds. praktyk studenckich podczas
petnionych dyzuréw.

§10
Praktyki zawodowe majg charakter nieodptatny, chyba Ze Organizator praktyki zawodowe;j
zdecyduje inacze;.

§11

1. Student moze ztozyc wniosek do Dziekana o zrealizowanie praktyki w ramach aktualnie
prowadzonej aktywnosci o charakterze zawodowym, w szczegolnosci zatrudnienia, stazy,
wolontariatu, jezeli charakter wykonywanych przez studenta zadan odpowiada celowi
praktyki i zapewni uzyskanie efektow uczenia sie‘okres'lonych dla praktyk zawodowych.

2. Podstawg zaliczenia praktyki jest w kazdym przypadku akceptacja miejsca praktyki przez
Petnomocnika Dziekana ds. praktyk studenckich, a nastepnie wypetniona przez studenta
dokumentacja oraz ocena efektéw uczenia sie przez Zewnetrznego Opiekuna praktyk.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Student wypetnia w kaflu “Praktyki i kariera”
formularz zgloszenia pracy zawodowej jako praktyki indywidualnej, po otrzymaniu
akceptacji rozliczenia tej praktyki wypetnia dokumentacje rozliczeniowg praktyki, o ktorej
mowa w § 7 ust. 1 pkt 5.

§12



W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem zastosowanie znajdujg przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, oraz przepisy wewnetrznie obowigzujgce w Uniwersytecie
SWPS, w tym Regulaminu studidw.



