zatgcznik do

Zarzgdzenia Nr 3/2026

Dziekana Wydziatu Prawa w Warszawie
Uniwersytetu SWPS

z dnia 31 lipca 2026 roku

Zasady studiowania
na Wydziale Prawa w Warszawie
Uniwersytetu SWPS

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

81

Zakres zasad studiowania

W tych zasadach studiowania okreSlamy w szczegdlnoSci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zasady, na ktérych:

a) zapisujemy osoby studiujgce na zajecia,

b) przydzielamy zajecia osobom studiujgcym;

zasady, na ktérych osoby studiujgce:

a) samodzielnie zapisujg sie na zajecia,

b) mogg zmieniaC zapisy po rozpoczeciu zajec;

wyjatki do zasad rejestracji na wyzszy rok, tj. informacje o tym, czy dziekan bierze pod
uwage wyniki:

a) z praktyk zawodowych,

b) lektoratow,

c) zprzedmiotéw, ktdre majg mniej niz 2 punkty ECTS;

wyjgtki do zasad rejestracji na wyzszy rok, tj. przedmioty, ktére sg niezbedne do
rejestracji na kolejny rok, niezaleznie od przypisanej do nich liczby punktow ECTS;
zasady ustalania przedmiotéw réwnowaznych przedmiotom, ktérych:

a) nie organizujemy na wydziale w danym roku akademickim,

b) w ogdle nie bedziemy organizowaC na wydziale;

zasady informowania osdb studiujgcych o ustaleniu przedmiotéw réwnowaznych
(w zarzgdzeniu lub na drodze indywidualnych decyzji).

Zasady rejestracji, zapisOw i realizacji zaje¢ z wychowania fizycznego oraz lektoratéw z jezykéw

obcych uwzgledniajg zasady, ktére w tym zakresie okreslit rektor.

Jesli pojawig sie jakiekolwiek rozbieznoSci miedzy tymi zasadami a regulaminem studiéw lub

przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, to zawsze nalezy stosowaC przepisy

wyZszego rzedu.



§2

Formy uzywane w zasadach studiowania

1. W tych zasadach studiowania uzywamy form:
1) my, robimy, nasza uczelnia — w odniesieniu do Uniwersytetu SWPS;
2) osoba studiujgca — w odniesieniu do osoby, ktéra studiuje w Uniwersytecie SWPS;
3) osoba pracujgca —w odniesieniu do osoby, ktéra pracuje w Uniwersytecie SWPS;
4) osoba prowadzgca zajecia — w odniesieniu do osoby, ktéra prowadzi zajecia.
2. W odniesieniu do nazw stanowisk i rol stosujemy formy w rodzaju meskim. Odnoszg si€ one
do osdb wszystkich pici.

§3
Pojecia uzywane w zasadach studiowania
W tych zasadach uzywamy pojec:

1) ,Regulamin studiéow” — Regulamin studiéw w Uniwersytecie SWPS przyjety Uchwatg
Nr 51/2026 Senatu Uniwersytetu SWPS z 24 kwietnia 2026 roku w sprawie uchwalenia
Regulaminu studidw w Uniwersytecie SWPS (z p6zn. zm.);

2) ,Tytul VIS” — tytut Very Important Student nadawany osobom studiujgcym w
Uniwersytecie SWPS na podstawie odrebnych aktow wewngtrzuczelnianych;

3) ,Wirtualna Uczelnia” — internetowa platforma komunikacji dla studentéw i innych
uprawnionych osdb, ktora jest pod adresem portal.swps.edu.pl;

4) ,Wydzial” — Wydziat Prawa w Warszawie;

5) ,Zasady” —te zasady studiowania na Wydziale.

Rozdziat 2.
Przydziat i wybor zajeé

§4
Przydziat zaje¢

1. W Wirtualnej Uczelni, w systemie do samodzielnych zapiséw na zajecia (dalej: system Zapisy)
przekazujemy informacje i wskazéwki w sprawie przydzielonych zaje¢ oraz zapiséw
samodzielnych.

2. Osoba studiujgca musi uczestniczy¢ w zajeciach z wszystkich przedmiotow, na ktére jest
zapisana.

3. Jesli osoba studiujgca nie zrezygnuje z zaje€ lub nie otrzyma zgody na wypisanie z nich, a
nastepnie nie zaliczy przedmiotu, musi powtérzy¢ ten przedmiot i wnie$€ optate zgodnie z
umowag o warunkach odptatnoSci za studia.

4. Osoba studiujgca moze zrezygnowac z zajec, na ktére samodzielnie sie zapisata lub na ktére
zapisaliSmy jg na jej wniosek, dopoki nie odbyly sie pierwsze zajecia. Osoba studiujgca moze
samodzielnie sie wypisa€ z zaje€ w systemie Zapisy do dnia podanego w tym systemie.

5. Jesli osoba studiujgca zrezygnowata z zaje¢, moze dalej zapisywac si€ na zajecia na zasadach
ogolnych. Nie moze ubiegaC si€ o przyjecie na inne zajecia tylko na podstawie rezygnaciji.



§5
Zajecia wedlug grupy dziekanskiej

Centrum Spraw Studenckich zapisuje osobe studiujgcg na zajecia zgodnie z grupg dziekanska.

Osoba studiujgca nie moze samodzielnie zmieni€ tych zaje€ ani zrezygnowac z ich realizacji.

Na wniosek osoby studiujgcej Centrum Spraw Studenckich moze zmieni€ przypisang jej grupe

dziekanskg oraz zgodnie z tym wszystkie zajecia. Mozemy tak zrobic tylko:

1) do rozpoczecia pierwszego tygodnia zajec,

2) jesli w grupie dziekanskiej, ktorg wybrata osoba studiujgca, sg wolne miejsca oraz

3) organizacja zajec tej grupy nie koliduje z innymi zajeciami obowigzkowymi tej osoby
studiujgce;.

§6
Zapisy na inne zajecia

Osoba studiujgca samodzielnie zapisuje si€ na zajecia z przedmiotdw, ktérych nie
przydzieliliSmy jej w ramach planu zajec grupy dziekanskiej (dalej: zajecia do samodzielnego
wyboru). Wyjatki od tej sytuacji opisujemy w dalszej czeSci tego paragrafu.

Zajecia do samodzielnego wyboru to:

1) pierwszy semestr seminarium dyplomowego,

2) zajecia fakultatywne,

3) zajecia z wychowania fizycznego, z zastrzezeniem § 11,

4) lektoraty jezyka obcego, z zastrzezeniem § 12,

5) inne przedmioty okresSlone jako wybieralne w harmonogramie studiéw.

Osoba studiujgca musi samodzielnie zapisaC si€ na zajecia powtarzane oraz réZnice
programowe.

Jesli osoba studiujgca bedzie musiata dodatkowo zaptaci€ za realizacje zajeC powtarzanych lub
réznic programowych — zgodnie z umowg o warunkach odptatnoSci za studia — to informacje o
optatach za zajecia umieszczamy w systemie Zapisy. Osoba studiujgca widzi jg, kiedy sie na nie
zapisuje.

§7
Zapisy w sytuacjach szczegélnych

Jesli osoba studiujgca otrzymata zgode na indywidualng organizacje studiéw, w szczegdlnosci
przyspieszenie studiéw lub zmiane kolejnosci realizowanych przedmiotéw, musi samodzielnie
zapisaC sie na zajecia — zgodnie ze wskazéwkami Centrum Spraw Studenckich.

Centrum Spraw Studenckich zapisuje osobe studiujacg, ktéra podejmuje studia po
zakonczeniu urlopu, na zajecia przydzielane zgodnie z grupg dziekanskg. Osoba studiujgca
zapisuje si€ sama na zajecia powtarzane i r6Znice programowe.

Osoba studiujgca moze — na swoj wniosek i za zgodg dziekana — realizowac zajecia
dodatkowe spoza planu studiéw. Dziekan moze okreSli€ zasady zapisu na zajecia dodatkowe
w odrebnych zarzgdzeniach.



4. Centrum Spraw Studenckich zapisuje osobe studiujgcg na zajecia dodatkowe spoza planu
studiow. Osoba studiujgca w uzasadnionych przypadkach moze zrezygnowac z tych zajeé
takze po terminie rezygnacji. Musi ztozyC w tej sprawie podanie w ponizszych terminach:

1) je$li sg to zajecia realizowane w semestrze zimowym — do 31 grudnia,
2) jesli sg to zajecia realizowane w semestrze letnim — do 30 kwietnia.

§8
Organizacja samodzielnych zapis6w na zajecia

Samodzielne zapisy na zajecia sg podzielone na etapy:

1) zapisy gtéwne i zapisy uzupetniajgce — przed rozpoczeciem semestru zimowego,

2) zapisy miedzysemestralne i zapisy uzupetniajgce na semestr letni — przed rozpoczeciem
semestru letniego.

Najp6Zniej miesigc przed rozpoczeciem samodzielnych zapiséw na zajecia w Wirtualnej Uczelni
udostepniamy informacje o organizacji zapiséw, w tym:

1) zakres zapisow;

2) terminy dostepu do systemu Zapisy;

3) siatki i opisy zaje€ dla poszczegdlnych specjalnoSci, Sciezek i form studidw.

Osoby studiujgce stopniowo otrzymujg dostep do systemu Zapisy i prawo do zapisywania si€ na
zajecia:

1) w pierwszej kolejno$ci — osoby, ktére w danym roku akademickim majg Tytut VIS;

2) nastepnie wszyscy, ktérzy uzyskali rejestracje na kolejny rok akademicki, na podstawie
Sredniej ocen, ktérg obliczamy wedtug reguty petnego roku (dalej: Srednia do zapisow) —
zasady obliczania $redniej opisujemy w pkt 4 i 5 ponizej;

3) nastepnie pozostate osoby studiujgce.

Srednia ocen obliczamy na podstawie ocen otrzymanych wytgcznie na naszej uczelni, nie
bierzemy pod uwage ocen transferowych.

Regufa petnego roku oznacza, Ze Srednig do zapiséw obliczamy ze wszystkich ocen osoby
studiujgcej z takiego ostatniego roku akademickiego, w ktorym uzyskata ona w sumie co
najmniej 45 ECTS. Jesli uzyskata w roku akademickim mniej punktéw ECTS, to obliczymy $rednig
z wczeSniejszego roku, ktory spetnia ten warunek.

Jesli osoba studiujgca uzyska rejestracje na kolejny rok akademicki po rozpoczeciu zapisow,
otrzymuje dostep do zapiséw w terminie zgodnym z jej Srednig ocen. A jeSli ten termin minat,
to w najblizszym mozliwym terminie.

Osoby studiujgce, ktére zapisujg si€ samodzielnie na zajecia w trakcie pierwszego roku studidw,
otrzymujg dostep do samodzielnego zapisu wedtug kolejnoSci ustalonej na podstawie wyniku
uzyskanego w rekrutacji, a nastepnie daty rejestracji w systemie rekrutacyjnym.

W zapisach uzupetniajgcych, miedzysemestralnych oraz uzupetniajgcych na semestr letni
mozemy dac dostep do systemu Zapisy wszystkim osobom studiujgcym w tym samym czasie.
To, czy tak zrobimy zalezy od:

1) zakresu zapisow w danym etapie,

2) warunkoéw technicznych pracy systemu Zapisy.

Jesli osoba studiujgca ma trudnoSci z samodzielnym zapisem na zajecia, moze zgtosiC sie do
Centrum Spraw Studenckich po wsparcie.



§9

Zasady samodzielnych zapisdw na zajecia

Osoba studiujgca samodzielnie zapisuje sie na zajecia w czasie rzeczywistym. Moze zapisac sie
tylko na te zajecia, na ktérych sg wolne miejsca.

Osoba studiujgca musi samodzielnie zapisaC si€ na zajecia w terminie, ktéry pozwala jej
uczestniczyC w zajeciach od ich rozpoczecia.

Kiedy osoba studiujgca samodzielnie zapisuje si€ na zajecia nie moze wybra¢ zajec, ktérych
terminy sie pokrywajg (kolidujg). Informacja o takiej kolizji jest widoczna w systemie Zapisy.
Osoba studiujgca, ktéra otrzymata zgode na indywidualng organizacje studiéw, moze ztozy¢
whniosek o zapis z kolizjg. Zanim osoba studiujgca wybierze zajecia kolidujgce, powinna
sprawdzi¢ zasady ich realizacji oraz mozliwoS$c¢ spetnienia warunkéw zaliczenia. Zapis na
zajecia z kolizjg termindw nie zwalnia z obowigzku obecnosci, jesli jest ona wymagana.

Jesli osoba studiujgca nie zapisata sie samodzielnie na zajecia, dziekan decyduje o przypisaniu
jej do grupy. W takiej sytuacji Centrum Spraw Studenckich zapisuje osobe studiujgcg na
zajecia i oznacza, czy osoba studiujgca moze samodzielnie zrezygnowac z zajecé.

Jesli osoba studiujgca nie zapisata sie samodzielnie na zajecia w terminie, nie moze ubiegaC
si€ o zapis na nie, je$li termin zapiséw mingt lub nie ma na nie wolnych miejsc.

§10
Ograniczenia samodzielnych zapiséw na zajecia

Zajecia do samodzielnego wyboru uruchamiamy tylko wtedy, gdy wybierze je dostatecznie
wiele 0séb studiujgcych. Decyzje w tej sprawie podejmuje dziekan dwa tygodnie przed
rozpoczeciem zajec.

Osoba studiujgca, ktéra byta zapisana na zajecia nieuruchomione, otrzymuje informacje w tej
sprawie w Wirtualnej Uczelni. Musi samodzielnie zapisaC si€ na zajecia do innej, uruchomionej

grupy.

§11
Zapisy i realizacja zaje¢ z wychowania fizycznego

Szczegotowe zasady zapisdw na zajecia z wychowania fizycznego wyjasniamy w Regulaminie
zaliczania i organizacji zaje€ z wychowania fizycznego w Uniwersytecie SWPS, ktéry okresSla
rektor.

Terminarz zapisOw na zajecia z wychowania fizycznego udostepniamy w Wirtualnej Uczelni.
Osoby studiujgce, ktore nie zaliczyty zaje¢ z wychowania fizycznego, muszg sie samodzielnie
na nie zapisa¢ w kolejnym semestrze. Chyba, Ze regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, mowi
inacze;j.

§12
Zapisy i realizacja lektoratéw z jezykdw obcych

Centrum Jezykowe przydziela osoby studiujgce na pierwszym roku do grup w ramach
lektoratow z jezykdw obcych. Zasady przydziatu wyjaSniamy w Szczegétowych zasadach



realizacji efektéw uczenia sie w ramach zajec z jezyka obcego w Uniwersytecie SWPS, ktére
okresla rektor.
O ile szczegoétowe zasady, o ktérych mowa w ust. 1, nie stanowig inaczej:
1) w kolejnych semestrach toku studiow osoby studiujgce muszg samodzielnie zapisa€ sie na
lektoraty z jezyka obcego na poziomie wyzszym niz uprzednio zrealizowany;
2) osoby studiujgce, ktére nie zaliczyly lektoratéw, muszg samodzielnie si€ na nie zapisaC
w kolejnym semestrze.

Rozdziat 3.
Szczegodlne zasady organizacji i zaliczania zajeé

§13
Szczegodlne zasady organizacji zaje¢

Podczas zajeC osoba studiujgca nie moze korzystaC z urzgdzenh elektronicznych do celéw

innych niz wskazane przez osobe prowadzgcg zajecia, chyba ze osoba prowadzgca zajecia

zgodzi sie na to.

Podczas zajec, ktore odbywajg sie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, osoba

studiujgca musi:

1) stosowac sie do zalecen osoby prowadzgcej zajecia, w tym witgczyC€ kamere podczas
zajec, gdy wymaga tego realizacja efektéw uczenia sig;

2) zachowywac sie zgodnie z zasadami netykiety wobec wszystkich oséb uczestniczgcych w
zajeciach.

Aby osoby studiujgce mogty wzig€ udziat w zajeciach organizowanych z udziatem oséb

matoletnich, muszg spetni€ obowigzki, ktére wynikajg z ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o

przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczos$cig na tle seksualnym i ochronie matoletnich, w

tym ztozy¢ wymagane dokumenty.

§14
Szczegdlne zasady organizacji zaliczania przedmiotéw

Osoba prowadzgca zajecia musi podacC terminy zaliczen, kolokwiéw i oddawania prac
zaliczeniowych z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem.

Jesli osoba studiujgca bedzie nieobecna na zaliczeniu lub kolokwium, albo nie odda pracy w
terminie, nie zaliczy danej pracy.

Osoba prowadzgca zajecia podaje osobie studiujgcej wyniki z wykonanych zadan najpozniej
14 dni od terminu wykonania danego zadania. Jesli w sylabusie przewidzieliSmy, Ze osoba
studiujgca moze poprawi€ zadanie, to osoba prowadzgca zajecia musi podac wyniki nie
pdzniej niz 7 dni przed terminem poprawy.

Jesli osoba studiujgca powtarza przedmiot, ktérego jednym z warunkdw zaliczenia jest praca
zaliczeniowa, musi przygotowaC nowg prace oraz ponownie przeprowadzi€ wszystkie
dziatania, ktére sg potrzebne do jej przygotowania.

W przypadku przedmiotéw o ustalonej sekwencji osoba studiujgca, ktéra nie zaliczyta
przedmiotu na poziomie podstawowym, nie mozZe przystgpi¢ do jego realizacji na poziomie



zaawansowanym. Sekwencje realizacji zaje€ w ramach danego programu studiéw publikujemy
w Wirtualnej Uczelni.

§15
Szczegdlne zasady organizacji egzaminow

Termin poprawkowy egzaminu mozemy wyznaczyC najwcze$niej 7 dni po pierwszym terminie i
nie poézniej niz miesigc przed kohcem roku akademickiego.

Terminy egzaminow zaplanowanych w sesji, tj. po zakonczeniu zajec, ogtaszamy w
harmonogramie egzamindw co najmniej 14 dni przed rozpocz€ciem sesji.

Jesli osoba studiujgca jest nieobecna na pierwszym terminie egzaminu, uzyskuje zero punktéw
lub ocene niedostateczng, w zaleznosci do zasad oceniania tego egzaminu.

§16
Przedmioty rownowazne

Przedmioty rownowazne wskazujemy w taki sposéb, aby osoby studiujgce osiggnety
odpowiednie efekty uczenia si€ i uzyskaty liczbe punktéw ECTS wymagang w programie
studiow.
Jezeli liczba punktéw ECTS przedmiotu rGwnowaznego jest nizsza od wartoSci przypisanej do
przedmiotu, ktdry jest zastepowany, osoba studiujgca musi zrealizowa¢ brakujgce punkty
ECTS w ramach innych zajeC. Tak, aby w ciggu catych studiéw uzyskac tgczng liczbe punktdw,
ktérych wymagamy do ukonhczenia studiéw.
Dziekan moze wyznaczyC przedmiot réwnowazny na drodze indywidualnej decyzji w toku
studidw. Kiedy dziekan rozpatruje wniosek osoby studiujgcej w tej sprawie, to wyznacza
przedmiot rGwnowazny i bierze pod uwage:

1) liczbe punktéw ECTS;

2) efekty uczenia sig;

3) treSci programowe;

4) kolejnoS¢ realizacji zaje¢
- apo uwzglednieniu tych kryteriéw rowniez preferencje osoby studiujgcej.
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