Zarzadzenie Nr 21/2022
Dziekana Wydziatu Psychologii i Prawa w Poznaniu
Filia w Poznaniu
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego
z dnia 16 wrzesnia 2022 roku
w sprawie zatwierdzenia Zasad realizacji seminariéw dyplomowych oraz organizacji
egzaminéw dyplomowych na Wydziale Psychologii i Prawa w Poznaniu
Filia w Poznaniu

SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

Na podstawie & 22 wust. 4 pkt 13 i wust. 6 Statutu SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego w zwigzku zarzadzeniem 36/2022 Rektora SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego z dnia 11 lipca w sprawie zatwierdzenia Zasad realizacji
seminariow dyplomowych w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym oraz § 38 ust. 2
Regulaminu studiow w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym stanowigcym
zatacznik do Uchwaty Nr 25/2022 Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z

dnia 22 kwietnia 2022 roku zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdzam Zasady realizacji seminariow dyplomowych oraz organizacji egzamindw
dyplomowych na Wydziale Psychologii i Prawa w Poznaniu Filia w Poznaniu SWPS

Uniwersytetu Humanistycznospotecznego, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 roku.



Dziekan
Wydziatu Psychologii i Prawa w Poznaniu
Fili
SWPS Uniwersyt

w Poznaniu

Humanjstycznospotecznego

drihab)\Jarostaw Michatowski,
WPS Uniwersytetu
istycznospotecznego



zatgcznik do

Zarzqdzenia Nr 21/2022

Dziekana WydZziatu Psychologii i Prawa w Poznaniu
Filia w Poznaniu

SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

z dnia 16.09.2022 r

Zasady realizacji seminariow dyplomowych oraz organizacji egzaminéw dyplomowych
na Wydziale Psychologii i Prawa w Poznaniu
Filia w Poznaniu
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

Postanowienia ogdlne

§1

Zasady realizacji seminariow dyplomowych oraz egzamindéw dyplomowych na Wydziale
Psychologii i Prawa w Poznaniu, Filia w Poznaniu SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego (dalej jako: ,, Zasady”) okreslaja:

1) sposdb dokonywania zapisu na pierwszy semestr seminarium dyplomowego,

2) zasady realizacji seminariow dyplomowych,

3) zasady zmiany promotora seminarium dyplomowego,

4) zasady uzupetniania cyklu seminarium dyplomowego oraz maksymalng liczbe i warunki
zaliczania semestrow realizowanych w ramach specjalnej organizacji seminarium
dyplomowego,

5) mozliwos¢ przyspieszania realizacji semestrow seminarium dyplomowego,

6) zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych.

Definicje

§2

Przez pojecia uzyte w Zasadach nalezy rozumie¢ odpowiednio:

1) ,Centrum Spraw Studenckich” — Centrum Spraw Studenckich na Wydziale Psychologii i
Prawa w Poznaniu;

2) ,Dziekan” — Dziekan Wydziatu Psychologii i Prawa w Poznaniu;

3) ,seminarium dyplomowe” — cykl przedmiotéw przewidzianych do realizacji w kolejnych
semestrach studiéw zgodnie z programem studidow na danym kierunku oraz poziomie
studiow;

4) ,,semestr seminarium dyplomowego” - jeden przedmiot z grupy przedmiotéw
stanowigcych seminarium dyplomowe realizowany w semestrze;



5)

6)

7)
8)

9)

»seminarium licencjackie” - seminarium dyplomowe na studiach pierwszego stopnia na
kierunku Psychologia, ktérego program studidw obejmuje przygotowanie pracy
dyplomowej;

»,Sseminarium magisterskie” - seminarium dyplomowe na jednolitych studiach
magisterskich na kierunku Prawo oraz na kierunku Psychologia, prowadzace do
przygotowania pracy dyplomowej;

»Regulamin studiow” — Regulamin studiéw w SWPS Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym;

“Zasady studiowania” - Zasady studiowania na Wydziale Psychologii i Prawa w Poznaniu,
Filia w Poznaniu, SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego;

,Uniwersytet SWPS” ub , Uczelnia” — SWPS Uniwersytet Humanistycznospoteczny;

10) ,,Wirtualna Uczelnia” - internetowa platforma komunikacji dla studentéw, doktorantdw i

pracownikéw Uczelni oraz innych oséb, ktére na podstawie odrebnych regulacji uzyskaty
dostep do informacji w niej zawartej, znajdujaca sie pod adresem portal.swps.edu.pl;

11),Zasady ogdlnouczelniane” — Zasady realizacji seminariow dyplomowych w SWPS

Uniwersytecie Humanistycznospotecznym.

Zapisy na pierwszy semestr seminarium dyplomowego

§3

Zapisy na pierwszy semestr seminarium magisterskiego odbywajg sie zgodnie zasadami
okreslonymi w § 5 Zasadach studiowania, z zastrzezeniem ust. 2-4.

Na kierunku Prawo zapisy na seminarium dyplomowe odbywajg sie w terminie
ogtoszonym na Wirtualnej Uczelni przed rozpoczeciem 9 semestru studiéw.

Na kierunku Psychologia zapisy na seminarium dyplomowe odbywajg sie w terminie
ogtoszonym na Wirtualnej Uczelni przed rozpoczeciem 7 semestru studidw, z
zastrzezeniem ust. 4.

Na kierunku Psychologia realizowanym wedtug indywidualnej organizacji studidw
wszczynanej z urzedu na caty tok studiéw zapisy na seminarium dyplomowe odbywajg sie
w terminie ogtoszonym na Wirtualnej Uczelni przed rozpoczeciem 4 semestru studiow.
Student dokonuje samodzielnego zapisu na seminarium dyplomowe wybierajgc z oferty
dostepnej na Wirtualnej Uczelni z uwzglednieniem okres$lonych limitéw miejsc na
poszczegdlnych seminariach dyplomowych.

W przypadku wyczerpania limitu miejsc w ramach okre$lonego seminarium dyplomowego,
student moze ztozy¢ wniosek do Dziekana o przyjecie na to seminarium z zatgczong zgoda
prowadzgcego to seminarium na przekroczenie limitu w grupie. Podejmujac decyzje w tej
sprawie Dziekan uwzglednia liczbe wszystkich promowanych prac przez danego
prowadzgcego seminarium.

W przypadku powrotu z urlopu, wznowienia studiéw lub rekrutacji na studia po terminie
zapisOW na pierwszy semestr seminarium, zasada opisana w ust. 6 stosowana jest
odpowiednio.

W przypadkach okreslonych w ust. 6 i 7, Dziekan uwzglednia limit okreslony w § 6 ust. 3
Zasad ogdlnouczelnianych.



Realizacja seminarium dyplomowego

84

Student w toku studidéw realizuje jeden cykl seminarium dyplomowego, ktéry na kierunku:

1) Prawo trwa:

a. trzy semestry w przypadku studentéw, ktdrzy rozpoczeli studia od roku
akademickiego 2018/2019 lub wczes$niej;

b. dwa semestry w przypadku studentéw, ktérzy rozpoczeli studia od roku
akademickiego 2019/2020 lub pdzniej.

2) Psychologia trwa cztery semestry.

Kazdy semestr seminarium magisterskiego na kierunku Prawo konczy sie zaliczeniem z

ocena.

Na kierunku Psychologia, w przypadku seminariéw dyplomowych:

1) rozpoczynanych w roku akademickim 2022/23 Ilub pdziniej, kazdy semestr
seminarium magisterskiego konczy sie zaliczeniem z oceng;

2) rozpoczynanych w roku akademickim 2021/22 i wcze$niej, pierwsze trzy semestry
seminarium magisterskiego konczg sie zaliczeniem bez oceny i czwarty semestr
seminarium magisterskiego konczy sie zaliczeniem z oceng, z zastrzezeniem pkt 3;

3) rozpoczynanych w roku akademickim 2021/22 przez studentéow studiujgcych w trybie
indywidualnej organizacji studiow wszczynanej z urzedu na caty tok studiéw, o ktérej
mowa w § 15 ust. 4 Regulaminu studidw, pierwszy semestr seminarium konczy sie
zaliczeniem bez oceny i trzy kolejne semestry seminarium korczg sie zaliczeniem z
ocena.

Zmiana promotora

§5

Po rozpoczeciu realizacji seminarium dyplomowego student moze ztozyé wniosek do

Dziekana o zmiane promotora pracy dyplomowej. Do wniosku w tej sprawie nalezy

zataczyc¢ zgody:

1) dotychczasowego promotora na wypisanie z seminarium prowadzonego pod jego
opieka,

2) nowego promotora na przyjecie na seminarium dyplomowe.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 2 miesigce od rozpoczecia

realizacji pierwszego semestru seminarium dyplomowego i nie pdzniej niz 14 dni przed

rozpoczeciem realizacji kazdego kolejnego semestru seminarium dyplomowego, z

zastrzezeniem ust. 3. Podejmujac decyzje w tej sprawie Dziekan uwzglednia liczbe

wszystkich promowanych prac przez promotora przyjmujgcego oraz zakres tematyczny

pracy i szanse na jej ukonczenie pod opiekg nowego promotora.

Zmiana promotora jest mozliwa najp6zniej do momentu rozpoczecia realizacji ostatniego

semestru seminarium dyplomowego. W przypadku powtarzania ostatniego semestru

seminarium dyplomowego zmiana promotora na wniosek studenta nie jest mozliwa.

W przypadku braku mozliwosci realizacji seminarium dyplomowego z przyczyn zwigzanych

z osobg promotora, Dziekan z urzedu wyznacza nowego promotora. Postanowien ust. 1-3

nie stosuje sie.



Uzupetnianie cyklu seminarium dyplomowego

§6

Student, ktory nie zaliczyt semestru seminarium dyplomowego (otrzymat ocene ,,2,0” lub
»,nzal”) jest zobowigzany uzupetni¢ braki powstate w trakcie realizacji seminarium
dyplomowego i powtdérzyé niezaliczony semestr seminarium, z zastrzezeniem ust. 3

Zapis na powtarzanie semestru seminarium dyplomowego odbywa sie na wniosek
studenta kierowany do Dziekana. W przypadku niezaliczenia jednego z pierwszych trzech
semestrow seminarium na kierunku Psychologia oraz pierwszego semestru seminarium na
kierunku Prawo, wniosek ten nalezy ztozy¢ nie pdziniej niz 7 dni przed rozpoczeciem
semestru, w ktérym powtarzany semestr seminarium ma by¢ realizowany. Zajecia
powtarzane sg objete dodatkowg optatg zgodnie z umowg o warunkach odptatnosci za
studia.

Dziekan moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie niezaliczonego semestru seminarium
dyplomowego, o ktérym mowa w ust. 2 nie wiecej niz dwa razy w ciggu realizacji catego
cyklu seminarium dyplomowego. Uprawnienie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, nie
narusza uprawnienia do powtarzania ostatniego semestru seminarium, o ktérym mowa w
§ 43 ust. 2 Regulaminu studiéw.

W przypadku studentéw wznawiajgcych studia, ktérzy przed skresleniem z listy studentéw
rozpoczeli, ale nie ukonczyli cyklu seminarium dyplomowego, Dziekan wydajac decyzje o
wznowieniu studidw moze rozstrzygngé o koniecznosci rozpoczecia nowego cyklu
seminarium dyplomowego.

W przypadku studentéw z niepetnosprawnoscig Dziekan moze wyrazi¢ zgode na specjalng
organizacje seminarium dyplomowego. Student sktada wniosek zawierajgcy oczekiwany
zakres specjalnej organizacji seminarium dyplomowego, wyrazony w indywidualnym
planie zaliczenia danego semestru seminarium dyplomowego, ustalonym z promotorem
pracy oraz opinig wydziatowego koordynatora Centrum Wsparcia i Aktywnosci. Wniosek
ten nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz miesigc od rozpoczecia danego semestru seminarium
dyplomowego.
W decyzji o specjalnej organizacji seminarium dyplomowego, o ktérej mowa w ust. 5
Dziekan moze wyrazi¢ zgode na:
1) spowolnienie realizacji seminarium (poprzez odroczenie obowigzku dydaktycznego w
zakresie realizacji okreslonego semestru seminarium dyplomowego);
2) roztozenie cyklu seminarium na wiecej semestréw niz przewiduje program studiow.
Spowolnienie realizacji seminarium oraz roztozenie cyklu seminarium na wiecej
semestréw niz przewiduje program studidw, o ktérych mowa w ust. 6, moze zostaé
przyznane w zakresie nie wiekszym niz o jeden semestr i nie czesciej niz dwukrotnie (w
ciggu cyklu seminarium dyplomowego trwajgcego cztery semestry), i nie czesciej niz
jednokrotnie (w ciggu cyklu seminarium dyplomowego trwajgcego dwa semestry).

Mozliwos¢ przyspieszenia realizacji seminarium dyplomowego

§7

Dziekan moze wyrazi¢ zgode na przyspieszong realizacje seminarium dyplomowego,
poprzez réwnolegta realizacje dwdch semestréw seminarium dyplomowego w ciggu
jednego semestru. Wniosek w tej sprawie, wraz z zatgczong opinia promotora pracy



dotyczgcy szans studenta na przyspieszong realizacje seminarium, nalezy ztozy¢ nie
pdzniej niz dwa miesigce od rozpoczecia semestru, w ktérym przyspieszona realizacja
seminarium ma by¢ realizowana. Wyrazenie zgody na réwnolegta realizacje dwdch
semestréw seminarium dyplomowego jest jednoczesnie zgodg na odbywanie studidéw
wedtug indywidualnej organizacji poprzez przyspieszenie toku studiow.

Dziekan moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie jednego niezaliczconego semestru
seminarium i realizacje kolejnego semestru seminarium w ciggu jednego semestru.
Whiosek w tej sprawie, wraz z zatgczong opinig promotora pracy dotyczacg szans studenta
na nadrobienie zalegtosci i wywigzania sie z biezgcych zadan w ciggu jednego semestru,
nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz dwa miesigce od rozpoczecia semestru, w ktérym réwnolegta
realizacja dwdch semestréow seminarium ma by¢ realizowana.

W ciggu jednego semestru student moze realizowaé nie wiecej niz dwa semestry
seminarium dyplomowego.

Zaliczenie ostatniego semestru seminarium dyplomowego i ztozenie pracy dyplomowej

§8

Warunkiem zaliczenia ostatniego semestru seminarium dyplomowego jest ztozenie pracy
dyplomowe;j.

Pierwszg wersje pracy dyplomowej nalezy przesta¢ promotorowi pracy w terminie
wskazanym w sylabusie do zajec.

Studenci, ktérzy ostatni semestr seminarium dyplomowego realizuja w semestrze
zimowym, sktadajg zaakceptowane przez promotora prace dyplomowe w terminie do dnia
31 marca. Jesli ostatni semestr seminarium dyplomowego jest realizowany w semestrze
letnim, studenci sktadajg prace dyplomowe w terminie do dnia 30 wrze$nia.

Ztozenie pracy dyplomowej oznacza: umieszczenie pliku pracy pisemnej i ewentualnych
zatacznikow do Akademickiego Systemu Archiwizacji Prac (ASAP) oraz zaakceptowanie
pracy przez promotora, poprzez nadanie jej statusu “wymaga oceny”.

Jesli student nie ztozy pracy dyplomowej w terminie, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na

powtarzanie ostatniego semestru seminarium dyplomowego. Wniosek w tej sprawie

nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz w terminie przewidzianym na zfozenie pracy dyplomowe;.

Zajecia powtarzane sg objete dodatkowa optata zgodnie z umowag o warunkach

odptatnosci za studia.

Powtarzanie ostatniego semestru seminarium dyplomowego moze nastgpic:

1) nie wiecej niz dwukrotnie, jezeli student nie powtarzat zadnego semestru seminarium
dyplomowego w trakcie catego cyklu;

2) jednokrotnie, jezeli student wykorzystat co najmniej jeden semestr powtarzany w
trakcie catego cyklu seminarium.

Jesli student nie moze ztozy¢ pracy dyplomowej w terminie z przyczyn zwigzanych z osobg

promotora (takich jak wyjazd lub choroba), Dziekan moze przyznac studentowi dodatkowy

nieodptatny semestr seminarium dyplomowego. Uzasadniony wniosek w tej sprawie, wraz

z zatgczong opinig promotora dotyczgcy okresu ograniczonego kontaktu ze studentem lub

informacjg o przyczynach braku mozliwosci uzyskania takiej opinii, nalezy ztozyé nie

pozniej niz w terminie przewidzianym na ztozenie pracy dyplomowe;j.



Dziekan moze wyrazi¢ zgode na nieodptatny dodatkowy semestr seminarium
dyplomowego, o ktérym mowa w ust. 7 nie wiecej niz dwa razy w ciggu realizacji catego
cyklu seminarium magisterskiego.

. Jesli student nie ztozy pracy dyplomowej i nie przystuguje mu mozliwo$é powtarzania
niezaliczonego semestru seminarium ani dodatkowy nieodptatny semestr seminarium,
wszczynane jest postepowanie w sprawie skreslenia z listy studentéw.

Egzamin dyplomowy
§9

Egzamin dyplomowy na jednolitych studiach magisterskich ma okreslong forme:

1) egzamin dyplomowy jest sktadany przed komisjg;

2) w sktad komisji wchodzg trzy osoby: Dziekan lub upowazniona przez niego osoba jako
przewodniczacy, kierujgcy praca (promotor) i recenzent pracy dyplomowe;.

Egzamin dyplomowy na jednolitych studiach magisterskich jest egzaminem ustnym, w

trakcie ktérego student odpowiada na dwa pytania. Pierwsze pytanie jest wybrane przez

studenta z dwdch wylosowanych przez niego pytan z puli pytad do egzaminu

dyplomowego. Pytanie drugie, dotyczgce problematyki pracy dyplomowej, jest zadawane

przez recenzenta.

W przypadku studentéw studidow pierwszego stopnia, ktérzy rozpoczeli studia w roku

akademickim 2019/20 lub pdziniej, w sktad komisji wchodzg trzy osoby: Dziekan, lub

upowazniona przez niego osoba, jako przewodniczacy oraz dwaj prowadzacy zajecia

reprezentujacy specjalnosci naukowe z zakresu danego kierunku studidw lub z nim

zwigzane.

W przypadku studentow studidow pierwszego stopnia, ktérzy rozpoczeli studia w roku

akademickim 2019/20 egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, w trakcie ktdérego

student odpowiada na dwa wybrane pytania z trzech wylosowanych przez niego pytan z

puli pytan do egzaminu dyplomowego.

W przypadku studentow studidow pierwszego stopnia, ktérzy rozpoczeli studia w roku

akademickim 2020/21 lub pdzniej egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, w trakcie

ktorego student odpowiada na dwa wybrane pytania, w tym na:

1) jedno pytanie teoretyczne z dwdch wylosowanych pytan z puli pytan teoretycznych;

2) jedno pytanie problemowe z dwéch wylosowanych pytan z puli pytan problemowych.

Zakres egzaminu dyplomowego jest podany do wiadomosci studentéow danego naboru,

poziomu i kierunku studidw w ciggu pierwszego miesigca zaje¢ dydaktycznych na ostatnim

roku studiow.

Za odpowiedz na kazde z pytarn wymienionych w ust. 2-6 student otrzymuje ocene wedtug

skali ocen obowigzujgcej w Uczelni. Warunkiem zaliczenia egzaminu dyplomowego jest

uzyskanie pozytywnej oceny z odpowiedzi na kazde pytanie.

§10

. Terminy egzaminéw dyplomowych moga zosta¢ wyznaczone wyfacznie dla studentéw,

ktorzy spetnili wszystkie warunki okreslone w § 44 Regulaminu studidw. Weryfikacji



spetnienia warunkéw przystgpienia do egzaminu dyplomowego dokonuje Centrum
Spraw Studenckich.

Termin egzaminu dyplomowego na jednolitych studiach magisterskich proponuje
promotor lub przewodniczgcy komisji po uzgodnieniu z pozostatymi cztonkami komisji, z
uwzglednieniem ust. 3. Przewidywany termin egzaminu dyplomowego zgtaszany jest przez
promotora lub przewodniczgcego komisji w Centrum Spraw Studenckich w Poznaniu z
dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Na jednolitych studiach magisterskich na kierunku Psychologia koordynator kierunku
wyznacza dwa cykle egzaminéw dyplomowych w ciggu roku akademickiego, organizowane
odrebnie dla studentéw sktadajgcych prace dyplomowe w terminie do dnia 31 marca oraz
do dnia 30 wrzesnia.

Na studiach pierwszego stopnia na kierunku Psychologia koordynator kierunku wyznacza
dwa cykle egzaminéw dyplomowych w ciggu roku akademickiego, organizowane po
zakoniczeniu ostatniego semestru studiow.

Terminy cykli egzaminéw dyplomowych ogtaszane sg studentom nie pdzniej niz 30 dni od
rozpoczecia ostatniego semestru studiow.

Centrum Spraw Studenckich w Poznaniu powiadamia studenta i cztonkéw komisji o
ostatecznie ustalonym terminie egzaminu dyplomowego.

Przepisy przejsciowe
§11

Do realizacji seminarium dyplomowego, ktérego cykl rozpoczat sie w roku akademickim
2021/2022 lub wczesniej stosuje sie zasady dotychczasowe, z tym ze:

1)
2)

3)

nowy cykl seminarium dyplomowego moga rozpoczgé wytgcznie studenci, ktdrzy powinni
ztozy¢ prace dyplomowg w roku akademickim 2021/2022;

przyznanie semestrow powtarzanych ponad limit okreslony w ust. § 6 ust. 3 oraz § 8 ust.
6 mozliwe jest do korica roku akademickiego 2023/2024;

pierwszy semestr seminarium dyplomowego powtarzany w roku akademickim 2022/23
zakonczy sie zaliczeniem z ocena.

Postanowienia koncowe
§12

Wszelkie sprawy nieobjete Zasadami rozstrzygane s3 zgodnie z odrebnymi aktami
wewnatrzuczelnianymi, w szczegdlnosci Zasadami ogdlnouczelnianymi oraz Regulaminem
studidw.



