Zarzadzenie Nr 16/2023
Dzlekana Wydziatu Psychologil w Katowlicach
Filia w Katowicach
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego
z dnia 20 wrze$nia 2023 roku
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu praktyk zawodowych
na Wydziale Psychologil w Katowicach
Filia w Katowlcach
Uniwersytetu SWPS

Na podstawie § 33 ust. 2 Regulaminu studidw w Uniwersytecie SWPS stanowigcym zatacznik do
Uchwaty Nr 31/2023 Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 21 kwietnia 2023
roku w sprawle zmiany Uchwaty Nr 25/2022 Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego
z dnia 22 kwietnia 2022 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw w SWPS Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym, w zwigzku z § 22 ust. 4 pkt 13 i ust. 6 Statutu SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam Regulamin praktyk zawodowych na Wydziale Psychologii w Katowicach Filia
w Katowicach Uniwersytetu SWPS, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2022 Dzlekana Wydziatu Psychologii w Katowicach Filia w Katowicach
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 26 wrzesnia 2022 roku w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu praktyk zawodowych na Wydziale Psychologii w Katowicach Filia
w Katowicach SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 paZdziernika 2023 roku.

Dziekan
Whydziatu Psychologii w Katowicach
Filia w Katowicach
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

dr hab. Jolanta 2yciriska, prof. Uniwersytetu SWPS



zatqcznik do

Zarzqdzenia Nr 16/2023

Dziekana Wydziatu Psychologii w Katowicach

Filia w Katowicach SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego
z dnia 20 wrzesnia 2023 roku

Regulamin
praktyk zawodowych
na Wydziale Psychologii w Katowicach
Filia w Katowicach
Uniwersytetu SWPS!

Postanowienia ogdlne
§1
1. Praktyki zawodowe (dalej jako: , praktyki zawodowe” lub “praktyki”’) na Wydziale Psychologii
w Katowicach Filia w Katowicach Uniwersytetu SWPS (dalej takze jako: ,,Uczelnia”) sg realizowane
i zaliczane na podstawie:
1) Regulaminu studiéw w Uniwersytecie SWPS stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Nr 31/2023
Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 21 kwietnia 2023 roku
w  sprawie zmiany Uchwaty Nr  25/2022 Senatu SWPS  Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego z dnia 22 kwietnia 2022 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
studiéw w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym (dalej jako: , Regulamin
studiow”) lub aktu go zastepujacego,
2) programow studidow na kierunkach studiéw prowadzonych na Wydziale Psychologii
w Katowicach Filia w Katowicach Uniwersytetu SWPS (dalej jako: ,, Wydziat”),
3) sylabusa praktyk zawodowych,
4) ramowego programu praktyk zawodowych dla kierunku lub specjalnosci,
5) niniejszego Regulaminu praktyk zawodowych.
2. Regulamin praktyk zawodowych okresla w szczegélnosci:
1) zasady realizacji praktyk zawodowych,
2) sposdb dokumentowania przez studenta realizacji praktyk zawodowych,
3) zasady wyboru miejsc praktyk przez studentéw i wnioskowania o przyznanie indywidualnego
miejsca praktyk.
3. Dziekan moze upowazni¢ Prodziekana ds. dydaktycznych do realizacji w jego imieniu zadan
okreslonych w niniejszym w Regulaminie praktyk zawodowych.
4. llekro¢ w niniejszych zasadach uzywa sie meskich form nazw funkcji lub okreslen, odnosi sie to
zaréwno do formy meskiej, jak i zenskie;j.

1z dniem 1 pazdziernika 2023 roku na podstawie Zarzqdzenia Nr 16/2023 Rektora SWPS Uniwersytetu

Humanistycznospofecznego z dnia 1 marca 2023 roku w sprawie zmiany nazwy SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego z siedzibg w Warszawie, zmieniona zostaje dotychczasowa nazwa uczelni ,SWPS Uniwersytet
Humanistycznospoteczny z siedzibq w Warszawie” na ,,Uniwersytet SWPS”.



Pojecia i terminy
§2

Przez uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia nalezy rozumie¢ odpowiednio:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

,Praktykodawca” — podmiot, w ktdrym student realizuje praktyki zawodowe;

,Praktyki instytucjonalne” — praktyki zawodowe realizowane u Praktykodawcy, z ktérym Uczelnia
zawartfa porozumienie instytucjonalne;

,,Praktyki indywidualne” — praktyki zawodowe realizowane na wniosek studenta w miejscu przez
niego wskazanym i zaakceptowanym przez Uczelnig, na podstawie porozumienia indywidualnego
zawartego dla danego studenta miedzy Uczelnig a Praktykodawca, albo w sposéb okreslony
niniejszym Regulaminem;

,Praktyki fakultatywne” — praktyki zawodowe realizowane na wniosek studenta za zgodg
Dziekana, po zrealizowaniu i zaliczeniu praktyk zawodowych wymaganych programem studiéw;
Praktyki fakultatywne realizowane sg dodatkowo, poza programem studiow;

,,Sylabus praktyk zawodowych” lub “Sylabus” - dokument przygotowywany przez uczelnianego
opiekuna praktyk zawodowych, zawierajagcy w szczegdlnosci informacje na temat efektow
uczenia sie i warunkéw zaliczenia praktyk oraz szczegdétowych zasad ich zaliczenia w danym
semestrze roku akademickiego;

,Uczelniany opiekun praktyk” — nauczyciel akademicki zatrudniony na Wydziale, odpowiedzialny
za akceptacje miejsca realizacji Praktyk indywidualnych i zaliczanie praktyk zawodowych
zrealizowanych przez studentéw danego kierunku lub specjalnosci;

,Zewnetrzny opiekun praktyk” — pracownik Praktykodawcy, sprawujgcy nadzér nad studentami
realizujgcymi praktyki u Praktykodawcy;

»Ramowy program praktyk” — dokument przygotowywany przez Uczelnianego opiekuna praktyk
okreslajacy w szczegdlnosci zakres tematyczny, przyktadowe miejsca realizacji praktyk oraz cele
szczegdtowe praktyki dla danego kierunku lub specjalnosci;

,Wirtualna Uczelnia” — internetowa platforma komunikacji dla studentéw, doktorantéw
i pracownikéw Uczelni oraz innych osdb, ktdre na podstawie odrebnych regulacji uzyskaty dostep
do informacji w niej zawartej, znajdujaca sie pod adresem portal.swps.edu.pl.

Praktyki zawodowe w programie studiow
§3

Praktyki zawodowe stanowig integralng czes¢ programu studidw na kierunkach studiéw o profilu
praktycznym oraz na kierunkach studiéw o profilu ogdlnoakademickim, na ktérych zostaty
przewidziane w programie studiow.
Program studidw okresla wymiar praktyk zawodowych obowigzkowy dla danego kierunku
studiéw, wyrazony w godzinach zegarowych.
Zaliczenie praktyk nastepuje po zrealizowaniu petnego wymiaru praktyk, weryfikacji osiggniecia
wszystkich efektéw uczenia sie okreslonych dla praktyk oraz spetnienia pozostatych warunkéw
koniecznych do zrealizowania praktyk wskazanych w Regulaminie praktyk zawodowych
i Sylabusie.

Cele praktyk zawodowych
84
Celem praktyk zawodowych jest:
1) utrwalanie i poszerzanie wiedzy zdobytej w trakcie realizacji zaje¢ dydaktycznych,



AN

2) rozwijanie umiejetnosci praktycznych zwigzanych z wykorzystaniem wiedzy oraz
ksztattowanie kompetencji spotecznych,

3) stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowej studentdw na rynku pracy,

4) weryfikacja i wybor planéw zawodowych,

5) usamodzielnienie i przygotowanie do przejecia odpowiedzialnosci za powierzone zadania,

6) ksztatcenie poczucia etyki zawodowej,

7) umotzliwienie poszerzenia oraz nawigzywania i rozwijania kontaktéw zawodowych.

Praktyki zawodowe powinny uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

1) szkolenie z zakresu zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

2) poznanie struktury organizacyjnej Praktykodawcy, zapoznanie sie z prawnymi podstawami
jego dziatalnosci oraz zasadami zarzgdzania i organizacji pracy,

3) zapoznanie sie z zakresem dziatalnosci Praktykodawcy,

4) wykonywanie zadan merytorycznie pozostajgcych w zwigzku z efektami uczenia zatozonymi
dla praktyk zawodowych.

Obowigzki studenta w czasie praktyk zawodowych
§5
Za zrealizowane praktyki zawodowe studentowi nie przystuguje wynagrodzenie, chyba ze umowa
z Praktykodawcg stanowi inaczej.
Student zobowigzany jest do terminowego wywigzywania sie z obowigzkdw zwigzanych
z realizacjq praktyk zawodowych.
Obecnosc na praktykach zawodowych jest obowigzkowa.
Praktyki zawodowe mogg zosta¢ przedtuzone o czas trwania usprawiedliwionej nieobecnosci.
Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na praktykach zawodowych skutkuje jej niezaliczeniem.
W czasie trwania praktyk zawodowych student jest zobowigzany do:
1) godnego reprezentowania Uniwersytetu SWPS,
2) przestrzegania wymaganych przez Praktykodawce klauzul ochrony danych i poufnosci
dokumentoéw,
3) przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w miejscu odbywania praktyk zawodowych,
4) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia Praktykodawcy,
5) uczestnictwa w dodatkowym szkoleniu BHP organizowanym przez Praktykodawce, jesli
wymaga tego charakter praktyk,
6) stawiania sie w miejscu odbywania praktyk zawodowych o godzinie wyznaczonej przez
Praktykodawce,
7) systematycznego wypetniania dziennika praktyk.
Uczelnia moze w trybie natychmiastowym odwotaé studenta z praktyk zawodowych, jesli uzyska
od Praktykodawcy informacje o razagcym naruszeniu przez studenta porzadku i dyscypliny pracy
lub o nieprzestrzeganiu zasad zachowania tajemnicy stuzbowe] lub ochrony poufnosci danych
w zakresie okreslonym przez Praktykodawce.

Rodzaje praktyk zawodowych
§6
Na podstawie sposobu realizacji praktyk zawodowych wyrdznia sie:
1) Praktyki instytucjonalne;
2) Praktyki indywidualne.



Student moze odby¢ Praktyki indywidualne takze:

1) w ramach aktualnie prowadzonej aktywnosci o charakterze zawodowym, w szczegdlnosci
zatrudnienia, stazu, wolontariatu z wyfgczeniem aktywnos$ci zawodowej realizowanej
w ramach indywidualnej dziatalnosci gospodarczej (dalej jako: “aktualnie prowadzona
dziatalnos¢ zawodowa”);

2) w ramach aktywnosci o charakterze naukowo-badawczym zrealizowanej w toku studiow,
w szczegdlnosci stazu badawczego, obozu naukowego Ilub projektu badawczego
prowadzonego w Uniwersytecie SWPS,

- jezeli charakter wykonywanych przez studenta zadan zapewnia osiggniecie celéw, wymiaru
i efektdow uczenia sie okreslonych dla praktyk zawodowych. Przepisy § 9 i § 10 niniejszego
Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

Student moze ztozy¢ wniosek do Dziekana o zaliczenie na poczet praktyk zawodowych czynnosci

wskazanych w ust. 2 pkt 1, zrealizowanej jednak nie wczesniej niz w terminach okreslonych w § 7

ust. 8 niniejszego Regulaminu.

Student moze ubiegad sie o uznanie wynikéw uzyskanych w ramach praktyk zrealizowanych na

innych studiach, w tym takze na innej uczelni. Uznanie zaliczenia uzyskanego na innych studiach

jest dopuszczalne, o ile zrealizowane tam praktyki spetniajg warunki konieczne do zrealizowania
praktyk wskazane w niniejszym Regulaminie praktyk zawodowych, Ramowym programie praktyk

i Sylabusie. Do wniosku o uznanie zaliczenia student dotgcza dokument potwierdzajgcy uzyskanie

zaliczenia, dziennik praktyk i opinie Zewnetrznego opiekuna praktyk zaliczonych na innych

studiach. Przepisy § 14 Regulaminu studiéw stosuje sie odpowiednio.

Praktyki indywidualne mogg by¢ realizowane zdalnie, w szczegdlnosci jesli dziatalnos¢

Praktykodawcy jest wykonywana zdalnie, pod warunkiem zapewnienia przez Praktykodawce

wiasciwego nadzoru nad wykonywaniem zadan przez studenta i zapewnieniu warunkéw do oceny

jego postepow.

Praktyki indywidualne moga by¢ takze realizowane w formie wskazanej w § 12 niniejszego

Regulaminu.

Zasady ogolne realizacji praktyk zawodowych
§7

Student moze zrealizowac praktyki zawodowe w petnym wymiarze godzin przewidzianym
w programie studiéw u jednego Praktykodawcy lub w czesciach u réznych Praktykodawcow
z zastrzezeniem ust. 2-4 ponize;j.
Praktyki zawodowe na kierunku o profilu ogélnoakademickim mogg by¢ realizowane
u maksymalnie dwéch Praktykodawcéw w réwnych czesciach.
Praktyki zawodowe realizowane na kierunku o profilu praktycznym mogg by¢ realizowane
u maksymalnie czterech Praktykodawcéw w réwnych czesciach.
W przypadku praktyk zawodowych realizowanych na kierunku, ktérego program studiow
przewiduje realizacje specjalnosci, przynajmniej potowa wymiaru praktyk zawodowych jest
realizowana u Praktykodawcy, ktérego dziatalnos¢ pozostaje w zwigzku z realizowang przez
studenta specjalnoscia.
Zewnetrznym opiekunem praktyk realizowanych na kierunku psychologia jest osoba posiadajgca
tytut zawodowy magistra psychologii. Przed rozpoczeciem Praktyk indywidualnych student ma
obowigzek uzyskaé zapewnienie Praktykodawcy o spetnieniu przez Zewnetrznego opiekuna
praktyk warunku okreslonego w zdaniu poprzednim.



Za zgoda Uczelnianego opiekuna praktyk, Zewnetrznym opiekunem praktyk realizowanych na

kierunku psychologia moze byé rowniez lekarz psychiatra lub lekarz psychiatra dzieci i mtodziezy.

Praktyki zawodowe powinny by¢ realizowane przez studenta w okreslonym programem studiéw

semestrze lub semestrach.

Student moze zrealizowad praktyki zawodowe w petnym lub czesciowym wymiarze w innym niz

okreslony programem studiéw semestr lub semestry, jednak nie wczesniej niz:

1) w 8 semestrze studidw na jednolitych studiach magisterskich,

2) w 6 semestrze studiéw na jednolitych studiach magisterskich w indywidualnej organizacji
toku studiéw przyznanej z urzedu, o ktérej mowa w § 15 Regulaminu studiéw,

3) w4 semestrze studidw pierwszego stopnia,

4) w 3 semestrze studiow drugiego stopnia.

Realizacja Praktyk instytucjonalnych
§8
Liste ofert Praktyk instytucjonalnych Uczelnia udostepnia studentom na platformie Wirtualna
Uczelnia.
Oferta Praktyk instytucjonalnych moze okresla¢ wymagania niezbedne do ich realizacji, okreslone
kazdorazowo w opisie oferty.
Student wybiera Praktykodawce z oferty Praktyk instytucjonalnych poprzez ztozenie wniosku
o ich realizacje za posrednictwem Wirtualnej Uczelni.
W sytuacji, gdy liczba studentéw chcacych zrealizowaé Praktyki instytucjonalne u danego
Praktykodawcy jest wyzsza niz liczba miejsc oferowanych przez Praktykodawce, Uczelnia
przeprowadza dodatkowe postepowanie rekrutacyjne z zastrzezeniem ust. 5i 6.
W dodatkowym postepowaniu rekrutacyjnym, o ktérym mowa w ust. 4, uwzglednia sie
w kolejnosci nastepujace kryteria:
1) realizacje przez studenta specjalnosci pozostajgcej w zwigzku z charakterem pracy u danego
Praktykodawcy,
2) semestr studidow — pierwszenstwo majg studenci wyzszych semestrow,
3) $rednig arytmetyczng ocen z ostatniego, w petni zrealizowanego roku studiow.
Studenci z tytutem VIS, przyznawanym na podstawie odrebnych aktéw wewnatrzuczelnianych,
przyjmowani sg na Praktyki instytucjonalne w pierwszej kolejnosci niezaleznie od wynikéw
dodatkowego postepowania rekrutacyjnego.
Uczelnia moze nie wyrazi¢ zgody na realizacje Praktyk instytucjonalnych przez studenta, jezeli nie
spetnia on niezbednych wymagan okreslonych przez Praktykodawce.

Realizacja Praktyk indywidualnych
§9

Student samodzielnie wybiera Praktykodawce, u ktérego chce realizowad Praktyki indywidualne.
Student zgtasza Praktykodawce za posrednictwem Wirtualnej Uczelni na co najmniej 14 dni przed
planowanym rozpoczeciem praktyk.

Decyzje w przedmiocie akceptacji Praktyk indywidualnych u danego Praktykodawcy podejmuje
Uczelniany opiekun praktyk w ciggu 14 dni od dokonania przez studenta zgtoszenia wskazanego
w ust. 2. Decyzje w przedmiocie akceptacji Praktyk indywidualnych wskazanych w § 6 ust. 3 oraz
Praktyk fakultatywnych wskazanych w § 11 podejmuje Prodziekan ds. dydaktycznych w terminie
okreslonym w zdaniu poprzedzajgcym.



Po zaakceptowaniu miejsca realizacji Praktyk indywidualnych Uczelnia zawiera porozumienie
indywidualne z Praktykodawcg, a student otrzymuje skierowanie na praktyki w ciggu 21 dni od
wydania decyzji wskazanej w ust. 3.

Whniosek o zaliczenie na poczet praktyk zawodowych aktualnie prowadzonej aktywnosci
zawodowej, o ktdrym mowa w § 6 ust. 3 student skfada nie pdzniej niz do 15 grudnia w semestrze
zimowym i do 15 kwietnia w semestrze letnim.

Zaliczenie praktyk zawodowych
§10

Student uzyskuje zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie:
1) dziennika praktyk zawierajgcego wykaz zadan wykonywanych podczas praktyk,
2) opinii Zewnetrznego opiekuna praktyk,
3) innych zadan zaliczeniowych przewidzianych w Sylabusie praktyk zawodowych.
W przypadku realizacji praktyk zawodowych u wiecej niz jednego Praktykodawcy student
przedstawia dokumentacje wskazang w ust. 1 pkt 1 i 2 z kazdego z miejsc, w ktorym realizowat
praktyki zawodowe. Zadania zaliczeniowe wskazane w ust. 1 pkt 3 student wykonuje
w odniesieniu do catosci zrealizowanych praktyk zawodowych.
Ztozenie dokumentéw z praktyk wskazanych w ust. 1 pkt 1-3 nastepuje w sposdb okreslony
w Wirtualnej Uczelni.
Ztozenie dokumentow wskazanych w ust. 1 powyzej powinno nastgpi¢ najpdzniej do dnia
15 lutego w semestrze zimowym i do 15 czerwca w semestrze letnim.
Na podstawie prawidtowo ztozonych dokumentéw, Uczelniany opiekun praktyk wystawia ocene
z praktyk zawodowych.

Praktyki fakultatywne

§11
Student moze odby¢ Praktyki fakultatywne po zrealizowaniu i zaliczeniu praktyk zawodowych
przewidzianych w programie studiow w petnym, okreslonym programem studiéw wymiarze.
Student realizuje Praktyki fakultatywne w wymiarze minimum potowy liczby godzin praktyk
zawodowych przewidzianych w programie studiéw na kierunku studidw o profilu
ogélnoakademickim i minimum jednej czwartej liczby godzin praktyk zawodowych
przewidzianych w programie studiéw na kierunku studidw o profilu praktycznym.
Praktyki fakultatywne realizujg cele, efekty uczenia sie oraz inne warunki konieczne wskazane
w niniejszym Regulaminie, Ramowym programie praktyk i Sylabusie.
Do realizacji i zaliczenia Praktyk fakultatywnych stosuje sie odpowiednio przepisy § 9i § 10
niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 5.
Praktyki fakultatywne zaliczane sg bez oceny.
Uczelnia rekomenduje studentom zawarcie na czas trwania Praktyk fakultatywnych umowy
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej.
Na wniosek studenta ztozony zgodnie z Regulaminem studiéw, informacja o odbyciu Praktyk
fakultatywnych moze znalez¢ sie w suplemencie do dyplomu ukoriczenia studiow.



Praktyki zawodowe online organizowane przez Wydziat
we wspotpracy z Praktykodawcami
§12
Wydziat moze organizowac we wspodtpracy z Praktykodawcami praktyki zawodowe na odlegtosé
przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej (dalej jako: “praktyki online”).
Zakres tematyczny praktyk online ustala Uczelniany opiekun praktyk dla kierunku Ilub
specjalnosci, dla ktérego organizowane sg praktyki online.
Harmonogram praktyk online w danym roku akademickim udostepniany jest za posrednictwem
Wirtualnej Uczelni.
Student zapisuje sie na praktyki online za posrednictwem formularza dostepnego w Wirtualnej
Uczelni i w terminie wskazanym w Wirtualnej Uczelni.
Do zaliczenia praktyk online stosuje sie odpowiednio zasady okreslone w § 10 niniejszego
Regulaminu.

Postanowienia koricowe
§13
W sprawach nieobjetych Regulaminem oraz w kwestiach spornych decyzje podejmuje Dziekan.
W przypadku niezgodnosci postanowien niniejszego Regulaminu z przepisami Regulaminu
studidw, aktami wewnatrzuczelnianymi lub przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
zastosowanie znajdujg przepisy aktu wyzszego rzedu.



