Zarzadzenie Nr 4/09/2022
Dziekana Wydziatu Psychologii w Sopocie

Filia w Sopocie

SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego
z dnia 26 wrzesnia 2022 roku
w sprawie wprowadzenia i zatwierdzenia Regulaminu
zaliczania obowigzkowych praktyk zawodowych
na Wydziale Psychologii w Sopocie

Filia w Sopocie

SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

Na podstawie § 22 ust. 4 pkt 4 i ust. 6 Statutu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego w
zwigzku z § 33-34 Regulaminu studiébw w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym
stanowigcym zatacznik do Uchwaty Nr 25/2022 Senatu SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego z dnia 22 kwietnia 2022 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw
w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym, zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam i zatwierdzam Regulamin zaliczania obowigzkowych praktyk zawodowych na Wydziale
Psychologii w Sopocie Filia w Sopocie SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego, w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzgdzenie Nr 1/11/2021 z dnia 19.11.2021 w sprawie wprowadzenia i zatwierdzenia

Regulaminu zaliczania obowigzkowych praktyk zawodowych na Wydziale Psychologii w Sopocie Filia
w Sopocie SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego.

§3

W indywidualnych sprawach studenckich wszczetych a niezakoriczonych, do wejscia w zycie
niniejszego Zarzadzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.



§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

Dziekan
Wydziatu Psychologii w Sopocie
Filia w Sopocie
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

ol

dr hab. Romana Kadzikowska-Wrzosek,
prof. Uniwersytetu SWPS



zatqcznik do

Zarzqdzenia Nr 4/09/2022

Dziekana Wydziatu Psychologii w Sopocie

Filia w Sopocie

SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego
z dnia 26.09. 2022 roku

Regulamin praktyk zawodowych
na Wydziale Psychologii w Sopocie
Filia w Sopocie
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

Postanowienia ogdlne

&1

1. Regulamin praktyk zawodowych na Wydziale Psychologii w Sopocie Filia w Sopocie SWPS
Uniwersytetu Humanistycznospotecznego (zwanym dalej: ,,Uniwersytetem SWPS” lub ,Uczelnig”)
okresla w szczegdlnosci:

1) zasady realizacji praktyk zawodowych;

2) zasady wyboru miejsc praktyk przez studentéw i wnioskowania o przyznanie indywidualnego
miejsca praktyk;

3) sposdb dokumentowania przez studenta realizacji praktyki zawodowe;.

2. Studenckie praktyki zawodowe, zwane dalej: ,,Praktykami”, realizowane sg na podstawie programu
studidow na danym kierunku, Regulaminu studiéw w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym
(zwanego dalej: ,Regulaminem studiow”) oraz niniejszego regulaminu.

3. Praktyki realizowane przez studentdw Wydziatu Psychologii w Sopocie Filia w Sopocie Uniwersytetu
SWPS, zwanym dalej: ,Wydziatem” s3 obowigzkowe, jesli s przewidziane programem studiow.

4. Rodzaj, termin i wymiar godzinowy Praktyk okreslony jest w programie studiéw dla danego kierunku
studidow.

§2

1. Praktyki nalezy zrealizowa¢:
1) do korica ostatniego semestru studiéw;
2) w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych lub w trakcie ich trwania, jezeli nie koliduje to z planem
zajec na uczelni;
3) winstytucji z listy przedtozonej przez Wydziat lub wybranej samodzielnie przez studenta.

2. Praktyki psychologiczne moga by¢ zrealizowane:
1) na kierunku Psychologia, studia jednolite na semestrach od siédmego do dziesigtego,



2) na kierunku Psychologia w indywidualne]j organizacji toku studiéw, studia jednolite na semestrach
od pigtego do siddmego.

Studenci naboru 2020 i pdzniejszych powinni odby¢ praktyke w ramach swojej specjalnosci wymiarze
minimum 50% wymiaru godzin praktyki.

Uczelnia nie pokrywa dodatkowych kosztéw ponoszonych przez studenta w zwigzku z realizacjg
Praktyk, w szczegdlnosci kosztow podrdzy, noclegdw, ubezpieczenia NNW oraz ewentualnych badan
lekarskich

Zaliczenie Praktyk jest jednym z warunkdéw dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, Dziekan Wydziatu lub osoba dziatajgca na
podstawie upowaznienia Dziekana moze wyrazi¢ zgode na realizacje Praktyk przed terminem
wskazanym w ust. 2 powyzej lub realizacje Praktyk w wymiarze lub zakresie przekraczajgcym
wymagania programowe oraz te o ktdrych mowa w § 34 ust. 1 Regulaminu Studiéw.

§3

Za nadzér nad realizacjg Praktyk przez studentéw danego kierunku studidéw prowadzonego na

Wydziale odpowiada osoba wyznaczona przez Dziekana, dalej zwana , Opiekunem praktyk”.

Do zadan Opiekuna praktyk nalezy w szczegélnosci:

a) ustalanie ramowego programu Praktyk oraz przygotowanie sylabusa przedmiotu praktyka
zawodowa zgodnie ze wzorem obowigzujgcym na Wydziale;

b) akceptacja ofert Praktyk zgtaszanych przez praktykodawcéw oraz studentéw wyrazajgcych cheé
odbycia praktyki indywidualnej, w tym studentdéw chcacych rozliczyé Praktyki w ramach aktualnie
prowadzone]j aktywnosci o charakterze zawodowym;

c) rozliczanie Praktyk na podstawie dokumentacji przedstawionej przez studentéw oraz
praktykodawce;

d) opieka merytoryczna nad studentami odbywajgcymi Praktyki.

Cel praktyki
&84

Celem Praktyk jest:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

poszerzenie wiedzy zdobywanej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania;

poznanie struktur i mechanizmdéw funkcjonowania instytucji, w tym przedsiebiorstw, fundacji,
placowek ochrony zdrowia;

ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w szczegdlnosci umiejetnosci:
analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktéw, podejmowania decyzji;
usamodzielnienie i przygotowanie do przyjecia odpowiedzialnosci za powierzone zadania;
ksztattowanie poczucia etyki zawodowej;

aktywizacja zawodowa studenta na rynku pracy.



Formy praktyki
§5

Dopuszczalne sg nastepujace formy Praktyk:

1) praktyka zorganizowana przez Wydziat — student korzysta z przygotowanej przez Wydziat oferty
praktyki wynikajacej z zawartych umoéw wspdtpracy, gdzie opiekunem praktyki z ramienia
instytucji przyjmujacej jest osoba posiadajaca tytut zawodowy psychologa;

2) praktyka indywidualna — organizowana z inicjatywy studenta w porozumieniu z wybrang przez
niego instytucja, przy czym charakter wykonywanych przez studenta zadah musi by¢ zgodny z
programem Praktyk i zapewniC uzyskanie efektow uczenia sig okreslonych dla Praktyk.
Opiekunem praktyki z ramienia instytucji przyjmujacej powinna by¢ osoba posiadajgca tytut
zawodowy psychologa, w przypadku praktyki z psychologii biznesu opiekunem moze by¢
specjalista w zakresie zadan realizowanych przez studenta w trakcie Praktyk;

3) dziatalnosé zorganizowana przez Uniwersytet SWPS — pozwalajgca osiggnac zatozone efekty
uczenia sie praktyk zgodne z profilem kierunku studidow, w szczegélnosci:

a) praktyki psychologiczne, moduty badz staze organizowane przez Biuro Karier;

b) realizacja projektéw w ramach dziatalnosci uczelnianych organizacji studenckich, w tym két
naukowych,

c) udziat w realizacji prac naukowo-badawczych,

d) udziat w realizacji zleconych Uniwersytetowi SWPS projektach, w tym projektach misyjnych
oraz projektach bedacych efektem realizacji strategii Uczelni w zakresie wspdtpracy z
otoczeniem spoteczno-gospodarczym,

e) staze zawodowe organizowane przez Wydziat,

f)  praktyka wewnetrzna - organizowana przez Wydziat, realizowana na Wydziale;

g) udziat w zajeciach praktycznych - poza programem studiéw - zorganizowanych przez
Wydziat.

Zaliczenie Praktyk moze nastgpi¢ takie na podstawie aktualnie prowadzonej przez studenta
aktywnosci o charakterze zawodowym, o ktérej mowa w § 34 ust. 5 Regulaminu studiéw lub praktyk
zrealizowanych na innych studiach zgodnie z § 34 ust. 6 Regulaminu studiow.

Organizacja praktyki indywidualnej oraz warunki zaliczenia praktyki na podstawie aktywnosci
zawodowej

§6

Student, ktory chce realizowac¢ praktyke indywidualng sktada wniosek do Biura Karier o zawarcie
umowy z instytucja., w ktérej chce odby¢ praktyke.
1) Warunkiem zawarcia umowy ze wskazang przez studenta instytucjg jest spetnianie przez nig
wymagan opisanych w § 5 ust. 1 pkt. 2.

Zaliczenie praktyki na podstawie aktualnie prowadzonej przez studenta aktywnosci o charakterze
zawodowym, o ktdrej mowa w § 34 ust. 5 Regulaminu studidw, nastepuje na podstawie podania



studenta ztozonego najpdzniej do konca ostatniego semestru studiéw. Do wniosku powinny by¢
dotgczone dokumenty uzasadniajgce wniosek studenta, w szczegdlnosci zaswiadczenie o
zatrudnieniu, potwierdzone przez instytucje, w ktdrej pracuje student lub dokument potwierdzajacy
odbycie stazu wraz z opinig instytucji, w ktdrej staz miat miejsce lub inne dokumenty ustalone z
Opiekunem praktyk.

Opiekun praktyk moze odméwié zaliczenia aktywnosci o charakterze zawodowym studenta jako
Praktyk, jezeli charakter wykonywanych zadan nie odpowiada programowi Praktyk i nie gwarantuje
uzyskania odpowiednich efektéw uczenia sie, biorgc pod uwage w szczegdlnosci cele praktyk
okreslone w § 4, efekty uczenia sie okreslone w sylabusie praktyk oraz okres zatrudnienia studenta
krétszy niz programowy wymiar praktyki.

W szczegdlnych przypadkach, przed wydaniem decyzji w przedmiocie zaliczenia Praktyk, w trybie o
ktérym mowa w ust. 3 powyzej, Opiekun praktyk moze wezwac studenta do dostarczenia w terminie
7 dni opisu zajmowanego stanowiska pracy (przedstawionego na zaswiadczeniu o zatrudnieniu), jesli
z przedstawionej dokumentacji nie wynika jednoznacznie, co lezy w zakresie jego obowigzkow.
Dokument taki musi by¢ potwierdzony pieczatkg instytucji i podpisem wtasciwej osoby
reprezentujacej instytucje.

Zaliczenie praktyk
§7

Obecnosc¢ na Praktykach jest obowigzkowa.

Usprawiedliwienia nieobecnosci na praktykach dokonuje Opiekun praktyki z ramienia instytucji
przyjmujacej lub wewnetrzny Opiekun praktyki w przypadku dziatalnos¢ zorganizowanej przez
Uniwersytet SWPS. Praktyka moze =zosta¢ przedtuzona o czas trwania usprawiedliwionej
nieobecnosci. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na praktykach skutkuje jej niezaliczeniem. Jezeli
student nie odbyt praktyk w okreslonym terminie lub uzyskat negatywng opinie Opiekuna praktyki z
ramienia instytucji przyjmujacej lub wewnetrznego Opiekuna praktyki w przypadku praktyki
organizowanej przez Uniwersytet SWPS, praktyka zostaje niezliczona.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest ztozenie przez studenta kompletnych dokumentéw
potwierdzajgcych osiggniecie okreslonych dla praktyki efektéw uczenia sie.

Szczegétowe warunki zaliczenia praktyki, w tym rodzaj dokumentéw i miejsce ich ztozenia s3

okreslone w sylabusie praktyki zawodowej.

Jezeli dokumentacja przediozona przez studenta zawiera braki formalne albo nie mozna na jej
podstawie prawidtowo potwierdzi¢ odbycia Praktyki, moze on zosta¢ wezwany do usuniecia
wyznaczonych brakéw przez Opiekuna praktyk z wyznaczonym terminem na dostarczenie
wymaganych dokumentdw, jednak nie krétszym niz 7 dni.



Postanowienia koncowe

§8

1. Zazrealizowang Praktyke studentowi nie przystuguje wynagrodzenie.

2.  Maksymalny dobowy wymiar czasu realizacji praktyki wynosi 8 godzin.

§9

Podczas Praktyk student zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) godnego reprezentowania Uniwersytetu SWPS,

2) przestrzegania zasad obowigzujgcych w danej instytucji w tym zasad ochrony danych i poufnosci i
dokumentoéw,

3) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia instytucji, w ktérej realizuje Praktyki.
§10

1. W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem, Regulaminem studiéw oraz w kwestiach spornych
decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu.

2. W przypadku niezgodnosci postanowien niniejszego Regulaminu z przepisami aktéw powszechnie
obowigzujgcych lub Regulaminem studidow, zastosowanie znajdujg postanowienia aktu wyzszego
rzedu.

Zataczniki:
1. Ramowy program praktyki zawodowej;
2. Sylabus praktyki zawodowe;.



