Zarzadzenie Nr 4/09/2023-24
Dziekana Wydziatu Psychologii we Wroclawiu
Filia we Wroclawiu
Uniwersytetu SWPS
z dnia 27 wrze$nia 2024 roku
w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku Psychologia
na Wydziale Psychologii we Wroctawiu Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS

Na podstawie § 22 ust. 4 pkt 13 i ust. 6 Statutu Uniwersytetu SWPS w zwigzku z § 4
ust. 1 Uchwaly Nr 44/2024 Senatu Uniwersytetu SWPS z dnia 26 kwietnia 2024
roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr 25/2022 Senatu SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego z dnia 22 kwietnia 2022 roku w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw w Uniwersytecie SWPS (dalej jako: ,Uchwata Nr 44/2024")
oraz § 33 ust. 2 i 3 Regulaminu studiéw w Uniwersytecie SWPS stanowigcego
zatacznik nr 2 do Uchwaty Nr 44/2024 zarzadzam, co nastepuje:

51
Zatwierdzam Regulamin praktyk zawodowych na kierunku Psychologia nha
Woydziale Psychologii we Wroctawiu Filia we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS.

§2
Traci moc Zarzgdzenie nr 25/2022-23 Dziekana Woydzialu Psychologii we
Wroctawiu Filia we Wroctawiu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z
dnia 27 wrzednia 2023 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu obowigzkowych
praktyk zawodowych na Kierunku Psychologia w Wydziale Psychologii we
Wroctawiu Filia we Wroclawiu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024 roku.

Dziekan Wydziatu Psychologii we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS

A

dr hab. Tomasz Grzyb,
prof. Uniwersytetu SWPS



zalgeznik do

Zarzgdzenia Nr 4/09/2023-24

Dziekana Wydziclu Psychologii we Wrocfawiu
Filia we Wrocfawiu

Uniwersytetuy SWPS

z dnia 27 wrzeénia 2024 roku

Regulamin praktyk zawodowych na kierunku Psychologia
na Wydziale Psychologii we Wroctawiu Filia we Wroclawiu
Uniwersytetu SWPS

§1
Podstawy prawne i kluczowe pojecia

Regulamin praktyk zawodowych na Wydziale Psychologii we Wroctawiu
(zwanym dalej: ,Wydziatem”} Uniwersytetu SWPS (zwanym dalej takze:
L,Uczelnia") okresla w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

zasady realizacji praktyk zawodowych;

zasady wyboru miejsc praktyk przez studentéw i wnioskowania o
przyznanie indywidualnego miejsca praktyk;

sposéb dokumentowania przez studenta realizacji praktyk zawodowych.

Praktyki zawodowe na Wydziale organizowane s3 i zaliczane na podstawie:

1)
2)

3)
4)

ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(dalej jako: ,Ustawa");

rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia
2018 roku w sprawie studiow;

Regulaminu studiéw;

programdéw studiéw na kierunku Psychologia na Wydziale.

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczajg:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

.Praktyki” - obowiazkowe praktyki zawodowe przewidziane w programie
studidw, ktérych zaliczenie stanowi konieczny warunek ukoriczenia
studiow;

.Praktyki instytucjonalne” - praktyki prowadzone w miejscu oferowanym
wybranym przez Uczelnig;

.Praktyki indywidualne” - praktyki samodzielnie zorganizowane przez
studenta w instytucji, z ktdérg Uczelnia (Wydziat) nie ma podpisanego
porozumienia;

.Praktyki nieobowigzkowe” — praktyki realizowane dodatkowo poza
programem studiéw;

“Praktyki wewnetrzne” - praktyki organizowane przez Uczelnig |
odbywane przez studentéw w Uczelni;

“praktyki zewnetrzne” odbywane przez studenta w zewnetrznej
instytucji, moga mieé¢ charakter praktyki indywidualnej albo
instytucjonalnej;



7} .Wewnetrzny opiekun praktyk” - pracownik Wydziatu odpowiedzialny
za prawidiowa realizacje i zaliczanie praktyk przez studentéw;

8) ,Zewnetrzny opiekun praktyk’ - pracownik instytucji sprawujgcy
merytoryczna opieke nad studentami realizujgcymi praktyki;

9) ,Koordynator praktyk” - osoba odpowiedzialna za koordynowanie prac
Wewnetrznych opiekundéw praktyk oraz zapewnianie jakosci ksztatcenia
w zakresie praktyk;

10) “10S" - studia odbywane wedlug indywidualnej organizacji studiéw w

rozumieniu Ustawy i Regulaminu studiéw;

11) “Kafel Praktyki” - funkcjonalnos$¢ dostepna dla studentéw w portalu
Wirtualna Uczelnia umozliwiajgca komunikacje dotyczgcag Praktyk, ich
zgtoszenie oraz rozliczenie.
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Miejsce praktyk w programie studiow

1. Studenci Wydziatu majg obowigzek realizacji Praktyk, zgodnie z ich
programem studidw oraz obowigzujgcym programem praktyk, w
szczegolnosci:

1) studenci jednolitych studiéw magisterskich, ktérzy realizujg program
studiéw dla cyklu ksztatcenia rozpoczetego w roku akademickim 2020/2021
lub latach pézniejszych, zaliczajg obowigzkowe Praktyki w wymiarze 100
godzin i 4 punktéw ECTS. Realizacja Praktyk rozpoczyna sig najwczesnie;
po 7. semestrze studiow albo po 5. semestrze studidéw w przypadku
studentdw odbywajacych studia wedtug indywidualnej organizacji studidéw
(10S). W przypadku tego programu studiéw co najmniej 50 godzin Praktyk
musi by¢ powigzane z realizowang przez studenta specjalnoscia,

2) studenci studiéw drugiego stopnia, ktorzy realizujg program studiéw dla
cyklu ksztatcenia rozpoczetego w roku akademickim 2023/2024 lub latach
poéZniejszych, zaliczajg obowigzkowe Praktyki w wymiarze 100 godzin i 4
punktéw ECTS. Realizacja Praktyki rozpoczyna sie najwczesniej po 2.
semestrze studiéw. W przypadku tego programu studidéw co najmniej 50
godzin Praktyk musi byé powigzane z realizowana przez studenta
specjalnoscia.

2. Przyjmuje sie, ze wszystkie godziny praktyk zawodowych ujete w programie
studiéw sg godzinami zegarowymi.

§3
Formy praktyk obowiazkowych

1. Praktyki mogg miec¢ charakter:
1) instytucjonalny - organizowane s3 przez Wydziat i ogtaszane w ofercie
dostepnej wszystkim uprawnionym studentom podczas procesu zapisow,

1 W rozumieniu § 13 ust. 1 Regulaminu studiéw



2} indywidualny - organizowane sg z inicjatywy studenta w porozumieniu z
wybrang przez niego instytucja;
Praktyki instytucjonalne oraz Praktyki indywidualne sg organizowane jako
Praktyki zewnetrzne (tj. realizowane poza Uczelnig).
Dziekan w wyjatkowych okolicznosciach, w szczegdlnosci w czasie
obowigzywania stanu epidemii lub zagrozenia epidemiologicznego, moze
zorganizowaé Praktyki wewnetrzne prowadzone z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odlegios¢. O terminach Praktyk studenci s3
informowani za posrednictwem Wirtualnej Uczelni. Do zaliczania Praktyk
wewnetrznych stosuje sie odpowiednio postanowienia dotyczgce zaliczania
Praktyk instytucjonalnych.
. Praktyki moga mie¢ takze charakter naukowo-badawczy i by¢ realizowane w
ramach stazu badawczego, naukowej szkoly letniej lub projektow
badawczych (w tym grantéow) prowadzonych w Uniwersytecie SWPS, pod
warunkiem spetnienia wymogdw Praktyk (liczlba godzin oraz zalozone efekty
uczenia sie).

§4
Merytoryczny nadzér nad realizacja Praktyk obowigzkowych

Wewnetrznym opiekunem praktyk moze byé pracownik etatowy Wydziatu,

ktéry posiada wiedze i kompetencje niezbedne, aby oceni¢ umiejethosci

nabyte przez studenta wtrakcie Praktyk, realizowanych w instytucji

zewnetrznej.

. Role Zewnetrznego opiekuna praktyk petni:

1} osoba posiadajgca tytut zawodowy psychologa w przypadku Praktyk

realizowanych na specjalnoséci z psychologii klinicznej lub

2) osoba posiadajgca tytut zawodowy psychologa lub osoba nieposiadajaca
tytutu zawodowego psychologa, ale bedgca specjalista w obszarze, ktérych
cdotyczg Praktyki realizowane na specjalnosci spoteczna psychologii
organizaciji.

Do zadan Zewnetrznego opiekuna nalezy w szczegdélnosci:

1) Sprawowanie nadzoru nad wiasciwym wykonywaniem przez studentdw
programu praktyk;

2) Potwierdzenie w dzienniku praktyk zadan realizowanych przez studenta
przebywajacego na Praktyce;

3) Nadzdr merytoryczny nad przygotowywang przez studenta praca: studium
przypadku/projekt/raport naukowy;

4) Wydanie opinii na temat efektéw uczenia sie¢ zrealizowanych przez
studenta w trakcie praktyki;

5) Powiadomienie Uczelni o naruszaniu przez studenta dyscypliny lub zasad
odbywania praktyk.

§5
Oferta Praktyk instytucjonalnych



Biuro Karier przedstawia oferte Praktyk instytucjonalnych na Wirtualnej
Uczelni.

Student wybiera Praktyki instytucjonalne z oferty Uczelni, opublikowane w
Wirtualnej Uczeini.

Po dokonaniu zapisu student otrzymuje wiadomo$¢ z informacja o zapisie lub
w przypadku braku miejsc o alternatywnych miejscach realizacji Praktyk.
Przed rozpoczeciem Praktyk student zobowigzany jest do zapoznania sig z
zasadami realizacji Praktyk, dostepnymi na Wirtuainej Uczelni w Kaflu
Praktyki.

Przed rozpoczeciem Praktyk student zobowigzany jest do kontaktu z
instytucja w celu ustalenia szczegdtéw zwigzanych z realizacjg Praktyk, w
szczegolnosci daty rozpoczecia Praktyk oraz ich harmonogramu.

Warunkiem zatwierdzenia wyboru formy realizacji Praktyk z udziatem
matoletnich jest:

1.

a) weryfikacja studenta pod wzgledem spetnienia obowigzkdéw wynikajgcych
z ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich, w szczegolnosci
obejmujacych weryfikacje danych studenta w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym ("Rejestr") z dostgpem ograniczonym lub w
Rejestrze osdb, w stosunku do ktérych Parstwowa Komisja do spraw
przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15
wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze oraz

b) przediozenie przez studenta informacji z Krajowego Rejestru Karnego w
Zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego,
w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii, lub za odpowiadajgce tym przestgpstwom
czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego.

§7
Charakterystyka Praktyk indywidualnych

Student moze samodzielnie zorganizowa¢ Praktyki indywidualne w instytucji,
z ktéra Uczelnia (Wydzial) nie ma podpisanego porozumienia.

Praktyka indywidualna musi spetnia¢ ogdélne wymogi dla Praktyk okreslone w
§ 2 oraz zapewnia¢ mozliwos¢ osiggniecia efektéw uczenia sie
wyszczegdlnionych w programie praktyk.

Realizacja Praktyk indywidualnych wymaga zgtoszenia przez studenta
whniosku do Wewnetrznego opiekuna praktyki o skierowanie na Praktyke
indywidualna. Zgtoszenie, o ktdorym mowa w zdaniu poprzednim, nalezy
Ztozyé w terminie umozliwiajgcym rozpatrzenie go przed rozpoczeciem
praktyki tj. nie pdZniej niz 21 przed planowanymi rozpoczeciem praktyk za
pomocy Kafla Praktyki.



4. Zgtoszenie to zawiera: nazwe | dane kontaktowe jednostki przyjmujgcej oraz

1.

dane kontaktowe Zewnetrznego opiekuna praktyk. Student przed
rozpoczeciem Praktyk przekazuje opiekunowi Zewnetrznemu Regulamin
oraz Ramowy program praktyk.

Wewnetrzny opiekun praktyk moze odméwic¢ skierowania do instytucji
wskazanej przez studenta, jesli nie ma mozliwosci realizacji programu praktyk
lub charakter jej dziatalnosci nie pozwala na uzyskanie efektdéw uczenia sie
zatozonych w programie praktyk.

Realizacja Praktyk w ramach aktualnie prowadzonej aktywnosci o charakterze
zawodowym, o ktérych mowa w § 34 ust. 5 Regulaminu studiéw moze
nastgpi¢ na zasadach okreslonych dla Praktyk indywidualnych.

§8
Zaliczanie praktyk

Zaliczenia praktyk dokonuje Wewnetrzny opiekun praktyk poprzez stosowna
adnotacje w protokole ocen, na podstawie ztozonych przez studenta
dokumentéw:

2) dziennika praktyk, przygotowanego na wzorze dostepnym w Wirtualnej
Uczelni;

3) pracy pisemnej wiasciwej dla wybrane] specjalnosci lub raportu
naukowego w przypadku realizacji stazu badawczego,

4) opinii Zewnetrznego opiekuna praktyk na temat efektéw uczenia sig
zrealizowanych przez studenta w trakcie praktyki przygotowanej na wzorze
dostepnym w Wirtualnej Uczelni;

5) innych dokumentéw wymaganych przez Wewnetrznego opiekuna
praktyk, uzgodnionych ze studentem przed rozpoczeciem praktyk.

Warunkiem zaliczenia Praktyk jest ztozenie za posrednictwem Wirtualnej
Uczelni w Kaflu Praktyki kompletnych dokumentéw wymienionych w ust. 1,
ktdre stanowia potwierdzenie osiggniecia przez studenta efektéw uczenia sie
zatozonych dla praktyk.

59
Praktyki nieobowigzkowe

Student moze zrealizowaé¢ zawodowe Praktyki nieobowigzkowe z oferty
Uczelni, opublikowanej w Wirtualnej Uczelni.

. Student moze samodzielnie zorganizowaé¢ Praktyki nieobowigzkowe w

instytucji, z ktéra Uniwersytet SWPS nie ma podpisanego porozumienia.
Wymaga to zgloszenia przez studenta wniosku do Biura Karier, za
posrednictwem ktérego nalezy uzyskaé zgode Wewnetrznego opiekuna
praktyk na realizacje Praktyki nieobowigzkowej w danej instytucji. Zgtoszenie,
oktérym mowa w zdaniu poprzednim, nalezy zlozyé w terminie
umozliwiajgcym rozpatrzenie go przed rozpoczeciem praktyk tj. nie péZniej niz



21 dni przed planowanymi rozpoczeciem praktyk. Skutkiem niezgtoszenia
Praktyk nieobowigzkowych przed ich realizacja moze by¢ brak mozliwosci
dokonania wpisu na ten temat do suplementu dyplomu.

Zgloszenie, o ktdérym mowa w ust. 2 zawiera: nazwe i dane kontaktowe
jednostki przyjmujacej, dane kontaktowe zewnetrznego opiekuna praktyk,
informacje na temat zakresu merytorycznego oraz czasu trwania praktyk.

. Role Zewnetrznego opiekuna praktyk petni osoba posiadajgca tytut zawodowy
psychologa. W wyjatkowych sytuacjach - za zgodg Wewnetrznego opiekuna
praktyk - Zewnetrznym opiekunem praktyk moze by¢ specjalista niebgdacy
psychologiem, np. pedagog szkolny, psychoterapeuta, specjalista UX,
specjalista ds. marketingu.

Wewnetrzny opiekun praktyk moze odmoéwié¢ skierowania do instytucji
wskazanej przez studenta, jesli nie ma mozliwosci realizacji celéw Praktyk lub
instytucja nie zatrudnia psychologa moggcego petnié¢ role zewnetrznego
opiekuna praktyk.

Praktyki nieobowigzkowe koticza sie zaliczeniem bez oceny na podstawie
uzupetnionego dziennika praktyk. Dziennik praktyk musi by¢ zatwierdzony
przez zewnetrznego opiekuna praktyk oraz opiekuna wewnegtrznego.
Informacja o zaliczeniu Praktyk nieobowigzkowych moze zostaé umieszczona
w suplemencie do dyplomu.

§10
Obowiazki studenta

Podczas Praktyk student zobowigzany jest do:

1) przestrzegania zasad Kodeksu etycznego psychologa, zatwierdzonego
przez Polskie Towarzystwo Psychologiczne,

2) godnego reprezentowania Uniwersytetu SWPS;

3) przestrzegania wymaganych przez instytucje wewnegtrznych procedur,
klauzul ochrony danych i poufnosci dokumentdw;

4) traktowania z szacunkiem pracownikow i klientéw instytucji, w ktorej
realizuje Praktyki.

. Obecnosé¢ na Praktykach jest obowigzkowa. Kazda nieobecnos¢ nalezy zgtosic

do Zewnetrznego opiekuna praktyk oraz Biura Karier w terminie do 7 dni od

ustania przyczyny nieobecnosci. Usprawiedliwienia niecbecnosci na

Praktykach instytucjonalnych dokonuje Zewnetrzny opiekun praktyki w

porozumieniu z Biurem Karier. Na podstawie § 32 ust. 7 Regulaminu studiéw

student moze byé zobowiazany do okazania jednego z nastepujacych
dokumentéw usprawiedliwiajgcych nieobecnosé:

a. zaswiadczenia od lekarza stwierdzajgcego chorobe, leczenie lub
rehabilitacje uniemozliwiajagce udziat w zajeciach, wydanego zgodnie z
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego;

b. imiennego wezwania do osobistego stawiennictwa wydanego przez sgd,
wiadciwy organ administracji publicznej lub inny organ prowadzgcy



WN

postepowanie na  podstawie przepisbw prawa  powszechnie
obowigzujacego;

c. innego dokumentu potwierdzajgcego uzasadniony brak mozliwosci
uczestnictwa na zajeciach spowodowany niezaleznymi od studenta
okolicznogciami losowymi.

Brak zgloszenia nieobecnosci na praktykach moze skutkowaé ich
niezaliczeniem.
Praktyki zostajg przedtuzone o czas trwania usprawiedliwionej niecbecnosci.
Wypisanie z Praktyk instytucjonalnych moze nastgpi¢ na podstawie podania
studenta z dolgczong zgoda Zewnetrznego opiekuna praktyki przed
rozpoczeciem praktyk.
Uczelnia zapewnia studentom ubezpieczenie od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkéw oraz odpowiedzialnosci cywilnej na czas trwania Praktyk
instytucjonalnych. W przypadku, gdy realizacja Praktyk w wybranej przez
studenta instytucji wigZe sie z koniecznoscig posiadania dodatkowego
ubezpieczenia, student zobowigzany jest do zapewnienia ubezpieczenia we
wilasnym zakresie.

§M
Zasady ewaluacji praktyk

Przebieg praktyk podlega ewaluacji wedlug wewnetrznych zasad
obowigzujgcych na Wydziale.

Dziekan moze upowazni¢ pracownika Wydziatu do hospitacji praktyki.

W przypadku stwierdzenia uchybiet w przebiegu praktyki, zwigzanych w
szczegolnosci z brakiem realizacji programu praktyk, osoba hospitujgca jest
zobowigzana wraz z opinig zaproponowa¢ jednostce, w ktdrej student odbywa
praktyki czynnosci naprawcze.

§12
Postanowienia koficowe

W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem, Regulaminem studiéw
oraz w kwestiach spornych decyzje podejmuje Dziekan.

W przypadku niezgodnosci postanowien niniejszego Regulaminu z przepisami
Ustawy lub Regulaminem studidw, zastosowanie znajdujg postanowienia aktu
WyZszego rzedu.



